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SISTEMA PARA
EL DESARROLLO
INTEGRAL DE

LA FAMILIA

DlF/

A

/1] BAHIA DE
{2027 BANDERAS

@;\A—M
e %% L XH AYUNTAMIENTO

OFICIO: CADISVDIF/101/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

MTRO. RAUNEL OLIVARES MARTINEZ
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

PRESENTE:

La que suscribe, LIC. PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES en caracter de
COORDINADORA DE CADI DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE BAHIA DE BANDERAS, NAY., en apego a las normas Ley
General de Archivo Art. 4, Fr. I-LX Art. 28, Fr. IX, Art. 29-31, Cap. IX, Art. 41-42, Ley
de Archivos del Estado de Nayarit Art. 21, 23, 24, 37, con el agrado de siempre envio
un cordial saludo, y a su vez vengo a hacer entrega formal de lo requerido el pasado
09 de diciembre del 2024, mediante el oficio ARCHIVODIF/XI1/2024/019, donde se

solicita:
1. Se requieren los instrumentos de guia simple de archivo, el catalogo de

disposicién documental e inventario documental actualizado, y fichas
técnicas de valoracidn documental de forma fisica y digital. Se precisa que

~N

§ og el documento de inventario de archivo, no sea alterado de su forma
- QE original, ademas, sefialar mediante oficio, aquella informacién que sea de
% = | clasificacién reservada, para su tratamiento especifico.
o m wh  Todo archivo deberd entregarse en caja sellada, con los recopiladores o
= __§ carpetas de expedientes generados por su UA, incluyendo en ella, copia
o simple de inventario documental, guia simple de archivo 2024, y catalogo

de disposicion documental.
3. Elarchivo digital deberd estar organizado de acuerdo al numero de control

archivistico que se asigna en las fichas técnicas de valoracién documental,
se requiere que este mismo se de forma individual. Ejemplo: 1-
) SMDIFBADEBA/14C.4.1/001/5/2024-ARCHIVODIF-2024-003.

Es necesario que, al momento de hacer su entrega primaria, esta venga
acompafada de un oficio que enliste lo fisico y digital entregado.
5. Que, tiene como plazo de entrega hasta el 19 de diciembre del afio 2024.

COORDINA

REC

4.

Asi mismo, y estando en tiempo informa, vengo a entregar lo que se indica a

continuacion:

C.c.p Archivo




oos

ATU FAMILIA

1. Instrumentos de control archivistico que genera este CADI con la informacion
generada en el ejercicio fiscal 2024, como son, catdlogo de disposicion
documenta, guia simple de archivo, inventario de archivo, fichas técnicas de
valoracion documentos.

En este mismo tenor, se hace mencién que no se entrega archivo fisico al drea
concentradora de archivo, ya que esta unidad administrativa cuenta con un archivo
de concentracién notificado y en disposicién para su revision de acuerdo a lo
entregado.

Sin mas por el momento me despido de usted quedando a sus érdenes para
cualquier duda o aclaracién al respecto.

‘ ATENTAMENTE
VALLE DE BANDERAS, NAY., EMBRE DEL ANO 2024

IC. PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES
COORDINADORA DE CADI
DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

C.c.p Archivo
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FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL

—

. v . T e AREA DE IDENTIFICACION |
Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI
Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccidn, subdireccion, coordinacion, departamento o equivalente).

Bomidlio ce Je Hitidag HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

L : . " AREA DE CONTEXTO .
Clave de la serie: 9C.2
Nombre de la serie: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: 9C.2.1

Nombre de la subserie: CARGA TRANSPARENCIA/ACUSES DE CARGA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: JGENERAR LOS ARCHIVOS NECESARIOS PARA LA COMPROBACION DE LA CARGA PERIODICA DE

LAS OBLIGACIONES LEGALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA.

LTAIPEN,ART.33,FR |- XLIX .REGLAMENTO INTERNO SMDIF ART 15,FR Il

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de [a unidad administrativa que intervienen en la generacnon, recepcidn, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION DE CADI Y COORDINACION DE UNIDAD TRANSPARENCIA

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién).

Breve descripcion del contenido de fa serie: - : I

CONTIENE LOS ACUSES DE CARGAS TRIMESTRALES EN MATERIA OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: - |INFORME COMPROBANTE DE CARGA

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a fa informacion de la serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de [a serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:
Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de "
o L Total de afios:
Tramite: concentracién:
1 6

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢La serie tiene valor histérico?

iio X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
éSe aplica Muestreo?
ls\lio X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
$
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora A A

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHATECNICADEVALORACION
NUMERO DE CONTROL  [#-SMiDIFBABES

Y o . AREA DE IDENTIFICACION .
Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI
Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccion, subdireccion, coordinacion, departamento o equivalente).

Ronuoio 82 e Unidag HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

. . AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 2¢.9
Nombre de la serie: AVANCE MENSUAL POA

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: lDAR CUMPLIMIENTO A LA PROGRAMACION QUE ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA REALIZA

DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES PROPIAS CONFERIDAS. ART. 15, REGLAMENTO INTERNO SMIDF.

(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, regl 0 interior o | de or izacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en Ia generacion, recepcion, tramite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION DE CADI, COORDINACION GENERAL

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcion del contenido de fa serie: |

CONTIENE LA EVIDENCIA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DE MANERA MENSUAL POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documentai: |oFicios, IMAGENES, BITACORAS

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a Ja informacion de la serie:

Informacién piblica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie;

Administrativo Legal Fiscal o contable
X
(Normatividad técnica o di: icion legal, articulo, fraccion o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

B ) Total de afios:
Tramite: concentracion:

i 6

(Agregar el numero de aiios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢La serie tiene valor histérico?

:: X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
[¢]
éSe aplica Muestreo?
;’ p (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora an I

LIC.PSIC. ALEJANDRA CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION

NUMERO DE CONTROL  {4-SMDIFBADEBA/SC

SeidibiaBinteit Sty

o . - . . AREADE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI

Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccién, subdireccién, coordinacién, departamento o equivalente).

Domicilio de la Unidad Administrativa |HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

- . AREADE CONTEXTO

Clave de la serie: 8C.2
Nombre de la serie: INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).
Clave de la subserie; NO APLICA
Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcion por la cual se genera la serie: IGENERAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO QUE GARANTICE LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y CUIDADO DE LOS ARCHIVOS GENERADOS POR LAS DIFERENTES UNIDADES ARMINISTRATIVAS DE ESTE SMDIF. ART. 34, REGLAMENTO
INTERNO SMDIF.

(Se establecerd brevemente la funcidn con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programaj.

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusién de
los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién).

Breve descripcion del contenido de |a serie: : |

CONTIENE LOS INSTRUMENTOS GENERALES PARA LA CORRECTA ADMINISTRACION, ORGANIZACION Y CUIDADO DE LOS ARCHIVOS QUE SE GENERAN
EN RAZON DE LAS ACTIVIDADES QUE EJECUTA ESTE SMDIF.

{Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: IlNVENTARIO DE ARCHIVO, GUIA SIMPLE, CEDULA DE CUMPLIMIENTO, OFICIO, CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL, CUADRO DE CLASIFICACION GENERAL, INFORME GENERAL DEL ESTADO DE ARCHIVO

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).
Valores documentales de la serie: :
Administrativo Legal Fiscal o contable

X

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia documentai).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:
Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de "
P . Total de afios:
Tramite: concentracion: |
1 6 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

SNI X (Marcar con X la respuesta que corresponde)

o

éSe aplica Muestreo?

Sl (Marcar con X la respuesta que corresponde)

No X

Nombre y firma: del Responsable de la Unidad Generadora il L

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION
e Y
NUMERO DE CONTROL  [E-SMBIEBADEBAJZE S/F 5= ¥/ 11/%

Ebinn Pt At

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI

Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccion, subdireccion, coordinacién, departamento o equivalente).

Domicilio de fa Unidad

S 5 HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 2C4

Nombre de la serie: MANUALES Y PROCEDIMIENTOS

{Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de a subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendré ademds una subserie u otras més, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcion por la cual se genera la serie: |

GENERAL LOS MANUALES QUE PERMITAN EL DESARROLLO FUNDADO Y MOTIVADO DE LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE CADI, PERMITIENDO EJECUTAR LOS PROCESOS
POR AREA INTERNA.

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regle o interior o | de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en fa generacién, recepcion, trimite y |

PSICOLOGIA, TRABAJO SOCIAL, PEDAGOGIA, NUTRICION Y AREA DE SALUD

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién).

Breve descripcién del contenido de fa serie: ]

CONTIENE LOS MANUALES Y PROCESOS DE LAS ACTIVIDADES QUE REALIZA CADI

{Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |

FORMATO INSCRIPCION

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacidn publica Informacion reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de Ia serie:

Administrativo Legal ' Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

C . Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 3

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

élLa serie tiene valor histérico?

i X
SNI (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
&Se aplica Muestreo?
i X
IS\II (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
Nombre y firma del Responsable de {a Unidad Generadora U A

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION

NUMERO DE CONTROL (EBABEBATIAC O/ "R 3T
s e o AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI
Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccién, subdireccién, coordii , depar o equivalente).

Pomiiefoge s ikt HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

. | = : _ AREA DE CONTEXTO = . - .
Clave de la serie: j14c.2
Nombre de [a serie: CIRCULARES/MEMORANDUMS/NOTIFICACIONES

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: !PROPICIAR EL SEGUIMIENTO DE LAS SOLICITUDES INTERNAS Y EXTERNAS SOBRE LAS

FUNCIONES ESPECIFICAS DE ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA, GARANTIZANDO SU CUMPLIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA; DAR A CONOCER

INFORMACION RELATIVA A LA SOLICITUD HECHA. REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15).

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regl interior o I de or izacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacicn).

Breve descripcién del contenido de la serie: |

CONTIENE LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON SOLICITUDES Y PETICIONES DE LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ESTE ENTE

PUBLICO.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: lCIRCULARES, MEMORANDUMS Y NOTIFICACIONES

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres)

Valores documentales de Ia serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

{Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia documental).

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

. e Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 3

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

;io F (Marcar con X la respuesta que corresponde)
éSe aplica Muestreo?
;io = (Marcar con X la respuesta que corresponde)
\ |
Nombrey firma del Responsable de la Unidad Generadora = |\ A

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archive de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL ~ F5HAT

s

EBADEBATIACH

it Bonteets

. . AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI
Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccion, subdireccién, coordinacicn, departamento o equivalente).

Domicilio de ia ildad HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

o « - AREA DE CONTEXTO .
Clave de la serie: 14c4
Nombre de 1a serie: OFICIOS

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: 14CA4.1

Nombre de {a subserie: ENVIADOS

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: lDAR TRAMITE A LAS PETICIONES HECHAS BAJO OFICIO, DONDE SE GARANTICE LA

PRONTA RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE, ADEMAS, DE

LA CIUDADANIA POR LOS DIFERENTES MEDIOS FiSICOS Y HABILITADOS POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA (REGLAMENTO INTERNO ART. 15)

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regle interior o I de or izacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie: ;

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcidn del contenido de la serie: |

CONTIENE LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS POR LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE PUBLICO

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: JoFicios

(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie;

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Namero de afios en Archivo de

S L. Total de afios:
Tramite: concentracién:

1 6

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

i X
;‘ (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
£Se aplica Muestreo?
;‘ 4 (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
Nombrey firma del Responsable de la Unidad Generadora 4 {

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL

e P

FBABEBA/IAC

. G AREADE IDENTIEICACIOND
Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI
Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccion, subdireccion, coordinacién, departamento o equivalente).

Domicilio de fa Unidad

o % HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

__ AREADECONTEXTO

Clave de la serie: 14C.4

Nombre de la serie: OFICIOS

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie; 14C4.2

Nombre de {a subserie: RECIBIDOS

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: 1DAR TRAMITE A LAS PETICIONES HECHAS BAJO OFICIO, DONDE SE GARANTICE LA

PRONTA RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE, ADEMAS, DE

LA CIUDADANIA POR LOS DIFERENTES MEDIOS FiSICOS Y HABILITADOS POR ESTA UNIDAD ADMINITRATIVA (REGLAMENTO INTERNO ART. 15)

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regl interior o | de or izacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcién del contenido de la serie; ]

CONTIENE LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS POR LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE PUBLICO

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: JoFicios

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de Ia serie:

Informacién publica Informacidn reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacidn que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de Ia serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de "
P ™ Total de afios:

Tramite: concentracién:

1 6 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

éla serie tiene valor histérico?

i X

:‘ (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

¢Se aplica Muestreo?

Si X

% (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

Nombre y firma del Responsable de {a Unidad Generadora

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION

SMDIFBADEBA/IAC,

NUMERO DE CONTROL é’,{

~ L o AREA DE iDENTIFICACION s
Unidad administrativa; : COORD!NACION DE CADI
Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccion, subdireccién, coordinacion, departamento o equivalente).

Domicitio de fa Unidad HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

: : : . . AREA DE CONTEXTO -
Clave de la serie: 14C.8 ! :
Nombre de la serie: RECIBOS DE PAGO

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: * ICONTROLAR EL PAGO DE LAS CUOTAS VOLUNTARIAS POR LOS PADRES DE FAMILIA

QUE SON BENEFICIADOS CON EL SERVICIO QUE ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA OFRECE.

ART. 55, REGLAMENTO INTERNO SMDIF

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regl

to interior o | de or izacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcidn, trdmite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

ADMINISTRACION GENERAL

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE BAHIA DE BANDERAS

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacidn).

Breve descripcién del contenido de la serie: : ]

CONTIENE COPIA SIMPLE DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR LOS PADRES DE FAMILIA QUE SON BENEFICIARIOS CON LA ASISTENCIA SOCIAL DE ESTE

CADI.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |copIA RECIBOS DE PAGO

(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expedtente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacidn publica Informacién reservada Informacidn confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedlentes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de [a serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

5 iz Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 3

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

éLa serie tiene valor histérico?

i X
ZI (Marcar con X la respuesta que corresponde)
(]
¢Se aplica Muestreo?
;’ X {Marcar con X la respuesta que corresponde)
(]
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora \ g

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION
o

NUMERO DE CONTROL
o - AREA DE IDENTIFICACION .~
Unidad administrativa; COORDINACION DE CADI
Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccion, subdireccién, coordinacién, departamento o equivalente).

S fa Unid
Daricilio de s Unldag HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

- Gl .  AREADECONTEXTO = o ..
Clave de la serie: 3s.5

Nombre de {a serie: PLATICAS

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: : NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién porla cual se genera la serie: lINFORMAR AL EQUIPO TECNICO, PADRES DE FAMILIA Y MAESTRAS DE SALA, LAS REGLAS,

NORMAS, Y CUIDADOS EN MATERIA DE HIGIENE, PEDAGOGIA, PLANES DE TRABAJO, Y ESTATUTOS JURIDICOS APLICABLES EN ESTA UNIDAD

ADMINISTRATIVA. ART. 15, REGLAMENTO INTERNO SMDIF. MANUAL OPERATIVO DE CADI.

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie: ’

DIRECCION GENERAL

COORDINACION GENERAL

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE BAHIA DE BANDERAS

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcion del contenido de {a serie: |CONT|ENE LAS LISTAS DE REGISTRO DE PLATICAS GENERALES IMPARTIDAS

POR EL PERSONAL OPERATIVO, UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL AYUNTAMIENTO, Y CONSEJO TECNICO LOCAL DE CADI.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documentat: JLISTAS, IMAGENES

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacion publica Informacién reservada Informacidn confidencial

X X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Ndmero de afios en Archivo de

Fres .. Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

:: = {Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
¢5Se aplica Muestreo?
;‘ X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
(o]
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora i 9

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma def Responsable del Archivo de Trémite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORA
NUMERO DE CONTROL

. AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI

Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccién, subdireccién, coordinacién, departamento o equivalente).

J0r o fe B dnicag HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

- : - AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 55.1
Nombre de ia serie: . |PLANEACIONES

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de Ia subserie: NO APLICA

Nombre de fa subserie; NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras més, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera 1a serie: |

PLANEAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN TODO EL CICLO ESCOLAR, CONTROLANDO LAS VARIABLES DE TIEMPO Y ESPACIO PARA EL MEJOR DESARROLLO DE
LAS MISMAS.

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programay).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y |

TODA LA COORDINACION DE CADI SAN VICENTE

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcidn del contenido de la serie; |

CONTIENE LAS PLANEACIONES GENERADAS A PARTIR DE PROYECCIONES PRESUPUESTALES, ADMINISTRATIVAS Y PEDAGOGICAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS
ESTABLECIDAS POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental; |

FORMATO INSCRIPCION

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
Condiciones de acceso a la informacion de la serie: :

Informacion publica Informacion reservada Informacidn confidencial

X X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

P - Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éLa serie tiene valor histérico?

i X
SNI {Marcar con X la respuesta que corresponde)
0
éSe aplica Muestreo?
: X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
0
Nombre y firma del Responsable de fa Unidad Generadora | 1N

—

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL

__ AREADE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: - COORDINACION DE CAD!

Nombre del drea: . COORDINACION DE CADI
(Direccion, subdireccion, coordinacion, depar o equivalente).

micilio de la Unidad
Jemig da HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

. e AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 55.2
Nombre de la serie: EXPEDIENTES DE TRABAJO SOCIAL

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcidn por la cual se genera la serie: IGENERAR LOS ARCHIVOS NECESARIOS PARA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS

BECARIOS INSCRITOS EN ESTE CADI SAN VICENTES.

MANUAL DE OPERACION DE CADI

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcién, tramite y conclusidn
de los asuntos o temas a los que se refiere Ia serie: ' :

ADMINISTRACION GENERAL DEL SMDIF

(No mds de tres en orden de importancia (primero el Grea de mayor interrelacion).

Breve descripcién del contenido de fa serie: |

CONTIENE TODOS LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION DE LOS MENORES INSCRITOS EN ESTA SALA, VALORACIONES Y ENTREVISTAS

(Resurmen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |

FORMATO DE TUTORES, FICHA DE IDENTIFICACION, SOLICITUD DE INGRESO,FORMATO DE ALTA Y BAJA,FORMATO DE HORARIO DEL BECARIO,FORMATO
DE CUOTA,CARTA COMPROMISO DE CUOTA, REGLAMENTO,ESTUDIO SOCIOECONOMICO, CARTAS DE TRABAJO DE PADRES DEL MENOR, COPIA DE
NOMINAS, ACTA DE NACIMIENTO,CURP,COPIA INE DE PADRES, COPIA INE TUTORES,COMPROBANTE DE DOMICILIO.

(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Candiciones de acceso a la informacién de fa serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental

Nimero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

. e Total de afios:
Trémite: concentracion:

1 6

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total}

¢éLa serie tiene valor histérico?

i X
z (Marcar con X la respuesta que corresponde)

o
&Se aplica Muestreo?
5! (Marcar con X la respuesta que corresponde)
No X

|

Nombre yfirma del Responsable de la Unidad Generadora { N

—

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL

: - L AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI
Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

(Direccidn, subdireccién, coordinacién, departamento o equivalente).

Domicilio de la Unidad

S |HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

i

. =@ AmepbECONIEXIOT

Clave de la serie: 553

Nombre de la serie: ; EXPEDIENTES DE PSICOLOGIA

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de [a subserie: : NO APLICA

Nombre de la subserie:  INO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcidn por la cual se genera la serie; | GENERAR LOS ARCHIVOS NECESARIOS PARA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS

BECARIOS INSCRITOS EN ESTE CADI SAN VICENTES.

MANUAL DE OPERACION DE CADI

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, tramite yconclusnén
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

ADMINISTRACION GENERAL DEL SMDIF

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcién del contenido de Ia serie: |

CONTIENE TODOS LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION DE LOS MENORES INSCRITOS EN ESTA SALA, VALORACIONES Y ENTREVISTAS

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |

ENTREVISTA INICIAL, GUIA DE LLENADO, PROGRAMA DE ADAPTACION, GUIA DE VALORACION DEL DESARROLLO MADURATIVO.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de fa serie: -

Informacién publica Informacién reservada Informacidn confidencial

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres}

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

NUmero de afios en Archivo de NUmero de afios en Archivo de

P - Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éLa serie tiene valor histérico? |

i X
':: (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
¢Se aplica Muestreo?
51 (Marcar con X la respuesta que corresponde)
No X
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora {\ N

LIC.PSIC. ALEJANDRASANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trémite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION
o S
NUMERO DE CONTROL  [4:SMDIFBADERA/

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: COORDINACION DE CADI

Nombre del drea: COORDINACION DE CADI

s

{Direccidn, subdireccidn, coor ion, depar 0 equit

] )
).

omicilio de 1a Unidad
2 2 HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

. , L AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 55.4

Nombre de la serie: EXPEDIENTES AREA MEDICA

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcidn por la cual se genera la serie: IGENERAR LOS ARCHIVOS NECESARIOS PARA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS

BECARIOS INSCRITOS EN ESTE CADI SAN VICENTES.

MANUAL DE OPERACION DE CADI

(Se establecerd brevemente la funcidn con base en ley, reglamento interior o manual de organizacion o programay).

Areas de fa unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trdmite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

ADMINISTRACION GENERAL DEL SMDIF

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcion del contenido de fa serie: i |

CONTIENE TODOS LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION DE LOS MENORES INSCRITOS EN ESTA SALA, VALORACIONES Y ENTREVISTAS

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologfa documental: |

Hoja frontal, historia clinica, formato de autorizaciones drea médica, copia de cartilla de vacunacién del becario, andlisis clinicos del
becario(BH,EGO,COPRO y TIPO DE SANGRE), copia certificado de nacimiento, formato de control somatometrico,tablas de peso y talla nifio/nifia.

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacidn de a serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

(Marcar con X el tipo de informacidn que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental: - S

Numero de afios en Archivo de Nidmero de afios en Archivo de

o i Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6

{Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

éLa serie tiene valor histérico?

Si X
NI (Marcar con X la respuesta que corresponde)
[¢]
¢Se aplica Muestreo?
i: X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
0
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora }\ A A

LIC.PSIC. ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




FICHA TECNICA DE VALORACION
posasine
NUMERO DE CONTROL ~ {1-SMI

i AREA DE IDENTIFICACION .
Unidad administrativa: .. |COORDINACION DE CADI
Nombre del drea: .. |COORDINACION DE CADI
(Direccion, subdireccion, coordinacién, depar 0 equivalente).

Domiicilio de la Unidad

Az 2 HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

. . , . AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 58.5 : ¢

Nombre de la serie: EXPEDIENTES DE NUTRICION

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie; NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera Ja serie: .| GENERAR LOS ARCHIVOS NECESARIOS PARA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS

BECARIOS INSCRITOS EN ESTE CADI SAN VICENTES.

MANUAL DE OPERACION DE CADI

(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad ad rativa que intervi en [a generacidn, recepcién, trémite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie: : '

ADMINISTRACION GENERAL DEL SMDIF

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcidn del contenido de fa serie: : ]

CONTIENE TODOS LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION DE LOS MENORES INSCRITOS EN ESTA SALA, VALORACIONES Y ENTREVISTAS

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental; . : |

Hoja frontal,vigilancia del estado nutricional, Datos generales, historial clinico,encuesta nutricional ,habitos alimenticios,encuesta dietetica
familiar,valoracion fisica,valoraciones antropometricas y recomendaciones generales y de alimentos para becarios con alteraciones en BH.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de fa serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)
Vigencia documental: :

Ndmero de afios en Archivo de Namero de afios en Archivo de

g ) Total de afios:
Trémite: concentracion:

1 6

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

Si X

= (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

éSe aplica Muestreo?

Si

N = (Marcar con X la respuesta que corresponde)
0

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

LIC.PSIC”ALEJANDRA SANCHEZ CAZARES

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

PSIC. ANABEL JIMENEZ CARDENAS




