SISTEMA MUNICIPAL DIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY.
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO
RECEPCION DE ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
CHECK LIST DE CUMPLIMIENTO

[UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION DE JURIDICO. |

INSTRUCCIONES: ANOTE LOS DATOS QUE CORRESPONDAN AL ESTADO ACTUAL DEL ARCHIVO QUE SE ENTREGA, CANTIDADES E INSTRUMENTOS
NECESARIOS.

CONCEPTO ESTADO CANTIDAD DIGITAL OTROS DATOS

ENTREGO 12 FICHAS TECNICAS DE VALORACION

CAJA DE ARCHIVO 0 Sl
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO BUENO 1 S|
INVENTARIO DE ARCHIVO BUENO 1 S|
CATALOGO DE DISPOSICION DOC. BUENO 1 Sl
OFICIO DE ENTREGA BUENO 1 NA

OBSERVACIONES GENERALES

DE ACUERDO A LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION LOS ARCHIVOS DE LA UA SE CONSERVAN 3 ANOS EN TRAMITE.

DATOS GENERALES

19 DE DICIEMBRE DEL 2024

C.ROSARIO LISSETT SOLIS GARCIA/ARCHIVISTA DE CONCENTRACION E HISTORICO

e
H. X1l AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT
SISTEMA PARA EL DESARROLLO

SELLO INSTITUCIONAL

INTEGRAL DIE : = - _— p : .

Nota: s c DEO_.EMDNEF._PC\., sefialada, haciendo de conocimiento que, este mismo, no tiene validez para esta
; A ommc:%»oo DE ARCHIV. : . : . ;

Unidad Concentradora de Archiv % ) msﬁm:_no hasta que no sea valorado, revisado y cotejado con los instrumentos que se

entregan en esta cédula de control de transeferencia primaria y/o secundaria.




17 UNIDAD APLICATIVA: COORDINACION JURICA

27 AREA: COORDINACION JURICA

3/ NOMBRE Y CARGO DE LA O EL TITULAR DE LA UNIDAD APLICATIVA: LIC. MIRIAM DANIELA GARCIA NUNEZ

41 DOMICILIO: T LE s/ TELEFONO: & CORREO ELECTRONICO:
HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAY. 322 1169796 opnnabadeba@gmail.com
71 FONDO: 8/ SUBFONDO:
1-SMDIFBADEBA SIN NUMERO DE FONDO
9/ 10/ 117 DESCRIPCION DE LA SERIE 12/ TOTALDE 13/ TOTALDE 14/ PERIODO 15/ 16/ UBICACION
SECCION | SERIE EXPEDIENTES DOCUMENTOS ML FisicA
1 1ca w_qmw_,__,\n_“h_ﬁw_ _,__%_w__mw@n\w www H._%_m_\__uq_»m_%mm 1 ARCHIVO 1 ARCHIVO 2024 NA ARCHIVERO
FAMILIARES, QUE SE PRESENTEN A ELECTRONICO ELECTRONICO OFICINA
SOLICITAR EL SERVICIO, DANDOLE
CONTINUIDAD AL PROCESO CON LA
FINALIDAD DE LLEGAR A UNA SOLUCION O
CONCILIACION DE LAS PARTES, BUSCANDO
INSTAURAR RELACIONES SANAS EN
MATERIA JURIDICO- FAMILIAR.
1 3s.3 CANALIZAR A LAS PERSONAS ASISTIDAS A 1 ARCHIVO 1 ARCHIVO 2024 NA ARCHIVERO
DIFERENTES AREAS TANTO INTERNAS ELECTRONICO ELECTRONICO OFICINA
COMO EXTERNAS DEL SISTEMA DIF, CON EL
OBJETIVO DE DAR SEGUIMIENTO A SU
PROBLEMATICA Y DAR SOLUCION A LAS
MISMA.
1 85.1 INFORMAR A LOS FUTUROS 451 5375 2024 NA ARCHIVERO
CONTRAYENTES ACERCA DE LA OFICINA
IMPLICACION JURIDICA QUE REPRESENTA




EL MATRIMONIO; DAR A CONOCER LAS
RESPONSABILIDADES Y LOS DERECHOS QUE
ADQUIEREN A TRAVES DE ESTE VINCULO.

1C.3 DETERMINAR A TRAVES DE UN CONVENIO | 303 1518 2024 NA ARCHIVERO
LA GUARDA Y CUIDADOS DE LAS NINAS, OFICINA
NINOS Y ADOLESCENTES, ESPECIFICANDO
PENSION ALIMENTICIA Y CONVIVENCIA, LO
ANTERIOR CON EL OBJETIVO DE
SALVAGUARDAR LOS DERECHOS Y
OBLIGACIONES QUE AMBOS PADRES
TIENEN CON SUS HIOS.

14C.15 | GARANTIZAR EL DERECHO QUE TIENEN LAS | 16 220 2024 NA ARCHIVERO
NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DE RECIBIR OFICINA.
PENSION ALIMENTICIA POR SUS
PROGENITORES

95.5 ATENDER LOS REPORTES CIUDADANOS 88 88 2024 NA ARCHIVERO
RECIBIDOS POR 1.OS DIFERENTES MEDIOS OFICINA
FIsicOS Y ELECTRONICOS

95.1 RESGUARDAR TEMPORALMENTE EN LAS 31 620 2024 NA ARCHIVERO
INSTALACIONES DE CASA HOGAR Y/O DEL OFICINA
SMDIF A NNA QUE SE ENCUENTREN EN
VICTIMATO DE VIOLACION DE DERECHOS
GLOBALES

95.4 ATENCION POR PARTE DE LA PSICOLOGA 0 0 2024 NA ARCHIVERO
JURIDICA ADSCRITA AL DIF, PARA - OFICINA.
INTERVENSION EN CRISIS (primer
contacto), COMO FILTRO PARA ATENCION.

14C CORRESPONDENCIA NA

14C.4.1 | OFICIOS ENVIADOS 475 475 2024 NA ARCHIVERO

OFICINA
14C.4.2 | OFICIOS RECIBIDOS 205 250 2024 NA ARCHIVERO

OFICINA




14C.2

CIRCULARES

1 2024

NA

ARCHIVERO
OFICINA

ELABORA:

C. ARIANA DENISSE GONZALEZ m>anmN\\\

\

AUTORIZA:
LIC.MIRIAM DANIELA GARCIA NUNEZ
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

BAHIA DE BANDERAS, NAY.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
COORDINACION DE JURIDICO

VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICA DE INFORMACION
SERIE | SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE VALOR PLAZOS SELECCION OBSERVACIONES PUB DESTINO FINAL
A|L|F|CI|AT|[AC| T E Cc M RES CONF

38.3 CANALIZACIONES X | X 3 6 9 X X X X
851 PLATICAS PREMATRIMONIALES X 3 6 9 X X X X
98.1 INGRESOS Y RESGUARDOS X | X 3 6 9 X X X X
9S8.4 PSICOLOGIA JURIDICA X 3 6 9 X X X
98.5 REPORTES X 3 6 9 X X X
1C.A ASESORIA JURIDICA X 3 6 9 X X X X
1C.3 CONVENIOS X1 X 3 6 9 X X X X
2C.9 AVANCE MENSUAL POA X 3 6 9 X X

14C.4  [14C.441 OFICIOS ENVIADOS X | X 3 6 9 X X X

14C4 [14C4.2 OFICIOS RECIBIDOS X | X 3 6 9 X X X

14C.2 CIRCULARES X 3 6 9 X X X

14C.15 PENSIONES ALIMENTICIAS X 3 6 9 X X X X

REALIZA AUTORIZA
=

C. ARIANA DENISSE GONZALEZ SANCHEZ

RECEPCIONISTA JURIDICO

LIC. _s_w_w,ﬁ_u>z_m_n> GARCIA NUNEZ
COORI

DINACION JURIDICO




@)DIF | |

OFICIO: JUR.DIF.PPNNA/2024/315
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

MTRO. RAUNEL OLIVARES MARTINEZ
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

PRESENTE:

La que suscribe, MTRA. MIRIAM DANIELA GARCIKA NUNEZ en caracter de
COORDINADORA DE JURIDICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE BAHIA DE BANDERAS, NAY., en apego a las normas Ley
General de Archivo Art. 4, Fr. I-LX Art. 28, Fr. IX, Art. 29-31, Cap. IX, Art. 41-42, Ley
de Archivos del Estado de Nayarit Art. 21, 23, 24, 37, con el agrado de siempre envio
un cordial saludo, y a su vez vengo a hacer entrega formal de lo requerido el pasado
09 de diciembre del 2024, mediante el oficio ARCHIVODIF/XI1/2024/019, donde se
solicita:

1. Se requieren los instrumentos de guia simple de archivo, el catalogo de
disposicion documental e inventario documental actualizado, y fichas
técnicas de valoracion documental de forma fisica y digital. Se precisa que
el documento de inventario de archivo, no sea alterado de su forma
original, ademas, sefialar mediante oficio, aquella informacién que sea de
clasificacion reservada, para su tratamiento especifico.

2. Todo archivo deberd entregarse en caja sellada, con los recopiladores o
carpetas de expedientes generados por su UA, incluyendo en ella, copia
simple de inventario documental, guia simple de archivo 2024, y catélogo
de disposicion documental.

3. Elarchivo digital deberd estar organizado de acuerdo al nimero de control
archivistico que se asigna en las fichas técnicas de valoracién documental,
se requiere que este mismo se de forma individual. Ejemplo: 1-
SMDIFBADEBA/8S.C.4.1/001/5/2024-ARCHIVODIF-2024-003.

4. Es necesario que, al momento de hacer su entrega primaria, esta venga
acompafiada de un oficio que enliste lo fisico y digital entregado.

5. Que, tiene como plazo de entrega hasta el 19 de diciembre del afio 2024.

6.- Hago de manifiesto que, no se entrega archivo fisico por el plazo de

conservacion y tramite del patrimonio documental que genera, administra y
posee esta UA.

C.c.p Archivo




BAHIA DE
BANDERAS

Sin mas por el momento me despido de usted quedando a sus 6rdenes para
cualquier duda o aclaracién al respecto.

ATENTAMENTE
VALLE DE BANDERAS, NAY., A 20 DE DICIEMBRE DEL ANO 2024

LDA MIRIAM DANIELA GARCIA NUNEZ

COORDINADOR DE JURIDICO
DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

e SISTEMA PARA w
EL DESARROLLO
D I F INTEGRAL DE
CUTTTIE | LAFAMILIA
[elegacién de La Procuraduria

19 mc- 202" 2027 de Proteccién a las Nifas, Nifos

20
y Adclescentes PPPNNA
RECIBIDO

L COORDINADOR DE ARCHIVO )
Lecilo) Dissedt Sohs 1].SSam

C.c.p Archivo




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL

‘5/!*!*/4/****

e e

ministrativa:

Domicili
s
Q&qminlst;%

Nombredelaser

{EumcioniporIaTcuatse!

REALIZAR ESTUDIOS E INVESTIGACIONES SOBRE LOS PROBLEMAS DE LA FAMILIA, DE LOS MENORES EN ESTADO DE ABANDONO O
SUJETOS A MALTRATO (REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 33).

T

waqu

Brevedesciipcion delicontenidoidellaseier)

ATENDER LOS REPORTES CIUDADANOS RECIBIDOS POR LOS DIFERENTES MEDIOS FISICOS Y ELECTRONICOS.

{Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serle).
SOLICITUD A TRABAJO SOCIAL, SOLICITUD A PSICOLOGIA.

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
COndiCiongs de accesoia Ta INfOFmaEion Qe A Seriot A b /oy

Informacién ptblica Informacidn reservada Informacidn confidencial

X X

{Marcar con X el tipo de Informacidn que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres),

T e ATy ST

Valoresidocumentalesideilaiser i . Ll

Administrativo Legal Fiscal o contable
X

(Normatividad técnica o disposicicn legal, articulo, fraccién o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o

vigencia documental} .LGA, ART. 31 FR. IX

{Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia'documentatiin i &

Namero de aiios en Archivo de Ntmero de afios en Archivo de
Tramite: concentracién:

{Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
(LA SErigtiene ValoE histGHeo, |

Si

No
seaplit
Si
No

oraiile




—=

LIC. MIRIAM-B; LA GAR;A UUNEZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite/de la Unidad Generadora

s

Wz

C. ARIANA DENISSE,B/ONZALEZ SANCHEZ




FICHA TECNICA DE VALORAClﬁN

S 7 ww 4
Domicilio d Jw ‘Uni o
i'i‘m

Tasanes ,@&%ﬁ S

%%ﬁf S

{ Cuando se declda que Ia serle tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

CAPITULO IX DE LA DELEGACION DE LA PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA,
ARTICULO 33.- EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, CONTARA CON UNA DELEGACION DE LA
PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA

(Se establecerd brevemente la funclon con base en Iey, reglamento Interior o manual de organizacion o programa).

e :
%

[ 1os Geuntos:

ATENCION POR PARTE DE LA PSICOLOGA JURIDICA ADSCRITA AL DIF, PARA INTERVENSION EN CRISIS {primer contacto), COMO
FILTRO PARA ATENCION. * p

71

sobre los o temas que se manejan en la serie}.

Tipologiadoctmental e

MEDIDA DE PROTECCION, ACTA DE NACIMIENTO,CURP,INES,ACTAS DE ENTREGA,VALORACIONES PSICOLOGICAS,INVESTIGACION
{Descrlpc:on de la clase de documentos que cantlene el expedlente /ndlwdual de la serie)

ones:deacceso.a

Informacién piblica Informacicn reservada Informacidn confidencial

X X

{Marcar con X el tipo de informacidn que contlenen los expedientes de la serie (puede marcarse unc o Ios tres),

Valorésdoctimentaleside

Administrativo

X
{Normatividad técnica o disposicicn legal, articulo, fraccicn o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o
vigencia documental) .LGA, ART. 31 FR. IX
{Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)
Vigencia'documantal Y
Nimero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de
Tramite: concentracion:
3 & 9

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asl como el total)
iEasorio tié“‘ﬁ”“‘“‘“ [oEhistorico?
Si X
No

Fiscal o contable

Total de afios:

LTI

caivItestreo

i

Sle de fauni

saidad Gen

T

¥ 4/****/4/“#‘



LIC. MIRIAM DANIELA GARCIA NONEZ ‘7 j

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad(Generadora

J

g

C. ARIANA DENISSE GONZALEZ}AN/CHEZ




D I F FICHA TECNICA DE VALORACIGN

NUMERO DE CONTROL

.9/*'#*/4/!!*##

Nombre deldrea

[Eireanpor]

DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES PROPIAS CONFERIDAS.ART.15, REGLAMNETO INTERNO SMIDF.

(Se establecerd brevemente la funcidn con base en ley, regl interior o Ide or i6n o programa).

COORDINACION DE JURIDICO

{No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacidn).
|Bréveidestripcion delicontenido.della’serie: P

CONTIENE LA EVIDENCIA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DE MANERA MENSUAL POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

{Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serle).

Informacidn ptblica Informacidn reservada Informacién confidencial

X

{Marcar con X el tipo de infarmacidn que contlenen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres),
valoresidocimentalesdellaseriet i ;
Administrativo Legal Fiscal o contable

X

{Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o
vigencia documental) .LGA, ART. 31 FR. IX

{Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigenciaidocumenta E L
Namero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de
Tramite: concentracion:

3 6 g

e

T

(Marcar con X la respuesta que corresponde)

Nombrey firma;del Responsable dea Unidad,Generado




LIC. MIRIAM DAMELA GRFCIA NOREZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trémite’de la Ufidad Generadora
N

7
&

C. ARIANA DENISSE GONZALEZ SANCHEZ




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL  [IE5F

ENTIEICACION].

St

R
e'la Unida

A5

T

{Cuando se declda que la serie tendré ademds una subserle u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrarlo, no es aplicable).

T S St COSTED

EURCIGhpor Iacualsegeneralase

VELAR Y PRESERVAR LOS VALORES ETICOS Y MORALES QUE GARANTICEN LA SOLIDEZ E INTEGRACION DE LA FAMILIA
(REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 33).

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa),

L %d%gnwstratn f »eg:?%el '
L e
Hos suntoxogemasi@; St y . “*;g%\:%g&

COORDINACION PSICOLOGIA, REGISTRO CIVIL.

{No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién).

Brévedescripcishdelicontenidoide laserist R

INFORMAR A LOS FUTUROS CONTRAYENTES ACERCA DE LA IMPLICACION JURIDICA QUE REPRESENTA EL MATRIMONIO; DAR A
CONOCER LAS RESPONSABILIDADES Y LOS DERECHOS QUE ADQUIEREN A TRAVES DE ESTE VINCULO.

Tigologiadacimental: S
HOJA DE REGISTRO,ACTA DE NACIMIENTO, CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO,IDENTIFICACION(INE) AUTORIZACION MANEJO
(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de Ia serie).

{condiciones deaceess ala INTOrMation delaser e -
Informacidn publica Informacion reservada Informacién confidencial
X X

{Marcar con X el tipo de Informacidn que contienen los expedientes de la serle (puede marcarse uno o los tres).

o »(NNRNMN“M[M»VWH R

Valoresidoctifentales de 13/ Sefi a

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o pdarrafo donde se seiiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o
vigencia documental). LGA, ART. 31 FR. IX

{Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie {puede marcarse uno o hasta tres)

Vigenciadocumentall i i e
Namero de afios en Archivo de Namero de afios en Archivo de =

, Total de afios:
Tramite: concentracién:

3 6 9

{Agregar el numero de aiios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
dLAsEridtiena valarhisterico e 9 e
Si X
No
SeaplicaMiugstréo
Si X
No

nidad/Generadors e i




LIC. MIRIAM DANIELA GARCIA NUREZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trémite die la Unidad(Generadora

C. ARIANA DENISSE GONZALEZ SANCHEZ




FICHA TECNICA DE VAI.ORACIéN

HOG 1/!***/4/***‘

i

Nombre de Jaisubser
(Cuanda se decida que la serie tendré ademas una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

CAPITULO IX DE LA DELEGACION DE LA PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA.
ARTICULO 33.- EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, CONTARA CON UNA DELEGACION DE LA
PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA

(Se blecerd b la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organlzuclon o pragrama)

DL o : i
s a los que s o

|Bréve’descripcion.delc “I%rlm o

RESGUARDAR TEMPORALMENTE EN LAS INSTALACIONES DE CASA HOGAR Y/O DEL SMDIF A NNA QUE SE ENCUENTREN/EN
VICTIMATO DE VIOLACION DE DERECHOS GLOBALES.

{Resumen sobre los asuntos o temas que se mane]an en la serie).

Tipologia'dociimenta
MEDIDA DE PROTECCION, ACTA DE NACIMIENTO,CURP,INES,ACTAS DE ENTREGA,VALORACIONES PSICOLOGICAS,INVESTIGACION
{Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente lndlwdual de la serie).

candicionas deaccaso ala informacion e Y
Informacion publica Informacion reservada Informacién confidencial

X X

{Marcar con X el tipo de lnfarmaclon que cantlenen los expedlentes de la serle (puede marcarse uno o Ios tres)

Fiscal o contable

{Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se seiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o
vigencia documental} .LGA, ART. 31 FR. IX
(Marcar con X el valor documental que carrespande a Ia serie {puede marcarse uno o hasta tres)

ST

V’E‘éﬁ”ﬁ ‘decume

i :
Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de o
- ) Total de afios:
Tramite: concentracion:
3 & 38
{Agregar el numero de afios de vigencia en cada archlvo, asi como el total)

o e e e PUIRRLY I

ilaSerietiene valor historico?s
Si X
No
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LIC. MIRIAM DAMELA GARQIA NUREZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trémitg’ae la Unidad Generadora
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C. ARIANA DENISSE GQNZALEZ SANCHEZ




FICHA TECNICA DE VALORACION

% ETALALT VAL

INTERVENIR EN EL EJERCICIO DE LA TUTELA DE LOS MENORES QUE CORRESPONDA AL ESTADO EN LOS TERMINOS DE LA LEY
RESPECTIVA (REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAH[A DE BANDERAS, NAY. ART. 33).

(Se establecerd brevemente la funcidn con base en ley, reglt to interior o I de organlzacmn o pragrama)
R R T R T e Py T F

| B4 ,}q&s“d%gi n?%%ld d%d q%g“@%’&m* A *
delos’ actintos temas erefiere la ser

MINISTERIOS PUBLICOS, JUZGADOQS, ESCUELAS ETC.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el érea de mayor interrelacién).

DETERMINAR LA GUARDA'Y CUIDADOS DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES, DE IGUAL MANERA ESPECIFICANDO PENSION
ALIMENTICIA'Y CONVIVENCIA, LO ANTERIOR CON EL OBJETIVO DE SALVAGUARDAR LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE AMBOS
PADRES TIENEN CON SUS HIJOS.

e

Brevezdescripcr G déel’contenidolde la’serie:

{Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serle).

CONVENIO,IDENTlFlCAClON(INE).

(Descripci\én de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condicioneside/accesoa lainformacidn dellaserier i ey e e
Informacién puiblica Informacidn reservada Informacién confidencial
X X

{Marcar con X eﬂpa de informacidn que contlenen los expedientes de la serie (puede marcarse uno a los tres).,
‘dociimgntalesidelaiser R
Administrativo Legal Fiscal o contable
X X
{Normatividad técnica o disposicicn legal, articulo, fraccién o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plozo de conservacicn o
vigencia documental} .LGA, ART. 31 FR. IX
{Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)
\\\\\\ . .
Nimero de afios en Archivo de Nlmero de afios en Archivo de
Tramite: concentracién:
3 6 5
(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

historicaz |l T

356 aplica; Muestreo2
Si X
No

T

[Norita v firma; del Res




LIC. MIRIAM DANI RCIA NUNEZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trémite d¢la Unid4d Generadora -

C. ARIANA DENISSE,G(/jNZALEZ SANCHEZ




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL

Siaser T B e e
z ! S GENERAL!

e £

|Eingichipor Iaicusl Se gerera

COORDINAR LAS TAREAS QUE EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL REALICEN OTRAS INSTITUCIONES EN EL MUNICIPIO
(REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 21).

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacion o programa).

ﬁi:ié”éﬁfaé‘%ﬁw idad %gﬁlﬁg@s}:gatng tervie ’é”f’é”ég;giféféiﬁfh’fgg?éﬁé ¢ wmg&?“&"&@ﬁ“&og%
b o e e s 7 s SOl e
de los asuntos o temas alos que se refiere L m"@%@*&w

COORDINACION PSICOLOGIA, COORDINACION DE TRABAJO SOCIAL, MINISTERIOS PUBLICOS, INSTITUTO DE LA MUJER, CNDH, ETC.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el érea de mayor interrelacién).
|Breveieseripcion delicontenidode la'seri 0

DIRIGIR A LAS PERSONAS ASISTIDAS A DIFERENTES AREAS TANTO INTERNAS COMO EXTERNAS DEL SISTEMA DIF, CON EL OBJETIVO
DE DAR SEGUIMIENTO A SU PROBLEMATICA Y DAR SOLUCION A LAS MISMA.

{! sobre los o temas que se manejan en la serie).
Tipologia documental:
HOIJA DE REGISTRO

(Descripcicn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Candiciones de/acceso;ailainformacion deljaigerie S
Informacién publica Informacién reservada Informacicn confidencial
X X

(Marcar con X el tipo de Informacidn que contienen los expedientes de la serie {puede marcarse uno o los tres).
valores dociimentalesidetiaseriss i iniues e a0
Administrativo
X
(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o
vigencia documental) LGA, ART. 31 FR. IX
(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

57

Fiscal o contable

Vigenciz documentalsiii il i i
Nuamero de afios en Archivo de Nitmero de afios en Archivo de w
: . Total de afios:
Tramite: concentracién:
3 P 6 9

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archive, asi como el total)
laseria tiene va T

i
R

o

Si X

No

&Se aplica’ Mugstrén?;

;‘ X {Marcar con X la respuesto que corresponde)
0

el Responsable deita Unidat/Generadara

[Nombrey fir




L

LIC. MIRIAM DAN

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora
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C. ARIANA DENISSE GONZP:I:EZ SANCHEZ
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FICHA TECNICA DE VALORACléN
NUMERO DE CONTROL

TN .l/au:/q_/atn

E IDENTIEICA?
d; COORDINACION DE UNIDAD DE TRANSPARENCIA
eideliarea: ﬁ%ﬁ?}%y COORDINACION DE JURIDICO

{Direccion, subdireccidn, coordinacicn, depart o equit e)

HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Clavedelaseria T
ENCION Y ASESORIA JURIDICA

e £ T

Cl@v%déf?suhseries‘w e

{Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

i

Eunci

i;»zwm[wwu«>m S e R S <

Gnipor.la‘cualsegensralasarie

ATENDER A LA POBLACION MARGINADA, BRINDANDO SERVICIOS DE ASISTENCIA SOCIAL, CONFORME A LAS NORMAS
ESTABLECIDAS EN EL ORDEN NACIONAL Y ESTATAL. (REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 21),

(Se establecerd brevemente la funcicn con base en ley, 1 Interior o jde or

/ elainidad administrativa quaintery
e e e Rl : b
del s‘asuntosm temas -a'los'que se refierella’series’ o -

COORDINACION PSICOLOGIA, COORDINACION DE TRABAIO SOCIAL Y COORDINACION CASA HOGAR

{No mds de tres en orden de impartancia (primero eI drea de mayor interrelacién).

Breve déscripcisn’delicontenidd dellaisar

ATENCION DIRECTA A LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE CASOS JURIDICO-FAMILIARES, QUE SE PRESENTEN A SOLICITAR EL

SERVICIO, INICIANDO CON UNA ENTREVISTA Y PRESENTACION DEL CASO, DANDOLE CONTINUIDAD AL PROCESO CON LA FINALIDAD

DE LLEGAR A UNA SOLUCION O CONCILIACION DE LAS PARTES, BUSCANDQ INSTAURAR RELACIONES SANAS EN MATERIA JURIDICO-

FAMILIAR.

{Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia doctmentals :
ESCRITO LIBRE QUE RECABA LA INFORMACION DEL USUARIO |

{Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de Ia serie).

e P

icioneside dccesviailaaformacion de

Informacion publica Informacion reservada Informacidn confidencial

X X

T TG

Valores/documentalésidellaiserie
Administrativo
X
(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccidn o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacicn o
vigencia documental). LGA, ART. 31 FR. IX
(Marcar con X el valor documental que correspande a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

{Marcar con X el tipo de informacidn que cantlenen los expedlentes de la serie (puede marcarse uno o los tres).
L i

‘?%ﬁt E%%‘ﬂ i
Fiscal o contable

Vigericiadocumentalis L 2
Numero de afios en Archlvo de Ndmero de afios en Archlvo de -
Total de afios:
Tramite: concentracion:
3 6 9

{Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
Elaseria tenevalorhistontors
Si X
No

dSeaplica’ Muestrao?&%&@’% i
Si X
No

x&

.

(Marcar con X la respuesta que corresponde)

R

T

Nombfé;“?ﬁ?i‘ﬂ”&%del@“é“s“ﬁﬁs’able ‘de'la’Unidad'Geéneradora; s




—z==

LIC. MIRIAM DANIELA G NEZC > -

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Uni;iéd Generadora |
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C. ARIANA DENISSE GONZALEZ SANCHEZ
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FICHA TECNICA DE VALORACléN

COORDINACION DE JURIDICO
COORDINACION DE JURIDICO

Adna ot e el e otk Ll
({Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

CAPITULO IX DE LA DELEGACION DE LA PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA.
ARTICULO 33.- EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, CONTARA CON UNA DELEGACION DE LA
PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA

I;ié“‘g» sediaond e Interviens
7’: é;, e SRR
delds:: asuntoswotemas‘ fierela :\serie-

COORDINACION PSICOLOGIA, COORDINACION TRABAJO SOCIAL, MINISTERIOS PUBLICOS, JUZGADOS ESCUELAS, CNDH,
ORGANSIMOS PUBLICOS EN GENERAL.

[FEemecpaon el e e

|

GENERACION Y RECEPCION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS, ASI COMO LOS INVOLUCRADOS EN TEMAS DE MENORES QUE SE
ENCUENTREN BAJO LA PROTECCION DE PROCURADURIA .

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie). -
Tibologiaidocumental il

OFICIOS, INFORMES, SOLICITUDES, COLABORACIONES ,INVESTIGACIONES DE TRABAIO SOCIAL, VALORACIONES PSICOLOGICAS.
{Descripcién de la clase de documentos que contiene el expedlente mdlwdual de Ia ser/e)

condicioneside'dccast ala rfdrmacion.de la serie:

s
xsi%%ﬂkg

Informacidn puiblica Informacion reservada Informacién confidencial

X X

{Marr:ar con X el tipo de lnformaclan que contlenen los expedlentes de la serie {puede marcarse uno o Ios tres)
; T
e

Admimstrat:vo Legal Flscal o contable

X
{Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o
vigencia documental). LGA, ART. 31
{Marcar con X el valor documental que corresponde a la sene ({puede marcarse uno o hasta tres)

|vigentialdocmentatiziai v
Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archlvo de
.. Total de afios:
Tramite: concentracion:
3 3 9

{Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
¢Lakerié tiene valar histéricor
Si X
No

{Marcar con X la respuesta que corresponde)

T

ombreVArmar

&l Resporsablede B URdad Generadora. )

BAZIAC.2/*r*%[arner



LIC. MIRIAM DANIELA

NEZY .

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trémite de la Upidad Generddora

7 .
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C. ARIANA DENISSE GONZALEZ SANCHEZ




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL  § I

/xvxK‘('V

lClave

{Cuando se dectda que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

CAPITULO IX DE LA DELEGACIGN DE LA PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA,
ARTICULO 33.- EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, CONTARA CON UNA DELEGACION DE LA
PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA

(Se establecerd brevemente la funcidn con base en Iey reglamento interior o manual de organizaclan o programa).
reas delaunidad administrati ] tFamIta v cor

ol o
e los, %sﬁzu% n tos‘oﬁr‘ﬁ‘as §ﬁd§§§quase<re fiere la;ser
COORDINACION PSICOLOGIA, COORDINACION TRABAIO SOCIAL, MlNISTERlOS PUBLICOS, JUZGADOS, ESCUELAS, CNDH,

ORGANSIMQS PUBLICOS EN GENERAL.

GENERACION Y RECEPCION DE DOCUMENTOSADMINISTRATIVOS, ASI COMO LOS INVOLUCRADOS EN TEMAS DE MENORES QUE SE
ENCUENTREN BAJO LA PROTECCION DE PROCURADURIA .

{Resumen sobre los asuntos o temas que se manefan en la serie).

SEIerm

Tipologia doctimental:
OFICIOS, INFORMES, SOLICITUDES COLABORACIONES ,INVESTIGACIONES DE TRABAJO SOCIAL, VALORACIONES PSICOLOGICAS.
{Descripcidn de lo clase de documentos que contiene el expediente individual de Ia serie).

e acceso 4 e nformacion delaserien L

Candiciones deacceso.
Informacidn ptblica Informacidn reservada Informacion confidencial

i

X X

{Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de Ia serie {puede marcarse uno o Ios tres).

Admiﬁstrativo Fiscal o contable

X

{Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccion o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o
vigencia documental) .LGA, ART. 31
{Marcar con X el valor documental que corresponde a Ia sene (puede marcarse uno o hasta tres)

Numero de afios en Archivo de Nitmero de afios en Al’ChlVO de
Tramite: concentracién:

3 6 El
{Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

Total de afios:

Miestreor

[Fortrey e

c.4'2/*~*t/4/uu




Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trém}{e de la Unidad Generadora

/
C. ARIANA DENISSE GONZALEZ SANCHEZ




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL DIE

tI

CAPITULO IX DE LA DELEGACISN DE LA PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA.
ARTICULO 33.- EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, CONTARA CON UNA DELEGACION DE LA
PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR, LA MUJER Y LA FAMILIA

(Se establecera brevemente Ia _func:én con base en ley, reglamento interior o manual de arganrzacran o programa).

COORDINACION PSICOLOGIA COORDINACION TRABAJO SOCIAL MlNlSTERlOS PUBLICOS, JUZGADOS, ESCUELAS CNDH,
ORGANSIMOS PUBLICOS EN GENERAL.

PR

Breve descripci

: =

GENERACION Y RECEPCION DE DOCUMENTOSADMINISTRATIVOS, ASI COMO LOS INVOLUCRADOS EN TEMAS DE MENORES QUE SE
ENCUENTREN BAIO LA PROTECCION DE PROCURADURIA .

{Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).
]

e T

Tipologiaidocimentalll

OFICIOS, INFORMES, SOLICITUDES, COLABORACIONES ,INVESTIGACIONES DE TRABAJO SOCIAL, VALORACIONES PSICOLOGICAS.
(Descripcion de la clase de documentos que contiene el exped/ente individual de Ia serie).

A A AR LR L

Condiciones delacces jacion delaserié
Informacién ptiblica Informacidn reservada Informacidn confidencial
X X

{Marcar con X el tipo de m_formac:én que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Legal Flscal o contable

X X
{Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o
vigencia documental) .LGA, ART. 31 FR. IX

{Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Numero de afios en Archivo de Ndmero de afios en Archivo de
Tramite: concentracion:
3 [ 9

Total de afios:

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

{Marcar con X la respuesta que corresponde)




¢éSe aplica Muestreo?

Si

X

No

(Marcar con X la respuesta que corresponde)

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

L7 :

C. ARIANA DENIS}Eé)NZALEZ SANCHEZ




; NUMERO DE CONTROL

TR R
,«Qn sm»immmh@u.wms,:)é_g!

FICHA TECNICA DE VALORACION

ag e

i3t /%37 | COORDINACION DE JURIDICO

(Direccion, subdireccién, coordinacidn, departamento o equivalente).
—

0

R
 Domicili
e
Admin

e

ela;serle

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion
[ciaveld ; i

EuriciGRporIaicual se genisrallaserier iy
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INTERVENIR EN EL EIERCICIO DE LA TUTELA DE LOS MENORES QUE CORRESPONDA AL ESTADO EN LOS TERMINOS DE LA LEY
RESPECTIVA (REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAH[A DE BANDERAS, NAY. ART. 33).

funcién con base en ley, reglamento
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USUARIOS

{No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

|Breveldeseripcion delicoritenidside s etle! e

GARANTIZAR EL DERECHO QUE TIENEN LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DE RECIBIR PENSION ALIMENTICIA POR SUS
PROGENITORES
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(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental:

RECIBOS DE DINERO

(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:

Informacidn publica

Informacién reservada

Informacidn confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo

Legal

Fiscal o contable

X

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o pdrrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o

vigencia documental). LGA, ART. 31 FR. IX
(Marcar con X el valor documental que ct

rresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental: "

NUmero de afios en Archivo de
Trémite:

NUmero de afios en Archivo de
concentracién:

Total de afios:

3 6 9

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
éLa serie tiene valor historico?

i X
;‘ (Marcar con X la respuesta que corresponde)

o
¢Se aplica Muestreo?
z‘ X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
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Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora-

ARGIA NUNEZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Mpidad Generadora

C. ARIANA DENIS; ONZALEZ SANCHEZ
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