SISTEMA MUNICIPAL DIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY.
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO
RECEPCION DE ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
CHECK LIST DE CUMPLIMIENTO

[UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION DE UBR

INSTRUCCIONES: ANOTE LOS DATOS QUE CORRESPONDAN AL ESTADO ACTUAL DEL ARCHIVO QUE SE ENTREGA, CANTIDADES E INSTRUMENTOS
NECESARIOS.

CONCEPTO ESTADO CANTIDAD DIGITAL OTROS DATOS

ENTREGAR UN LEFORD

CAJA DE ARCHIVO Sl
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO BUENO 1 N
INVENTARIO DE ARCHIVO BUENO 1 Sl
CATALOGO DE DISPOSICION DOC. BUENO 1 Sl
OFICIO DE ENTREGA BUENO 1 NA

OBSERVACIONES GENERALES

DE ACUERDO A LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION EL ARCHIVO SE CONSERVA EN TRAMITE POR 2 ANOS.

DATOS GENERALES

19 DE DICIEMBRE DEL 2024

C.ROSARIO LISSETT SOLIS GARCIA/ARCHIVISTA DE CONCENTRACION E HISTORICO

SELLO INSTITUCIONAL
CZ...)Z_mz,_.O CONSTITUCIONAL

SiA DE RANPDER

DT UANDERAS, NAYARIT

Nota: se recibe m«n_dé fivicoarn gigital cterla WA sefialada, haciendo de conocimiento que, este mismo, no tiene validez para esta
Unidad Concentradora m%%mmﬁ que no sea valorado, revisado y cotejado con los instrumentos que se

entregan en esta cédula ARRBRRBARAPHAEEAYRia primaria y/o secundaria.




GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

11 UNIDAD APLICATIVA: UBR ; 21 AREA:

31 NOMBRE Y CARGO DE LA o.mr TITULAR DE LA UNIDAD APLICATIVA: VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ

4/ DOMICILIO: s/ TELEFONO: 6/ CORREO ELECTRONICO:
HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAY. 329 291 1871
71 FONDO: 8/ SUBFONDO:
1-SMDIFBADEBA SIN NUMERO DE FONDO
o/ . 10/ 11/DESCRIPCION DE LA SERIE 12/ TOTAL DE 13/ TOTALDE 14/ PERIODO 15/ 16/ UBICACION
SECCION | SERIE EXPEDIENTES DOCUMENTOS ML FISICA
1 1.1 CONTIENE EXPEDIENTES DADOS DE ALTA 10 10 2024 ARCHIVERO DE
POR LA DOCTORA ESPECIALISTA EN CONCENTRACION
REHABILITACION. EN COORDINACION.
1
1
1
1
1
1
1
1
ELABORA: SANTIAGO CARRERA AGUIRRE AUTORIZA: VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO
PUESTO: FISIOTERAPEUTA NOMBRE SERVIDOR PUBLICO
PUESTO: COORDINADOR DE UBR

Unidad Basica
de Rehabilitacién




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
BAHIA DE BANDERAS, NAY.

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO

COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

NUM CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTA CLASIFICACION TITULO DE DESCRIPCION PERIODO TOTAL, DE SOPORTE UBICACION DEL OBSERVACION
INSECUTIVO ARCHIVISTA EXPEDIENTE DOCUMENTOS DOCUMENTAL ARCHIVO
(PUBLICA, CONTENIDOS MARCAR CON X
CONFIDENCIAL, FISICO | ELECTRONICO
ARCHIVADA)
1-SMDIFBADEBA/2C.9/001.1/3.7/2024 CONFICENCIAL AVANCES | ALMACENAR LA 20 6 X OFICINA DE
MENSUAL ATENCION DE 24 COORDINACION
POA PACIENTES ARRIBA DE
MENSUAL ARCHIVERO
1-SMDIFBADEBA/2C.9/001.2/3.7/2024 CONFIDENCIAL AVANCES | ALMACENARLA | 2024 6 X OFICINA DE
MENSUAL ATENCION DE COORDINACION
POA PACIENTES ARRIBA DE
MENSUAL ARCHIVERO
1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/001/3.7/2024 | CONFIDENCIALES | OFICIOS ALMACENAR 2024 143 X OFICINA DE
ENVIADOS LOS OFICIOS COORDINACION
ENVIADOS ARRIBA DE
ARCHIVERO
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001/3.7/2019 CONFIDENCIAL ARCHIVO CONSULTA DE 2019 121 X RESGUARDO | CAJA 20
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTES EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001.2/3.7/2017 | CONFIDENCIAL ARCHIVO CONSULTA DE 2017 95 X RESGUARDO | CAJA 11
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTES EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/105.2/001.1/3.7/2018 | CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTA DE 2018 253 X RESGUARDO | CAJA 12
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
BAHIA DE BANDERAS, NAY.

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO

COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

CONTIENE LOS
EXPEDIENTES DE
TERAPIA FISICA
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001.2/3.7/2018 CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTA DE 2018 253 X RESGUARDO CAJA 13
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001.1/3.7/2019 CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTA DE 2019 523 X RESGUARDO CAJA 14
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001.2/3.7/2019 CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTA DE 2019 223 X RESGUARDO CAJA 15
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001/3.7/2018- | CONFIDENCIAL | ARCHIVO PACIENTES 2018 82 X RESGUARDO CAJA 16
2020 CLINICO ATENDIDOS EN 2019 EXPEDIENTE EN BANO DE
TERAPIA'Y 2020 HOMBRES
LENGUAJE
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001/3.7/2017- | CONFIDENCIAL | ARCHIVO PACIENTES 2017 118 X RESGUARDO CAJA 17
2019 CLINICO ATENDIDOS EN 2018 EXPEDIENTE EN BANO DE
TERAPIAY 20219 HOMBRES
LENGUAJE
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001/3.7/2017- | CONFIDENCIAL ARCHIVO CONSULTA DE 2017 112 X RESGUARDO CAJA 18
2020 CLINICO PACIENTES DE A EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION | 502¢ HOMBRES
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
BAHIA DE BANDERAS, NAY.

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO

COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

1-SMDIFBADEBA/10S.2/001.1/3.7/2019 CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTA DE 2019 121 RESGUARDO CAJA 20
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001.1/3.7/2020 CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTA DE 2020 164 RESGUARDO CAJA 21
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001.2/3.7/2020 CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTA DE 2020 191 RESGUARDO CAJA 22
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001.3/3.7/2020 CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTA DE 2020 53 RESGUARDO CAJA 23
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/2C.9/001.1/3.7/2020 PUBLICO ARCHIVO CONSENTRADO 2020 AVANCES RESGUARDO | CAJA 24
CLINICO DE PACIENTES POA EN BANO DE
HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/2C.9/001.1/3.7/2016- CONFIDENCIAL ARCHIVO CONSULTA DE 2016- | 347 RESGUARDO | CAJA 8
2017 CLINICO PACIENTES DE 2017 | EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES
1-SMDIFBADEBA/10S.2/001.2/3.7/2016- | CONFIDENCIAL | ARCHIVO REHABILITACION | 2016 215 RESGUARDO CAJA9
2017 CLINICO A EXPEDIENTE EN BANO DE
2017 HOMBRES
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
BAHIA DE BANDERAS, NAY.

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO
COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

1-SMDIFBADEBA/105.2/001.1/3.7/2017 | CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTADE | 2017 | 181 X RESGUARDO | CAJA 10
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BARO DE
REHABILITACION HOMBRES
1.SMDIFBADEBA/105.2/001.1/3.7/2024 | CONFIDENCIAL | ARCHIVO CONSULTA DE 2024 |10 X RESGUARDO | CAJA 25
CLINICO PACIENTES DE EXPEDIENTE EN BANO DE
REHABILITACION HOMBRES

Vit tEZa:
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
BAHIA DE BANDERAS, NAY.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
COORDINACION DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

SANTIAGO CARRERA AGUIRRE
FISIOTERAPEUTA FISICO

COORDINADOR DE UNIDAD BASICA DE
REHABILITACION

VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICA DE INFORMACION
SERIE | SUB SERIE NOMBRE DE LA SERIE VALOR PLAZOS SELECCION OBSERVACIONES DESTINO FINAL
A L F| C|AT|AC| T E C M RE CO.
108.1 INFORME MENSUAL CREE X 2 5 7 X ARC. CONCENTRACIO
108.2 EXPEDIENTES CLINICOS X 2 5 7 X ARC. CONCENTRACIO
12.9 AVANCE MENSUAL POA X 2 5 7 X ARC. CONCENTRACIO
14C.3 INFORME LABORAL X 2 5 7 X ARC. CONCENTRACIO
9S.2 OBLIGACIONES TRANSPARENCIA X 2 ] 7 X ARC. CONCENTRACIO|
14C.4 OFICIOS X 2 5 7 X ARC. CONCENTRACIO
14C.4.1 ENVIADOS X 2 5 T X ARC. CONCENTRACIO|
14C.4.2 RECIBIDOS X 2 5 7 X ARC. CONCENTRACION
REVISA Y AUTORIZA
ENTRE
n@@%&\
Videy  Me7a.
v
Q VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ




NUM. OFICIO: UBRDIF/040/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDIQUE

MTRO. RAUNEL OLIVARES MARTINEZ

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DEL SISTEMA MUNICIPAL DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.
PRESENTE:

El(la) que suscribe, C VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ en caracter de CARGO
COORDINADOR DE LA UNIDAD MEDICA DE REHABILITACION DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE BAHIA DE
BANDERAS, NAY., en apego a las normas Ley General de Archivo Art. 4, Fr. I-LX Art.
28, Fr. IX, Art. 29-31, Cap. IX, Art. 41-42, Ley de Archivos del Estado de Nayarit Art. 21,
23, 24, 37, con el agrado de siempre envio un cordial saludo, y a su vez vengo a hacer
entrega formal de lo requerido el pasado 09 de diciembre del 2024, mediante el oficio
ARCHIVODIF/XI1/2024/019, donde se solicita:

1. Se requieren los instrumentos de guia simple de archivo, el catalogo de
disposicion documental e inventario documental actualizado, y fichas
técnicas de valoracién documental de forma fisica y digital. Se precisa que
el documento de inventario de archivo, no sea alterado de su forma original,
ademas, sefalar mediante oficio, aquella informacién que sea de
clasificacion reservada, para su tratamiento especifico.

2. Todo archivo debera entregarse en caja sellada, con los recopiladores o
carpetas de expedientes generados por su UA, incluyendo en ella, copia
simple de inventario documental, guia simple de archivo 2024, y catalogo de
disposicidon documental.

3. El archivo digital debera estar organizado de acuerdo al nimero de control
archivistico que se asigna en las fichas técnicas de valoracién documental,
se requiere que este mismo se de forma individual. Ejemplo: 1-
SMDIFBADEBA/14C.4.1/001/5/2024-ARCHIVODIF-2024-003.

4. Es necesario que, al momento de hacer su entrega primaria, esta venga

acompanfada de un oficio que enliste lo fisico y digital entregado.

Que, tiene como plazo de entrega hasta el 19 de diciembre del afio 2024.

6. Hago mencion de acuerdo a ficha técnica no entrego archivo por el plazo en

&=

tramite de 2 afnos.

SISTEMA PARA )
EL DESARROLLO
INTEGRAL DE
LA FAMILIA

f@ DIF

oz 19 0IC 0%

RECIBIDq

COORDINADOR DE ARCHIV

Reaiby %




Sin mas por el momento me despido de usted quedando a sus érdenes para
cualquier duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE
VALLE DE BANDERAS, NAY., A 19 DE DICIEMBRE DEL ANO 2024

Nl Meza.
C.VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ

COORDINADOR DE UNIDAD BASICA DE REHABILITACION
DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.



FICHA TECNICA DE VALORACION

NUMERO DE CONTROL
—— & |

.. . AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE UBR
Nombre del drea: COORDINACION DE UBR
(Direccion, subdireccion, coordinacion, departamento o equivalente).
Domicilio de la Unidad JAv, JOSE PONCE S/N, SAN JOSE DEL VALLE, NAY.

L o  AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 14C.3
Nombre de la serie: INFORMES DE LABORES

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).
Clave de la subserie: NO APLICA
Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcidn por la cual se genera la serie: Los informes que por disposicion legal generen los sujetos

obligados, el drea responsable y el fundamento legal que obliga a su generacién.
LTAIPEN,ART.33,FR - XLIX .REGLAMENTO INTERNO SMDIF ART 15,FR IlI

(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programay.
Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, trémite y conclusion |
COORDINACION DE UBR

SEDIF NAYARIT

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcion del contenido de la serie: | WAHIA DY BaN

CONTINE EL RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES GENERADAS DE MANERA MENSUAL EN ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA, CONTEMPLA LAS LINEAS

DE ACCION DE SALUD, UNIDADES DE MEDIDA Y RESULTADOS OBTENIDOS. [ i
(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie). N )

Tipologia documental: INFORME de firacion

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacion publica Informacion reservada Informacion confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).
Valores documentales de la serie:
Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX
(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:
NUmero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de Total de afos:
2 5 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
¢La serie tiene valor histérico?

z‘ ud (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o -
éSe aplica Muestreo?
SNI X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora gt

VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ Rkl \Q y Me 70 -
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora i’

-
SANTIAGO CARRERA AGUIRRE %




D l F FICHA TECNICA DE VALORACIO
NUMERO DE CONTROL

DEBA/2C.9/¥*** /3.7 /***

. o AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE UBR

Nombre del drea: COORDINACION DE UBR

(Direccion, subdireccion, coordinacidn, departamento o equivalente).

Domicilio de la Unidad |AV, JOSE PONCE S/N, SAN JOSE DEL VALLE, NAY.
- . . ~ AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 2C.9

Nombre de la serie: AVANCE MENSUAL POA

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).
Clave de la subserie: {NO APLICA
Nombre de la subserie: |no APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcion por la cual se genera la serie: DAR CUMPLIMIENTO A LA PROGRAMACION QUE ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA REALIZA
DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES PROPIAS CONFERIDAS. ART. 15, REGLAMENTO INTERNO SMIDF.

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacion o programa).
Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusion |
COORDINACION DE UBR

(No mds de tres en orden de importancia (primero el érea de mayor interrelacién).
Breve descripcion del contenido de ia serie: |
CONTIENE LA EVIDENCIA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DE MANERA MENSUAL POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

BAHIA DE BANDERAS

Unidad B3si

Tipologia documental: |OF[CIOS, LISTAS, EXPEDIENTES, IMAGENES, FACTURAS “a R 3l {

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Informacion publica Informacion reservada Informacién confidencial

X X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).
Valores documentales de la serie:
Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX
(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)
Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de NUmero de afios en Archivo de Total de afios:
2 5 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢élLa serie tiene valor histérico?

i X
f\; (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
¢Se aplica Muestreo? 3
i (Marcar con X la respuesta que corresponde)
No X
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora Odfildd .

VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ W\ l\(\( IAC 26, .
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Trémite de la Unidad Generadora s

2

SANTIAGO CARRERA AGUIRRE Z
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FICHA TECNICA DE VALORAC
NUMERO DE CONTROL

BA/14C.4.2/*%¥% 3.7 [****

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa:

COORDINACION DE UBR

Nombre del drea:

COORDINACION DE UBR

(Direccién, subdireccion, coordinacidn, departamento o equivalente).

|AV, JOSE PONCE S/N, SAN JOSE DEL VALLE, NAY.

Damicilio de la Unidad

" AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie:

14C4

Nombre de la serie:

OFICIOS

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de

clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie:

14C.4.2

Nombre de la subserie:

RECIBIDOS

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie:

IDAR TRAMITE A LAS PETICIONES HECHAS BAJO OFICIO, DONDE SE GARANTICE LA

PRONTA RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE, ADEMAS, DE

LA CIUDADANIA POR LOS DIFERENTES MEDIOS FiSICOS Y HABILITADOS POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA (REGLAMENTO INTERNO ART. 15)

(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, reglamento interior o manual de organizacion o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, trémite y conclusion

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcion del contenido de fa

serie:

CONTIENE LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS POR LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE PUBLICO

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental:

IE)FICIOS

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

~I_S'.\!ll:\ DE BANDERAS

Informacién publica

Informacién reservada

Informacién confidencial

X

‘Unidad Basica

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

de Rehabilitation

Valores documentales de la serie:

Administrativo

Legal

Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Nimero de afios en Archivo de

Niumero de afios en Archivo de

Total de afios:

2

(Agregar el numero de arfios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

i X

i: (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

éSe aplica Muestreo?

Si

= = (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

Nombre yfirma del Responsable de la Unidad Generadora

EerE R

VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ

\) Aoy

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

e la.

SANTIAGO CARRERA AGUIRRE




FICHA TECNICA DE VALORACIO
NUMERO DE CONTROL

FBADEBA/14C.4.1/¥¥**/3.7/¥***

AREA DE IDENTIFICACION:

Unidad administrativa:

COORDINACION DE UBR

|Nombre del drea:

COORDINACION DE UBR

|(Direccién, subdireccion, coordinacion, departamento o equivalente).

IAV, JOSE PONCE S/N, SAN JOSE DEL VALLE, NAY.

IDomicilio de |a Unidad

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie:

14C.4

Nombre de la serie:

OFICIOS

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de

clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie:

14C.4.1

[Nombre de la subserie:

ENVIADOS

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por ia cual se genera la serie:

DAR TRAMITE A LAS PETICIONES HECHAS BAJO OFICIO, DONDE SE GARANTICE LA

PRONTA RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE, ADEMAS, DE

LA CIUDADANIA POR LOS DIFERENTES MEDIOS FiSICOS Y HABILITADOS POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA (REGLAMENTO INTERNO ART. 15)

(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcion, tramite y conclusion |

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcidn del contenido de ia

serie: |

CONTIENE LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS POR LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE PUBLICO

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental:

OFICIOS

(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacidn de a serie:

Informacién publica

Informacion reservada

Informacidn confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Unftlad Basica

Valores dacumentales de la serie:

de Rehabilitacion

Administrativo

Legal

Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de

NUmero de afios en Archivo de Total de afios:

2

(Agregar el numero de aiios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

éla serie tiene valor histérico?

Si

N - (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

¢Se aplica Muestreo?

:I' m (Marcar con X la respuesta que corresponde)
]

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

VICTOR EDUARDO MEZAQUIROZ  \ )\ A s 7 /e 7.

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

SANTIAGO CARRERA AGUIRRE

2]

A




LGA, ART. 31, FR. IX
(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de Total de afios:

2 5

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

éLa serie tiene valor histérico?

Si X

No (Marcar con X la respuesta gue corresponde)

éSe aplica Muestreo?

Si

7 = (Marcar con X la respuesta que corresponde)
0

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

LA ¢
VICTOR EDUARDO MEZAQUIROZ )i\ (A€ 1O

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora,

# /1
SANTIAGO CARRERA AGUIRRE P

BATIIA DF BANDERAS

Unidad Basica
‘a2 Rehabilitaciéon




FICHA TECNICA DE VALORACION
EBA/LAC.4/**** [3 7 [k 1

NUMERO DE CONROL

Nombre del

sdani E«V‘MWW

(Direccidn, subd:recc:on coordmac:on departamento o equivalente).

Ym»«%wmm‘a«@a& i

ONTE! XT

ik

PO : OEICIO. DOND ARAN A
PRONTA RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INTERNAS Y
LA CIUDADANIA POR LOS DIFERENTES MEDIOS FiSICOS Y HABILITADOS POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento mtenor o manual de orgamzac:on 0 programa).
m
N

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN

(No mds de tres en orden de lmportancm {prlmero el drea de mayor interrelacion).

< g »ww ST

escripcion:

elaserie; i

Informacmn pubhca Informacidn reservada Informacién

X

(Marcar con X el t:po de mformaaon que contlenen los expedlentes de la serie (puede marcarse uno o los tres)

Admmlstratlvo Legal Fiscal o contable
X X




FICHA TECNICA DE VALORAC

NUMERO DE CONTROL
. . ~ AREADE IDENTIFICACION -
Unidad administrativa: COORDINACION DE UBR
Nombre del drea: COORDINACION DE UBR
(Direccion, subdireccion, coordinacion, departamento o equivalente).
Domicilio de fa Unidad JAv, JOSE PONCE S/N, SAN JOSE DEL VALLE, NAY.
e o ' ~ AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 108.2
Nombre de la serie: EXPEDIENTES CLINICOS
Clave de la subserie: NO APLICA
Nombre de la subserie: NO APLICA

Funcién por la cual se genera la serie: GENERAR EXPEDIENTES QUE PERMITAN EL CONTROL DE LOS

PACIENTES QUE REQUIEREN EL SERVICIO INDICADO POR LA SERIE, ADEMAS, ADMINISTRAR Y CONTROLAR LA

ATENCION MEDICA DE ESPECIALIDAD DE REHABILITACION GENERAL. REGLAMENTO INTERNO SMDIF BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 27, FR. Il.

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, trdmite y conclusién |
COORDINACION DE UBR

COORDINACION DE DISCAPACIDAD

DIRECCION GENERAL

Breve descripcidn del contenido de la serie: ]

ATENCION MEDICA DE REHABILITACION, GENETICA, TERAPIA FISICA, TERAPIA OCUPACIONAL Y TERAPIA DE LENGUAJE, QUE GARAW B

RACION PARCIAL O DEFINITIVA DE LOS PACIENTES REGISTRADOS, CON LA FIRME INTENCION DE MEJORAR SU CALIDAD DE VIDAE - 3

VaY 23
\W A ANV R[]

19
(oD

Tipologia documental: |EXPEDIENTES CLINICOS, VALORACION MEDICA, INE, COMPROBANTE DE

DOMICILIO, CURP, INDICACIONES MEDICAS, NOTA DE EVOLUCION

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién publica Informacidn reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX
(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de Total de afos:

2 5

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

i X
SNI (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
&Se aplica Muestreo?
Si (Marcar con X la respuesta que corresponde)
No X
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora C’;}W/{/j&(
.

VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ Jic AL rMEA.

Nombre y firma del Responsabie del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora ;

SANTIAGO CARRERA AGUIRRE %

= 4



FICHA TECNICA DE VALORACIO

NUMERO DE CONTROL
a0 o =  AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE UBR
Nombre del drea: COORDINACION DE UBR
(Direccion, subdireccidn, coordinacion, departamento o equivalente).
Domicilio de fa Unidad JAv, JOSE PONCE S/N, SAN JOSE DEL VALLE, NAY.
L ’ , . ' AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 10S.1
Nombre de fa serie: INFORME MENSUAL CREE
Clave de la subserie: NO APLICA
Nombre de la subserie: NO APLICA
Funcién por la cual se genera la serie: GENERAR LOS INFORMES CORRESPONDIENTES PARA EL CREE NAYARIT, QUE CONTIENE TODOS

AQUELLOS DATOS DE PRODUCTIVIDAD Y CLASFICACIONES RELATIVAS A CADA ACCION QUE ESTE REALIZA SOBRE LAS ATENCIONES DIARIAS Y
ATENCION MEDICA DE ESPECIALIDAD DE REHABILITACION GENERAL. REGLAMENTO INTERNO SMDIF BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15.
(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcidn, tramite y conclusién |
COORDINACION DE UBR

CREE NAYARIT

DIRECCION GENERAL

Breve descripcion del contenido de la serie: JINCLUYE LOS INFORMES RELACIONADOS CON LA HAHIADE RAXDERAS

ATENCION MEDICA DE REHABILITACION, GENETICA, TERAPIA FISICA, TERAPIA OCUPACIONAL Y TERAPIA DE LENGUAJE.

Uniaad Basical

Bge e 7

g
Tipologia documental: INFORMES A a

Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X \

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).
Valores documentales de la serie:
Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX
(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

NuUmero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de Total de afios:

2 5 7
(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
éLa serie tiene valor historico?

Si X

S (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

¢Se aplica Muestreo?

Si

No " (Marcar con X la respuesta que corresponde)

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

— 1 T
VICTOR EDUARDOMEZAQUIROZ A ] \( A ( = €21 .
Nombre y firma del Responsable de! Archivo de Tramite de la Unidad Generadora -

SANTIAGO CARRERA AGUIRRE




FICHA TECNICA DE VALORACION

NUMERO DE CONTROL
B o - ' . AREA DE IDENTIFICACION |
|Unidad administrativa; COORDINACION DE UBR
Nombre del drea: COORDINACION DE UBR

(Direccion, subdireccion, coordinacion, departamento o equivalente).
Domlcmo de la Umdad Administrativa|Av, JOSE PONCE S/N, SAN JOSE DEL VALLE, NAY.
' ~ AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 9C.2
[Nombre de la serie: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).
Clave de la subserie: 9C.2.1
[Nombre de la subserie: CARGA TRANSPARENCIA/ACUSES DE CARGA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

[Funcién por la cual se genera la serie: GENERAR LOS ARCHIVOS NECESARIOS PARA LA COMPROBACION DE LA CARGA PERIODICA DE

LAS OBLIGACIONES LEGALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA.

LTAIPEN,ART.33,FR |- XLIX .REGLAMENTO INTERNO SMDIF ART 15,FR IlI

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, trémite y conclusion de|
COORDINACION DE UBR Y COORDINACION DE UNIDAD TRANSPARENCIA

(No mds de tres en orden de importancia (primero el Grea de mayor interrelacion).
Breve descripcion del contenido de la serie: |

CONTIENE LOS ACUSES DE CARGAS TRIMESTRALES EN MATERIA OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: llNFORME COMPROBANTE DE CARGA

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Informacién publica Informacion reservada Informacidn confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).
Valores documentales de la serie:
Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX
(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)
Vigencia documental:
Nimero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de Total de afios:

2 5 7
(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
éLla serie tiene valor histérico?

Si X

No (Marcar con X la respuesta que corresponde)

éSe aplica Muestreo?

Si

No X (Marcar con X la respuesta que corresponde)

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora A

e
VICTOR EDUARDO MEZA QUIROZ \; (\(‘{ "X 2

[Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

SANTIAGO CARRERA AGUIRRE




