SISTEMA MUNICIPAL DIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY.
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO
RECEPCION DE ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
CHECK LIST DE CUMPLIMIENTO

_%_UZU ADMINISTRATIVA COORDINACION DE CASA HOGAR

INSTRUCCIONES: ANOTE LOS DATOS QUE CORRESPONDAN AL ESTADO ACTUAL DEL ARCHIVO QUE SE ENTREGA, CANTIDADES E INSTRUMENTOS
NECESARIOS.

CONCEPTO ESTADO CANTIDAD DIGITAL OTROS DATOS

ENTREGO 08 FICHAS TECNICAS DE VALORACION

CAJA DE ARCHIVO 4 Sl
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO BUENO 1 Sl
INVENTARIO DE ARCHIVO BUENO 1 Sl
CATALOGO DE DISPOSICION DOC. BUENO 1 S|
OFICIO DE ENTREGA BUENO 1 Sl

OBSERVACIONES GENERALES

RESPECTO A LAS SERIES 95.1 Y 95.2 SE INFORMA QUE ESTOS NO SON ENTREGABLES DE FORMA FISICA DADO EL TIEMPO EN TRAMITE QUE SENALAN SUS FIICHAS

TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL.

FECHA DE ENTREGA: \m 20 DE DICIEMBRE DEL 2024

NOMBRE Y PUESTO DE QUIEN BFGMBEyTalier 0 clnsTirucMURD: RAUNEL OLIVARES MARTINEZ, TITULAR DE ARCHIVO

DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT

SISTEMA PARA EL DESARRO
e e E >wmm6 INSTITUCIONAL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVG

Nota: se recibe archivo fisico y/o digital de la UA sefialada, haciendo de conocimiento que, este mismo, no tiene validez para esta
Unidad Concentradora de Archivo por su contenido hasta que no sea valorado, revisado y cotejado con los instrumentos que se
entregan en esta cédula de control de transeferencia primaria y/o secundaria.




SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

BAHIA DE BANDERAS, NAY.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
COORDINACION CASA HOGAR REFUGIO DE AMOR

& o B R el "VIGENCIA DOCUMENTAL |
. NOMBRE DE LA SERIE T VALOR | PLAZOS
s s B "Ll Flciarjac] T
14C4 14C.4.1. |OFICIOS ENVIADOS X X 1 8 7 NO ARCHIVO CONCENTRACION
14C4 14C.4.2. |OFICIOS RECIBIDOS X X 1 6 Z NO ARCHIVO CONCENTRACION
14C2 N/A CIRCULARES, MEMORANDUMS/NOTIFICACIONES X 4 6 7 NO ARCHIVO CONCENTRACION
2C9 N/A AVANCE MENSUAL POA X 1 6 7 NO ARCHIVO CONCENTRACION
ARCHIVERQ DE OFNA CASA
gs.1 N/A INGRESOS Y RESGUARDO NNA X X 3 10 13 NO
HOGAR
ESTANTE COLGANTE OFNA|
9s.2 N/A EGRESOS X X 3 10| 13 NO
CASA HOGAR
3C1 N/A PERSONAL X X 3 10 13 NO ARCHIVO CONCENTRACION
9C.2 9c.2.1 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X 1 6 7 NO ARCHIVO CONCENTRACION

REALIZA

MARIA SANTOS HE

C.P. MA. DEL REFUGIO GOMEZ PEREZ.
CASA HOGAR REFUGIO DEAMOR

REVISA Y AUTORIZA

COORDINADORA




2

QUIA JIVIFLE WE ARLIIVLD

1 UNIDAD APLICATIVA: COORDINACION

21 AREA: CASA HOGAR REFUGIO DE AMOR

31 NOMBRE Y CARGO DE LA O EL TITULAR DE LA UNIDAD APLICATIVA C.P. MA DEL REFUGIO GOMEZ PEREZ

41 DOMICILIO:

HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAY.

s/ TELEFONO:
329 291 1871

&/ CORREO ELECTRONICO:

refugiodeamorcasahogar@gmail.com

71 FONDO:
1-SMIDIFBADEBA

A

8/ SUBFONDO:
SIN NUMERO DE FONDO

10/

9]
SECCION | SERIE

117 DESCRIPCION DE LA SERIE

127 TOTAL DE
EXPEDIENTES

13/ TOTAL DE
DOCUMENTOS

14/ PERIODO

18/
ML

16/ UBICACION
FISICA

14C.4

OFICIOS ENVIADOS:-DAR TRAMITE A LAS
PETICIONES HECHAS BAJO OFICIO, DONDE SE
GARANTICE LA PRONTA RESPUESTA DE LAS
SOLICITUDES REALIZADAS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS INTERNAS Y EXTERNAS A
ESTE ENTE.

11

4236

2024

N/A

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

14C.4

OFICIOS RECIBIDO:- DAR TRAMITE A LAS
PETICIONES HECHAS BAJO OFICIO, DONDE SE
GARANTICE LA PRONTA RESPUESTA DE LAS
SOLICITUDES REALIZADAS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS INTERNAS Y EXTERNAS A
ESTE ENTE A LA CIUDADANIA POR LOS
DIFERENTES MEDIOS FISICOS Y HABILITADOS
POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

24

2024

N/A

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

14C.2

CIRCULARES, MEMORANDUMS Y
NOTIFICACIONES:-CONTIENE LOS
DOCUMENTOS RELACIONADOS  CON
SOLICITUDES Y PETICIONES DE LAS DIFERENTES
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ESTE ENTE
PUBLICO.

107

2024

N/A

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

2C.9

POA :-CONTIEME LA EVIDENCIA DE LAS
ACTIVIDADES  REALIZADAS DE  MANERA
MENSUAL POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

12

123

2024

N/A

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

1 951

INGRESOS DE  NNA:-  PROPORCIONAR
PROTECCION Y ASISTENCIA SOCIAL A LOS NINOS
ADOLESCENTES QUE INGRESEN A CASA HOGAR
PARA LOGRAR SU DESARROLLO ARMOCNICO
DURANTE SU ESTANCIA

87

2024

N/A

ARCHIVERO

COLGANTE EN OFNA.

DE CASA HOGAR

i

CONTINUA HOJA DOS




HOJA NUMEROC DOS....

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
1 UNIDAD APLICATIVA: COORDINACION _ 2/ AREA: CASA HOGAR REFUGIO DE AMOR
31 NOMBRE Y CARGO DE LA O EL TITULAR DE LA UNIDAD APLICATIVA C.P. MA DEL REFUGIO GOMEZ PEREZ
4 DOMICILIO: s/ TELEFONO: 6/ CORREO ELECTRONICO:
HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAY. 329 291 1871 refugiodeamorcasahogar@gmail.com
71 FONDO: 8/ SUBFONDO:
1-SMDIFBADEBA SIN NUMERO DE FONDO
o - 11/ DESCRIPCION DE LA SERIE 127 TOTAL DE <3/ TOTAL DE 14 PERIODO . 161 cM%%M.Oz
SECCION | SERIE EXPEDIENTES DOCUMENTOS
EGRESOS DE  NNA:-  FACILITAR LA
REINCORPORACION DEL MENOR AL EXTERIOR A ARCHIVERO
1 9S.2 | TRAVES DE LA PROCURADURIA DE NNA CON 72 2729 2024 N/A COLGANTE EN OFNA.
ALGUNO DE SUS FAMILIARES QUE SE HAGAN DE CASA HOGAR
RESPONSABLES DE SU GUARDA Y CUSTODIA.
PERSONAL:- TIENE POR OBJETO CONOCER Y
GARANTIZAR LA BUENA FE DE LOS SERVIDORES
QUE  LABORAN EN  ESTA  UNIDAD P
1 3C.1 | ADMINISTRATIVA, TODA VEZ QUE, SE TRATA DEL 68 1498 2024 N/A COTECERTRACIGN
CUIDADO DE MENORES EN SITUACIONES -
ESPECIFICAS, ESTO  REQUIERE  IMAYOR
DISCRECION Y CUIDADO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA:- CONTIENE PRI BE
1 9C.2.1 | LOS ACUSES DE CARGAS TRIMESTRALES EN 3 2024 N/A CORCENTRACION
MATERIA OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA i
el . [AYTORIZA: R . %u
E— U deX Vyfeeac .
ELABORA: ,‘ " MA. DEL REFUGIQ GOMEZ PERE
@ m m m I @ 5 5 COORDINADORA CASA HOGAR REFUGIO DE AMOR
logar
MARIA SANTCS HERNANDEZ SALGADO
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INVENTARIO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA; SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE CASA HOGAR

NOM.
CONSECLTIVO

COBIGO DE CLASIFICALIGN ARCHIVISTICA

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

TIRULD DEL EXPEDIENTE

DESCRIPCION

PERIODG

TFOYALDE

CONVENIDOS

ELECTRONICO

UBICACION DEL ARTHIVO

OBSERVACIONES

1-SMDIFBADEBA/95.1/001/4.1/2024

CONFIDENCIAL

RABB-2019-073

GALAN MARTINEZ JANITHZ RUB]

2024

517

SE ENCUENTRAEN CASON 1 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRON

NNA ACTIVO

1-SMDIFBADEBA/SS.1/002/4.1/2024

CONFIDENCIAL

RABB-2019-074

GALAN MARTINEZ YEREUHTZI YAHEIDTHZ

2024

536

SE ENCUENTRA EN CAION 1 DE
ARCHIVERC DE MADERA COLOR CAFE
MARRON

NNAACTIVO

1-SMDIFBADERA/95.1/003/4,1/2024

COMFIDENCIAL

RABB-2039-075

VAZQUEZ GALAN MITHSAEL ULITHZBERTO

540

SE ENCUENTRAEN CAION 1 DF
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRGN

HNAACTIVO

1-SMDIFBADEBA/95.1/004/4.1/2024

CONFIDENCIAL

..
RA88-2019-080
[

DAVALOS CAMPOS AXEL EDUARDD

2024

SE ENCUENTRA EN CAION A DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
ARRGN

HNAACTIVO

1-SMDIFBADEBA/9S.1/005/4.1/2024

CONFIDENCIAL

RABB-2019-08%

DAVALOS CAMPOS IRMA MAGAL!

2024

365

SEENCUENTRA EN CAION 1DE.
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARROH

NBAACTIVO

1-SMDIFIRADEBA/95.1/006/4.1/2023

CONFIDENCIAL

RABB-2019-082

DAVALOS CAMPOS DULCE VIOLETA

2024

430

SE ENCUENTRA EN CAION 2 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRON

NNA ACTIVO

1-SMDIFBADEBA/95.1/007/4.1/2023

CONFIDENCIAL

RABB-2020-119

GALLEGOS ROJO DAVID ERNESTO

204

534

SE ENCUENTRA EN CAION 2 DE
ARCHIVERD DF MADERA COLOR CAFE
MARRGN

NNA ACTVO
-

1-SMDIFBADEBA/9S.1/008/4.1/2024

COHFIDENCIAL

RABB-2022-033

ROSA LUZ MALDONADO ZURIGA.

2024

SE ENCUCRTRA EHl CAION 2 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRGN

NNA ACTIVO

1-SMDIFBADEBA/9S.1/009/3.1/2024

CONFIDENCIAL

RABB-2023-00%

MEGAN QUETZALY GOMZALEZ GARCIA.

2024

316

SE ENCUENTRA EN CAJON 2 DE.
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRGN

NNAACTVO

10

1-SMDIFBADEBA/9S.1/010/4,1/2024

CONFIDENCIAL

RABS-2023-005

SEBASTIAN ESPICIO VELAZOUEZ

2024

198

SE ENCUENTRA EN CAION 2 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRON

NHAACTIVO

11

1-SMDIFBADEBA/95.1/011/4.2/2024

CONRIDENCIAL

RABB-2023-006

EUZABETH ESPICIO VELAZQUEZ

2024

161

SE ENCUENTRA EN CAJON 2 DE.
ARCHIVERO DI MADERA COLOR CAFE
~MARRGON

NNA ACTIVO

1-SMDIFBADEBA/95.1/012/4,1/2024

CONFDENCAL

RAB8-2023-007

ROSA ISELA ESPICIO VELAZQUEZ

2024

.~ SEENCUENTRAEN CAION 2 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRGN

NNAACTIVO

1-SMDIFIADERA/35.1/013/4.1/2024

CONFIDENCIAL

RABB-2023-008

JUAN CARLOS ESPICIO VELAZQUEZ

2028

SE ENCUENTRA EN CAION 2 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRON

WNAACTIVO

14,

1-SMDIFIADERA/9S.1/015/4.1/2024

CONFIDENCIAL

RABB-2023-034

LUIS ANGEL VILLALOBOS JOSE

2028

7

SE ENCUENTRA EN CAION 3 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRON

NNAACTIVO

15

1-SMDIFBADERA/9S.1/016/4.1/2024

COHFIDENCIAL

RADB-2023-035

MARCELO ERNESTO VILLALOBOS JOSE

2024

.
215

SE ENCUENTRA EN CAJON 3 DE
ARCHIVERD DE MADERA COLOR CAFE
MARRON

HNA ACTIVO

16

1-SMDIFBADEBA/9S.1/018/4.1/2024

CONFIDENCIAL ’

RABB-2024-003

MAXEVIUANO CHAMORRO RUEDA

88

'SE ENCUENTRA EN CAION 3 DE.
ARCHIVERD DE MADERA COLOR CAFE
MARRGN

HHA ACTIVO

17

1-SMDIFBADEBA/9S.1/019/4.1/2024

CONFIDENCIAL

RABB-2024-012

ADRLAN DEL ANGEL DUERAS

2024

142

'SE ENCUENTRA EN CAJON 3 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRGN

NNAACTIVO

1-SMDIFBADERA/9S.1/030/4.3/2024

CONFIDERCIAL

RABB-2024-038

ABDAUIAH ARLETTE SOSA TRUWILLO

2024

106

SE ENCUENTRAEN CAION 3 D
ARCHIVERO OF MADERA COLOR CAFE
MARRON

NNA ACTIVO

19

1-SMDIFBADEBA/SS.1/031/4.1/2024

CONFIDENCIAL

RABB-2024-039

VANNA MARELY CRUZ PAZ

2ma

SE ENCUENTRA EN CAJON 3 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRGN

NNAACTIVO

20

1-SMDIFBADEBA/SS.1/032/4.1/2024

CONFIDENCIAL

RABS-2024-040

MARTIN LEONEL CRUZ FAZ

2024

93

'SE ENCUENTRA EN CAION 3 DE
ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE
MARRON =

NNAACTIVO

21

1-SMIIFBADEBA/95.1/033/4.1/2024

CONFIDENCIAL

RABE-2024-041

MARTIN YUNUE JIMENE? PAZ

2025

81

SE ENCUENTRA EN CAJON 3 DE!
ARCHIVERD DE MADERA COLOR CAFE

MARRAN

NNA ACTIVO




SE ENCUENTRA EN CAJON 3 DE

2 CONFIDENCIAL RABB-2024-074 2024 21 ARCHIVERQ DE MADERA COLOR CAFE NNAACTIVO
1-SMDIFBADEBA/9S.1/065/4.1/2024 ALISON ESCARLETTE MEZA CABRALES MARRON
SE ENCUENTRA €N CAJON 3 DE
23 COfIFIDENCIAL RABB-2023-054 2024 12 ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE MNNAACTVO
1-SMDIFBAD SANTIAGO TORRES DUENIAS MARRGN
SE ENCUENTRA EN CAJON 3DE
24 CONFIDENCIAL RABB-2024-055 2024 [ ARCHIVERO DI MADERA COLOR CAFE HINA ACTIVO
1-SMDIFNADEBA/9S.1/046/4.1/2023  ANGEL MATIAS TORRES DUERAS MARRGN
SE ENCUENTRA EN CAION3 DE,
25 CONFIDENCIAL RABE-2024-075 2024 13 ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE NNAACTIVO
1-SMDIFBADEBA/9S.1/066/4.3/2024 MARRGON
- 'SE ENCUENTRA EN CAION 3DF
26 CONFIDENCIAL RABE-2024-076 2024 1n ARCHIVERO DE MADERA COLOR CASE NNA ACTIVO
1/067/4.1/2024 MARRGN
SE ENCUENTRAEN CAION 3 DE
27 CONFIDENCIAL RABB-2024-077 2024 14 ARGHIVERO DE MADIERA COLOR CAFE NNA ACTIVO
MARRON
SE ENCUENTRA EN CAJON 3 DE
28 CONFIDENCIAL RABB-2020-078 < 2028 11 ARCHIVERO DE MADERA COLOR CAFE HNA ACTIVO
N MARRGN
SE ENCUENTRA EN CAION 3 DE
29 CONFIDENCIAL RABE-2024-079 2024 7 ARCHIVERD DE MADERA COLOR CAFE NNA ACTIVO
1-SMDIFBADEBA/SS.1/070/4,1/2024 : MARRGN
SE ENCUENTRAEN CAION 3 DF
30 CONFIDENCIAL RABB-2024-081 . 2024 20 ARCHIVERO DI MADERA COLOR CAFE NNAACTIVO
1-SMOIFBADEBA/9S,1/072/4.3/2024 NRA (1 MARRON
CONTIEN EXPEDIENTES RELACIONADOS CON  EL|
31 1-SMDIFBADEBA/3C.1/4.1/2024 CONFIDENCIAL PERSOMAL - PERSONAL ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DE CASA 2024 1498 ARCHIVQ CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
HOGAR
2 1-SMDIFBADESA/ZC.9/001/4.1/20241 CONFIDENCIAL AVANCES MENSUAL POA ﬂz!ﬂﬂ-m.sv A DE FACTURAS ¥ CARATULAS DE POA 2020 13 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
CONTIENE LOS EGRESOS DE NNA RESGUARDADOS EN EL
33 1-SMDIFBADEBA/S5.2/001.1/4.1/2024 CONFIDENCIAL EGRESOS CENNA EERCICI0 FISCAL 2004, CONTIENE DOCUMENTOS 2026 254 GABETA Sgnomﬁagnng, GABETA S%M.meﬁzgﬂo!
CONFIDENCIALES DE IDENTIDAD PROPIA. g 4
CONTIENE LOS EGRESOS DE NNA RESGUARDADOS EN EL|
Y 1-SMDIFBADEBA/9S.2/001.2/3.1/2024 CONFIDENCIAL EGRESOS LE NNA EMERCICIO FISCAL 2004, CONTIENE DOCUMENTOS| 2026 145 GABETA SMMMM_%N: CAFEOFNA| GABETA Sgwwﬁzgca
CONFIDENCIALES DE (DENTIDAD PROPIA. . .
CONTIENE LOS EGRESOS DE NNA RESGUARDADOS EM EL
35 1-SMDIFBADEBA/9S.2/001.3/4.1/2024 CONFIDENDIAL EGRESOSCENNA EIERCICIO FISCAL 2074, CONTIENE DOCUMENTOS 2000 557 GASETA B%ﬁ—%mﬁ CAFEGFHA| GABETA B&Nﬁ%oﬂ
CONFIDENCIALES DE IDENTIDAD PROPIA.
- =
CONTIENE LOS EGRESOS DE NNA RESGUARDADOS EM EL y
36 1-SMDIFBADERA/0S.2/001.4/4.1/2024 CONFIDENCIAL EGRESOSLENNA EJERCICIO FISCAL 2024, CONTIENE DOCUMENTOS 2024 627 GABETA Sﬁﬂﬁ%ﬁ: CAFEGFNA| GABETA Bﬁgﬁﬁ_nomﬂhgﬂc;_
CONFIDENCIALES OF IDENTIDAD FROPIA. ’
CONTIENE 105 EGRESOS DE NNA RESGUARDADOS EMEL
a7 1-SMDIFBADEBA/SS.2/001.5/4.1/2024 CONFIDENCIAL EGRESOS LENNA EJERCICIO FISCAL 2024, CONTIENE DOCUMENTOS 2024 589 §ﬂ>no§wm_.>ﬂ~9m%§ GABETA B%Wﬂno% chrEom
CONFIDENCIALEY: DE IDENTIDAD PROPIA.
CONTIENELOS 35 DENNA )5 EM EL,
38 1-SMDIFBADEBA/9S.2/001.6/4.1/2024 CONFIDENCIAL EGRESOS LENNA EIERCICIO FISCAL 2024, CONTENE DOCUMENTOS 2024 565 a&ﬂ>§nxmn>,>-ﬁwooﬁ= CAFEOFNA| GASETA Sﬁﬂm:%wh careom
CONFIDENCIALES DE IDENTIDAD PROPIA. d
. CONTIENE OFICIDS ENVIADOS EN EL EJERCICIO FISCAL
39 1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/001.1/4.1/2024 CONFDENCIAL OFICIOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES DE 2020 529 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
) IDENTIDAD PROPIA.
CONTIENE OFICIOS ENVIADOS EN EL EJERCICIO FISCAL
a0 1:SMDIFBADEBA/14C.4.1/001.2/3.1/2024 CONFIDENCIAL OFICIOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCLMENTOS CONFIDENCIALES DE 2024 388 ARCHIVO CONCENTRACIONR ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIOAD PROPIA, —
CONTIENE OFICIOS ENVIADOS EN EL EJERCICIO FISCAL
a 1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/001.3/4.1/2024 CONFIDENCIAL OFICOS DE CASA HOGAR 20124, CONTIENE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES DE 2028 297 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIDAD PROPIA.
CONTIENE OFICIOS ENVIADOS EN EL EJERCGICIO FISCAL
a2 1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/0014/4.1/2020 CONFIDENCIAL OFILIOS DECASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES DE 2024 586 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIDAD PROPIA.
CONTIENE OFICIOS ENVIADOS EN EL EJERCICIO FISCAL
a3 1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/001.5/4.3/2024 CONFIDENCIAL OFICIOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCLENTOS CONFIDENCIALES DE 2024 315 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIDAD PROPIA.
CONTIENE OFIC0S ENVIADOS EN EL EJERCICIO FISCAL
a 1-SMDIFBADERA/14C.4.1/00106/4.1/2024 CONFIDENCIAL OFICIOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES DE 2028 408 ARCHIVO CONCENTRALION ARCHIVO CONCENTRACION

IDENTIDAD PROPIA,




CONTIENE OFICIOS ENVIADOS EN EL EJERCICIO FISCAL

45 1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/001.07/4.1/2024 CONFIDENCIAL OFICtOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES DE 2024 326 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIDAD PROPIA.
CONTIENE OFICIOS ENVIADOS EN EL EJERCICIO FISCAL
46 1-SMDIFBAD'EBA/14C.4.1/001.08/4.1/2024 CONFIDENCIAL OFICIOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES DE 2024 388 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIDAD PROPIA.
CONTIENE OFICIOS ENVIADOS EN EL EJERCICIO FISCAL
47 1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/001.09/4.1/2024 CONFIDENCIAL OFICIOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES DE 2024 393 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIDAD PROPIA.
‘CONTIENE OFICIOS ENVIADOS EN EL EJERCICIO FISCAL
48 1-SMDIFBAUEBA/14C.4.1/001.10/4.1/2024 CONFIDENCIAL OFICIOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES DE 2024 478 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIDAD PROPIA.
CONTIENE OFICIOS ENVIADOS EN EL EIERCICIO FISCAL
49 1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/001.11/4.1/2024 CONFIDENCIAL OFICIOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCUMENTOS CONFIDENCIALES DE 2024 133 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIDAD PROPIA.
CONTIENE OFICIOS RECIBIDOS EN EL EJERCICIO FISCAL
50 1-SMDIFBADEBA/14C.4.2/001/4.1/2024 CONFIDENCIAL OFICIOS DE CASA HOGAR 2024, CONTIENE DOCLMENTOS CONFIDENCIALES DE 2024 24 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
IDENTIDAD PROPIA.
51 1-SMDIFBADEBA/14C.2/001/4.1/2024 ADMINISTRATIVO n_xn:;_uw_”\_hm»_m Mﬂ“wcgm v CIRCULARES, _SM__,m\__M“_”M_W_Cn_MmDMPZMNM»_gﬂOZG bR 2024 107 ARCHIVO CONCENTRACION ARCHIVO CONCENTRACION
52 1-SMDDIFBADEBA/9C.2/001/4.1/2024 CONFIDENCIAL OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA COMPROBANTES DE PROCESAMIENTO. 2024 3 ARCHIVO CONCENTRACION COORDINACION DE CASA HOGAR

19 DE DICIEMBRE 20:

Casa Hogar
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@ FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL '1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/%%%%/4.1 /%%

DIF

AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE CASA HOGAR
Nombre del drea: COORDINACION DE CASA HOGAR

(Direccitn, subdireccion, coordinacién, departamento o equivalente).

Domicilio de la Unidad

4 % HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 14C.4

Nombre de la serie: OFICIOS

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: 14C.4.1

Nombre de la subserie: ENVIADOS

(Cuando se decida que la serie tendré ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: |DAR TRAMITE A LAS PETICIONES HECHAS BAJO OFICIO, DONDE SE GARANTICE LA

PRONTA RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE, ADEMAS, DE

LA CIUDADANIA POR LOS DIFERENTES MEDIOS FISICOS Y HABILITADOS POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA{REGLAMENTO INTERNO ART. 15)

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie;

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién).

Breve descripcién del contenido de la serie: |

CONTIENE LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS POR LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE PUBLICO

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejon en fa serie).

Tipologia documental: loricios

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacidn publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Nuamero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

s i Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6

{Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

&La serie tiene valor histdrico?

i

z " (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

éSe aplica Muestreo?

:; 7 (Marcar con X la respuesta que corresponde)
0

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

-~

( e el }‘7 ])W e ;,,/j

C.P. MA. DEL REFUGIO,GOMEZ PEREZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Gga(eradora

f

MARIA S MERNANDEZ SALGADO

—



@ FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL  1-SMDIFBADEBA/14C.4.2/**** /4,1 [/*¥*%

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: COORDINACION DE CASA HOGAR
Nombre del drea: COORDINACION DE CASA HOGAR
(Direccion, subdireccion, c finacion, depar o equivalente).

Domicilio de la Unidad

% ; HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 14C.4

Nombre de la serie: OFICIOS

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: 14C4.2

Nombre de la subserie: RECIBIDOS

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: IDAR TRAMITE A LAS PETICIONES HECHAS BAJO OFICIO, DONDE SE GARANTICE LA

PRONTA RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE, ADEMAS, DE

LA CIUDADANIA POR LOS DIFERENTES MEDIOS FISICOS Y HABILITADOS POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA{REGLAMENTO INTERNO ART. 15)

(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién).

Breve descripcion del contenido de Ia serie:

CONTIENE LOS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS POR LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS, INTERNAS Y EXTERNAS A ESTE ENTE PUBLICO

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejon en la serie).

Tipologia documental: Joricios

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Namero de afios en Archivo de Nimero de afios en Archivo de -
- o Total de afios:
Tramite: concentracion:
1 6
(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
¢La serie tiene valor histdrico?
Si
" " (Marcar con X la respuesta que corresponde)
[
&Se aplica Muestreo?
i: = (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o
Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora
= 4‘/ . 7/‘)
( e el ;"7 R “"’"Jj '
i /

C.P. MA. DEL REFUGIQ G;&\AEZ PEREZ ~~

Nombre y firma del Respensable del Archivo de Trémite de la Unidad G,dﬁeradora

f

MARI O3"HERNANDEZ SALGADO

g



@ FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL  1-SMDIFBADEBA/14C.2/%¥¥*/4.1 /% ***

DIF

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa; COORDINACION DE CASA HOGAR

Nombre del drea: COORDINACION DE CASA HOGAR

(Direccién, subdireccion, coordinacion, departamento o equivalente).

Bomidie dele Uhidad HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 14C.2
Nombre de la serie: CIRCULARES/MEMORANDUMS/NOTIFICACIONES

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendré ademds una subserie u otros mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: IPROPICIAR EL SEGUIMIENTO DE LAS SOLICITUDES INTERNAS Y EXTERNAS SOBRE LAS

FUNCIONES ESPECIFICAS DE ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA, GARANTIZANDO SU CUMPLIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA; DAR A CONOCER

INFORMACION RELATIVA A LA SOLICITUD HECHA. REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15).

(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, reglamento interior o manual de organizacion o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcién, trémite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcién del contenido de la serie: ]

CONTIENE LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON SOLICITUDES Y PETICIONES DE LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ESTE ENTE

PUBLICO.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: ICIRCULARES, MEMORANDUMS Y NOTIFICACIONES

(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

o e s Total de afios:
Trémite: concentracién:

1 6

(Agregar el numera de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢La serie tiene valor histérico?

Si

” ” (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

éSe aplica Muestreo?

IS\: = (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

=

e et BB Mr ;ﬂj i

C.P. MA. DEL REFUGIO GOMEZ PEREZ S

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Gengfadora

f

MARIA S NANDEZ SALGADO

-




FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL  1-SMDIFBADEBA/2C.9/***% /4.1 [**%*

DIF

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: COORDINACION DE CASA HOGAR

Nombre del drea: COORDINACION DE CASA HOGAR

(Direccion, subdireccién, coordinacidn, departamento o equivalente).

Pornistit de In Unidad HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAVARIT.

Administrativa

AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 2C.9
Nombre de la serie: AVANCE MENSUAL POA

(Indicor clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencio o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que lo serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: IDAR CUMPLIMIENTO A LA PROGRAMACION QUE ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA REALIZA

DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES PROPIAS CONFERIDAS. ART. 15, REGLAMENTO INTERNO SMIDF.

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION DE TRABAJO SOCIAL

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcion del contenido de la serie: |

CONTIENE LA EVIDENCIA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DE MANERA MENSUAL POR ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: IOFICIOS, IMAGENES, BITACORAS, FACTURAS, LISTAS.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacidn que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Namero de afios en Archivo de

- iz Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 &

{Agregar el numero de affos de vigencia en cade archivo, osf como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

Si

e X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

¢Se aplica Muestreo?

Si

(Marcar con X la respuesta que corresponde)

No X

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

~

7 ) ’ /s —
([ Lok }*",y’ }LVQMQ % ’j &
| 5 EZ PEREZ

C.P. MA. DEL REFUGI®

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Gpﬁeradora

o

MA TO8'HERNANDEZ SALGADO

/




@ FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL  1-SMDIFBADEBA/9S.1/**#*/4.3/****

DIF

I AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE CASA HOGAR
Nombre del drea: COORDINACION DE CASA HOGAR

(Direccidn, subdireccidn, coordinacion, departamento o equivalente).

Domicilio de la Unidad

.- N HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 95.1

Nombre de la serie: INGRESOS Y RESGUARDO NNA

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcion por la cual se genera la serie: |PROPORCIONAR PROTECCION Y ASISTENCIA SOCIAL A LOS NINOS

ADOLESCENTES QUE INGRESEN A CASA HOGAR PARA LOGRAR SU DESARROLLO ARMONICO DURANTE SU ESTANCIA.

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcion, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

AREA JURIDICA

AREA PSICOLOGICA

AREA MEDICA

Breve descripcion del contenido de la serie:

CONTIENE LOS EXPEDIENTES GENERADQS DE LOS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES QUE INGRESAN A LA CASA HOGAR

Tipologla documental: lOFICIOS, VALORACIONES MEDICAS, PSICOLOGICAS, BITACORAS JURIDICAS, ACTA DE

NACIMIENTO, PLANES DE RESTITUCION, MEDIDAS DE PROTECCION, FICHA DE IDENTIFICACION.

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacion publica Informacion reservada Informacidn confidencial

X

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X X

LGA
ART.31 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVO

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Ndamero de afios en Archivo de Total de afios:

13

¢éLa serie tiene valor historico?

Si X

No

éSe aplica Muestreo?
Si

No X

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

(i wet ¥ }0;3-»9 floin

C.P. MA. DEL REFUGIO GQMEZ PEREZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Gﬁﬂeradora

ANTOS HERNANDEZ SALGADO




@ FICHA TECNICA DE VALORACION

DIiF NUMERO DE CONTROL  1-SMDIFBADEBA/OS.2/+*** /4, 1/#%**
AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE CASA HOGAR
Nombre del area: COORDINACION DE CASA HOGAR

(Direccion, subdireccidn, coordinacion, departamento o equivalente).

Domicilio de la Unidad

g HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 95.2

Nombre de la serie: EGRESOS

{Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: Jno apuica

Nombre de la subserie; Jno apLica

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcion por la cual se genera la serie: JFACILITAR LA REINCORPORACION DEL MENOR AL EXTERIOR A

TRAVES DE LA PROCURADURIA DE NNA CON ALGUNO DE SUS FAMILIARES QUE SE HAGAN RESPONSABLES DE SU GUARDA

Y CUSTODIA.

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

AREA JURIDICA

AREA PSICOLOGICA

AREA MEDICA

Breve descripcion del contenido de la serie: |

CONTIENE LOS EXPEDIENTES GENERADOS DE LOS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES QUE EGRESAN DE LA CASA HOGAR

Tipologia documental: IOF!CIOS, VALORACIONES MEDICAS, PSICOLOGICAS, BITACORAS JURIDICAS, ACTA DE

NACIMIENTQ, PLANES DE RESTITUCION, MEDIDAS DE PROTECCION, FICHA DE IDENTIFICACION, ACTA COMPROMISO.

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacion publica Informacion reservada Informacidn confidencial

X

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X X

LGA
ART.31 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVO

Vigencia documental:

NUmero de afios en Archivo de Ndmero de afios en Archivo de Total de afios:

13

éLa serie tiene valor histérico?

Si X

No

¢Se aplica Muestreo?
Si

No X

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

f[((’ 4(7_6/(} ;\; "%‘ - /é‘c ;j p

e C.P. MA. DEL REFUGIO,GOMIEZ PEREZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Geheradora

s

ANTOS HERNANDEZ SALGADO

- 7




@ FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL  1-SMDIFBADEBA/3C.A/****/4.1/***¥

DIF

AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE CASA HOGAR
Nombre del drea: COORDINACION DE GASA HOGAR

(Direccién, subdireccién, coordinacién, departamento o equivalente).

Domicilio de la Unidad

i % HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 3C1

Nombre de la serie: PERSONAL

(indicar clave y nombre conforme ol cuadro de clasificacidn de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendré ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: ITIENE POR OBJETO CONOCER Y GARANTIZAR LA BUENA FE DE LOS SERVIDORES QUE LABORAN

EN ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA, TODA VEZ QUE, SE TRATA DEL CUIDADO DE MENORES EN SITUACIONES ESPECIFICAS, ESTO REQUIERE MAYOR

DISCRECION Y CUIDADO. ART. 15, REGLAMENTO INTERNO SMDIF

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, reglomento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad-administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

ADMINISTRACION GENERAL

(No mds de tres en orden de importancia (primero el érea de mayor interrelacién).

Breve descripcién del contenido de la serie: |

CONTINE ESXPEDIENTES REALACIONADOS CON EL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DE CASA HOGAR

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: ISOLICITUD DE EMPLEQ, CURRUCULUM VITAE, INE, CURP, ACTA DE NACIMIENTO,

COMPROBANTE DE ESTUDIOS, RFC, CERTIFICADO MEDICO, COMPROBANTE DE DOMICILIO, CARTA DE NO ANTECEDENTES

PENALES, CARTA DE NO HNHABILITACION

(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X X

LGA
ART.31 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVO

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

- - Total de afios:
Tramite: concentracion:

13

éla serie tiene valor histérico?

Si X

No

¢Se aplica Muestreo?
Si

No X

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

-~
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C.P. MARIA DEL REFUGIO'GOMEZ PEREZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Ggﬁeradora

é

MAR OFHERNANDEZ SALGADO




@ FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL  1-SMDIFBADEBA/9C.2.1/*%¥* /4.1 /****

DIF

AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: COORDINACION DE CASA HOGAR
Nombre del drea: COORDINACION DE CASA HOGAR

(Direccion, subdireccion, coordinacién, departamento o equivalente).

Domicilio de la Unidad

s = HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 9C.2

Nombre de la serie: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: 9C.2.1

Nombre de la subserie: CARGA TRANSPARENCIA/ACUSES DE CARGA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: IGENERAR LOS ARCHIVOS NECESARIOS PARA LA COMPROBACION DE LA CARGA PERIODICA DE

LAS OBLIGACIONES LEGALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA.

LTAIPEN,ART.33,FR I- XLIX .REGLAMENTO INTERNO SMDIF ART 15,FR III

(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, reglamento interior o manual de organizacién o programa).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcién, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION DE CASA HOGAR Y COORDINACION DE UNIDAD TRANSPARENCIA

(No mds de tres en orden de importancia (primero el rea de mayor interrelacion).

Breve descripcién del contenido de la serie: |

CONTIENE LOS ACUSES DE CARGAS TRIMESTRALES EN MATERIA OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |INFORME COMPROBANTE DE CARGA

{Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de Ia serie;

Informacidn publica Informacion reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

{Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

.. B Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6

(Agregar el numero de affos de vigencio en cada archivo, asi como el total)

éla serie tiene valor histérico?

Si

N o (Marcar con X la respuesta que corresponde)
0

éSe aplica Muestreo?

Si

> " (Marcar con X la respuesta que corresponde)
[

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

i

(i et - }Jf [ ,j 2

C.P. MA. DEL REFUGIOﬁ/O Z PEREZ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Geq,éadora

f

MA 'TOS HERNANDEZ SALGADO




