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@) DpIF
FICHA TECNICA DE VALORACION

NUMERO DE CONTROL | 1-SMDIFBADEBA/SC.2/***%/3/**#%

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: Direccion

Nombre del drea: Coordinacion General

(Direccion, subdireccidn,

depar o

Domicilio de | i
D e Umead HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa
AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 5C.2
[Nombre de la serie: PADRON VEHICULAR

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA
{Nombre de la subserie: NO APLICA
Funcién por la cual se genera la serie: |Uevar un registro de los vehiculos en disposicion del SMDIF

REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15 Y16 ).

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regl: interior o Ide izacién o prog 1)

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Direccion

Adminsitracion

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcion del contenido de la serie: |

Expediente que Contiene la informacion y resguardos de la plantilla vehicular del SMDIF, asi como las pélizas de seguros contratados

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |Formato especifico que detalla la informacion de la plantilla vehicular,

Resguardos, comodatos y facturas.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a {a informacién de la serie:

Informacién pablica Informacion reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable
X
(Normatividad técnica o di icion legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se seiiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Ndmero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

P ) Total de afios:
Tramite: concentracién:

1 6

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor historico?

i X
3 (Marcar con X la resp que corresponde)
No
éSe aplica Muestreo?
St (MarcarconXla r que carresponde)
No X

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

Ma. Cruz Cariillo Altamirano % ¢! /I/ [// /m I/A’ ﬂ

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

Maria De Jesus Zuiiiga Chdvez <




i
@ DIE FICHA TECNICA DE VALORACION

NUMERO DE CONTROL  [1-SMDIFBADEBA/SC.1/****/3/**%%_

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: Direccion

Nombre del drea: Coordinacion General

(Direccién, subdireccién, coordinacién, depar o I ).

Domicili idad

Cmnietiads i Un, HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa
AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 5C.1

Nombre de la serie: INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la d. dencia o entidad).
Clave de la subserie: 5C.1.2
[Nombre de Ia subserie: BAJAS

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: |L|evar un registro del inventario de activos fijos del SMDIF

(REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15 Y 16).

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regl interior o lde or izacién o prog ).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, trémite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION GENERAL

DIRECCION GENERAL

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacicn).

Breve descripcion del contenido de la serie:

Expediente que Contiene la relacion y resguardos de los activos fijos del SMDIF

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).
Tipologia documental: [Relacion del inventario de los activos fijos.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién pablica Informacién reservada Informacidn confidencial
X
(Marcar con X el tipo de infc ién que i los expedi de la serie (puede marcarse uno o los tres).
Valores documentales de la serie:
Administrativo Legal Fiscal o contable
X X

(Normatividad técnica o disposicicn legal, articulo, fraccién o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)
Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de [Ntimero de afios en Archivo de
Tramite: concentracién:

1 6 7
(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
¢éla serie tiene valor histérico?

Total de afios:

i X
2 (Marcar con X la resp que corresponde)
No
éSe aplica Muestreo?
S L (Marcar con X la resp que corresponde)
No

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

///// ﬁ%/r;//‘} -

Ma. Cruz Carrillo Altamirano
Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

Maria De Jesus Zuiiiga Chavez




@ DI B FICHA TECNICA DE VALORACION

NUMERO DE CONTROL | 1-SMDIFBADEBA/14C.4.1/****/3/*+*%

AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: Direccion
Nombre del area: Coordinacion General
(Direccién, subdireccidn, coordinacion, depar o I ).

icilio de la Unidad
DOislie e B HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: i4ca
Nombre de la serie: OFICIOS

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: 14C.4.1

Nombre de la subserie: ENVIADOS

(Cuando se decida que la serie tendré ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcion por la cual se genera la serie: lDocumento que contiene el listado de la correspondencia turnada

a las diversas areas del SMDIF y diversas organizaciones.

(REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 24).

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regl interior o I de or izacion o prog ).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el érea de mayor interrelacién).

Breve descripcion del contenido de [a serie: |

Contiene el listado de la correspondencia turnada a las diversas areas del SMDIF y diversas organizaciones.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |Listado de correspondencia turnada

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacion publica Informacion reservada Informacién confidencial

X X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccién o pdrrafo donde se seiiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Nudmero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

P - Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

élLa serie tiene valor historico?

Si X

N (Marcar con X la res; que corr de)
o

éSe aplica Muestreo?

Si X

P (Marcar con X la respuesta que cor de}
(]

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

Ma cruz Carrillo Altamirano /%/ 7'// % ¢ //() '4
i

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

Maria De Jesus Zuitiga Chavez




@ piF .
FICHA TECNICA DE VALORACIOVN

NUMERO DE CONTROL  |1-SMDIFBADEBA/14C.4.2/***#/3/**+%

AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: Direccion
Nombre del drea: Coordinacion General
(Direccion, subdireccion, coordinacién, depar o equivale ).

Domicilio de la Unidad
Y HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 14C.4
Nombre de la serie: OFICIOS

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: 14C4.2

Nombre de la subserie: RECIBIDOS

(Cuando se decida que la serie tendré ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcion por la cual se genera la serie: IDocumento que contiene el listado de la correspondencia recibida

en las diversas areas del SMDIF y diversas organizaciones.

REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 24).

(Se establecerd brevemente la funcidn con base en ley, regl interior o Ide izacion o p. ).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).

Breve descripcién del contenido de la serie: |

Contiene el listado de la correspondencia recibida en las diversas areas del SMDIF y diversas organizaciones.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |Listado de correspondencia recibida

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacion publica Informacion reservada Informacion confidencial

X X

(Marcar con X el tipo de informacicn que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia
documental).
(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Namero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

P -, Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

Si X
(Marcar con X la resp que corresponde)
No
éSe aplica Muestreo?
Si X
m (Marcar con X la resp que corresponde)
o

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

Ma. Cruz Carillo Altamirano // v/ ﬂ/w / / -

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

N J
Maria De Jesus Zufiiga Chédvez # B




@ DIF FICHATECNICA DE VALORACION -
NUMERO DE CONTROL | 1-SMDIFBADEBA/SC.3/***+/3/=+%*

AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: Direccion
Nombre del drea: Coordinacion General
(Direccion, subdii , coordinacion, depar o I ).

Domicilio de la Unidad

e : HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 5C.3

Nombre de la serie: CONTROL DE COMBUSTIBLE

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcidn por la cual se genera la serie: |L|evar un registro del consumo de combustible semanal, quincenal y mensual

(REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15 Y 16).
(Se establecerd brevemente la funcidn con base en ley, regi interior o I de or izacion o prog. ).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, trdmite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION GENERAL

DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION GENERAL

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacicn).

Breve descripcion del contenido de la serie: |

bitacoras que contienen las cargas de combustibles de los vehiculos oficiales de DIF

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |bitacora

(Descripcidn de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién pablica Informacion reservada Informacion confidencial
X
(Marcar con X el tipo de inf ion que i los expedi de la serie (puede marcarse uno o los tres).
Valores documentales de la serie:
Administrativo Legal Fiscal o contable
X X

(Normatividad técnica o disposicién legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie {(puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Nuamero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

- L. Total de afios:
Tramite: concentracién:

1 6

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

éla serie tiene valor histérico?

Si X

- (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

éSe aplica Muestreo?

S8 X (Marcar con X la que corr de)

No

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

Ma. Cruz Cariillo Altamirano //7 (// %{9 rre //¢ /d‘
7
/

Maria De Jesus Zuiiiga Chavez




@ DIF FICHA TECNICA DE VALORACION

NUMERO DE CONTROL  [1-SMDIFBADEBA/OC.2.1/****/3/***=

AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: Direccion
|Nombre del area: Coordinacion General
(Direccién, subdireccion, dinacion, depar o ! ).

Domicilio de la Unidad

BT L HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 9C.2

Nombre de la serie: OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: 9C.2.1

Nombre de la subserie: CARGA TRANSPARENCIA/ACUSES DE CARGA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: IGENERAR LOS ARCHIVOS NECESARIOS PARA LA COMPROBACION DE LA CARGA PERIODICA DE

LAS OBLIGACIONES LEGALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA.

LTAIPEN,ART.33,FR |- XLIX .REGLAMENTO INTERNO SMDIF ART 15,FR Il

(Se establecerd brevemente la funcidn con base en ley, regl interior o I de or izacién o prog ).

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION GENERAL Y COORDINACION DE UNIDAD TRANSPARENCIA

{No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacicn).

Breve descripcién del contenido de la serie: |

CONTIENE LOS ACUSES DE CARGAS TRIMESTRALES EN MATERIA OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: JINFORME COMPROBANTE DE CARGA

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de la serie;

Informacion pablica Informacion reservada informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie {puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Nimero de afios en Archivo de Ndmero de afios en Archivo de

P o Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

éla serie tiene valor histérico?

St {Marcar con X la resp que corresponde)
No X
éSe aplica Muestreo?
i
Z M (Marcar con X la respuesta que corresponde)
[

Nombrey firma del Responsable de la Unidad Generadora

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

Ma. Cruz Carrillo Altamirano /, 4//(,// //471/4 f4‘

Maria De Jesus Zuhiga Chavez




@ DIF FICHATECNICA DEVALORACION -
NUMERO DE CONTROL | 1-SMDIFBADEBA/SC.4/****/3/*%**

AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: Direccion
Nombre del drea: Coordinacion General
(Direccién, subdireccién, ¢ finacion, depar oeq fe ).

Domicilio ge la Urikdad HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 5C.4
Nombre de la serie: RESGUARDO DE BIENES PATRIMONIALES

(Indicar clave y nombre conforme ai cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).
Clave de la subserie: Ino ApLicA
Nombre de la subserie: [no ApLIcA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicaré su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: |Uevar un registro del inventario de activos fijos del SMDIF y tener conocimiento de quien

los custodia.

(REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15 Y 16).

I

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley,

interior o Ide izacion o p ).

Areas de la unidad administrativa que intervi enlag i6n, recepcion, tramite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION GENERAL

DIRECCION GENERAL

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion).
Breve descripcién del contenido de a serie: |

Expediente que Contiene la relacion de los activos fijos del SMDIF

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).
Tipologia documental: [resguardos

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).
Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacidn que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).
Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable
X X
(Normatividad técnica o di icion legal, articulo, fraccion o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacién o vigencia documental).
(Marcar con X el valor doc | que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)
Vigencia documental:
Nudmero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de e
P 2% Total de afios:
Tramite: concentracién:
1 6 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)
éla serie tiene valor histérico?

i X

;‘ (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

¢Se aplica Muestreo?

Si

~ X (Marcar con X la resp que corresponde)
o

[Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

Ma. Cruz Carillo Altamirano Y X4 %4/} /ﬂ/ /d ‘/ a
/

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

Maria De Jesus Zuiiiga Chivez




FICHATECNICADEVALORACION
NUMERO DE CONTROL  |1-SMDIFBADEBA/SC.1/*

73 -k

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: Direccion

Nombre del area: Coordinacion General

gt T )

(Direccién, subdireccion, c depar o

Domicilio de la Unidad

o R HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 5C.1

Nombre de la serie: INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

INombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcién por la cual se genera la serie: ILlevar un registro del inventario de activos fijos del SMDIF

(REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15 Y 16).

(Se establecerd brevemente la funcion con base en ley, regl interior o Ide izacién o p )

g %

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, trdmite y conclusién
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION GENERAL

DIRECCION GENERAL

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacicn).

Breve descripcion del contenido de la serie: |

Expediente que Contiene la relacion de los activos fijos del SMDIF

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: |Relacion del inventario de los activos fijos.

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Informacioén piblica Informacion reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X X

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Nimero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

- i Total de afios:
Tramite: concentracién:

1 6 7

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

éla serie tiene valor histérico?

i’ L (Marcar con X la r que corresponde)
[
¢Se aplica Muestreo?

i
z L (Marcar con X la respuesta que corresponde)
[¢]

INombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

Ma. Cruz Cariillo Altamirano /éi Y4 /477 l. // 4-
/

N
Maria De Jesus Zuitiga Chavez { A




IF
@ D a FICHA TECNICA DE VALORACION

NUMERO DE CONTROL | 1-SMDIFBADEBA/SC.A/*#=*/3/s+¥sx

AREA DE IDENTIFICACION
Unidad administrativa: Direccion
Nombre del area: Coordinacion General
(Direccion, subdireccion, coordinacion, depar o / ).

icili .
Prmyeilio el Unidad HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.

Administrativa

AREA DE CONTEXTO
Clave de la serie: 5C.1
Nombre de la serie: INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacion de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: 5C.1.1

[Nombre de la subserie: ALTAS

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcion por la cual se genera la serie: |Uevar un registro del inventario de activos fijos del SMDIF

{REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15 Y 16).

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regl interior o lde izacion o prog. ).
p

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

COORDINACION GENERAL

DIRECCION GENERAL

(No mds de tres en orden de importancia (primero el Grea de mayor interrelacicn).

Breve descripcion del contenido de la serie: |

Expediente que Contiene la relacion y resguardos de los activos fijos del SMDIF

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: IRelacion del inventario de los activos fijos.

(Descripcion de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacion de Ia serie:

Informacién publica Informacién reservada Informacién confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable
X X
(Nor ividad técnica o di icién legal, articulo, fraccién o pérrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental).

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse uno o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de 5
P -5 Total de afios:

Tramite: concentracion:

1 6

(Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

¢éla serie tiene valor histérico?

Si X "
No {Marcar con X la respuesta que corresponde)
¢éSe aplica Muestreo?
i X
:I (Marcar con X la respuesta que corresponde)
o

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadora

Ma. Cruz Carrillo Altamirano /%/ 1/ /K///,‘ //(J A

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora *

Maria De Jesus Zuitiga Chavez




@oiF ,
FICHA TECNICA DE VALORACION
NUMERO DE CONTROL 1-SMDIFBADEBA/14C.2/****[3/****

AREA DE IDENTIFICACION

Unidad administrativa: Direccion

INombre del drea: Coordinacion General

m ' )

(Direccién, subdireccién, coor i6n, depar oeq

Domicilio de la Unidad

e X HIDALGO 500 SUR, CENTRO, VALLE DE BANDERAS, NAYARIT.
Administrativa

AREA DE CONTEXTO

Clave de la serie: 14C.2

Nombre de la serie: CIRCULARES/MEMORANDUMS/NOTIFICACIONES

(Indicar clave y nombre conforme al cuadro de clasificacién de archivos de la dependencia o entidad).

Clave de la subserie: NO APLICA

Nombre de la subserie: NO APLICA

(Cuando se decida que la serie tendrd ademds una subserie u otras mds, se indicard su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable).

Funcion por la cual se genera la serie: IPROPICIAR EL SEGUIMIENTO DE LAS SOLICITUDES INTERNAS Y EXTERNAS SOBRE LAS

FUNCIONES ESPECIFICAS DE ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA, GARANTIZANDO SU CUMPLIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA; DAR A CONOCER

INFORMACION RELATIVA A LA SOLICITUD HECHA. REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAY. ART. 15).

(Se establecerd brevemente la funcién con base en ley, regl

interior o I de or izacién o programay.

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusiéon
de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:

TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS POR TRATARSE DE INFORMACION QUE GENERAN O POSEEN.

(No mds de tres en orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién).

Breve descripcién del contenido de la serie: |

CONTIENE LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON SOLICITUDES Y PETICIONES DE LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ESTE ENTE

PUBLICO.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie).

Tipologia documental: ICIRCULARES, MEMORANDUMS Y NOTIFICACIONES

(Descripcién de la clase de documentos que contiene el expediente individual de la serie).

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Informacion publica Informacion reservada Informacidn confidencial

X

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes de la serie (puede marcarse uno o los tres).

Valores documentales de la serie:

Administrativo Legal Fiscal o contable

X

LGA, ART. 31, FR. IX

(Marcar con X el valor documental que corresponde a la serie (puede marcarse unc o hasta tres)

Vigencia documental:

Numero de afios en Archivo de Numero de afios en Archivo de

ki e Total de afios:
Tramite: concentracion:

1 6

{Agregar el numero de afios de vigencia en cada archivo, asi como el total)

éla serie tiene valor histérico?

Si

N X (Marcar con X la respuesta que corresponde)
[]

éSe aplica Muestreo?

:II = (Marcar con X la respuesta que corresponde)
[}

Nombre y firma del Responsable de la Unidad Generadgfa

U.pvel @//i A

Ma. Cariillo Altamirano

Nombre y firma del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Generadora

Maria De a Chavez




@)DIF ] B e

OFICIO: COORDINACION GENERAL DIF/XI1/07/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

MTRO. RAUNEL OLIVARES MARTINEZ

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DEL SISTEMA MUNICIPAL DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.
PRESENTE:

El (la) que suscribe, MA. CRUZ CARRILLO ALTAMIRANO en caracter de
COORDINADORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE BAHIA DE BANDERAS, NAY., en apego a las normas Ley
General de Archivo Art. 4, Fr. I-LX Art. 28, Fr. IX, Art. 29-31, Cap. IX, Art. 41-42, Ley
de Archivos del Estado de Nayarit Art. 21, 23, 24, 37, con el agrado de siempre envio
un cordial saludo, y a su vez vengo a hacer entrega formal de lo requerido el pasado
09 de diciembre del 2024, mediante el oficio ARCHIVODIF/XII/2024/019, donde se
solicita:

1. Se requieren los instrumentos de guia simple de archivo, el catdlogo de
disposicion documental e inventario documental actualizado, y fichas
técnicas de valoracién documental de forma fisica y digital. Se precisa que
el documento de inventario de archivo, no sea alterado de su forma
original, ademas, sefialar mediante oficio, aquella informacién que sea de
clasificacion reservada, para su tratamiento especifico.

2. Todo archivo deberd entregarse en caja sellada, con los recopiladores o
carpetas de expedientes generados por su UA, incluyendo en ella, copia
simple de inventario documental, guia simple de archivo 2024, y catalogo
de disposicion documental.

3. Elarchivo digital deberd estar organizado de acuerdo al nimero de control
archivistico que se asigna en las fichas técnicas de valoracién documental,
se requiere que este mismo se de forma individual. Ejemplo: 1-
SMDIFBADEBA/14C.4.1/001/5/2024-ARCHIVODIF-2024-003.

4. Es necesario que, al momento de hacer su entrega primaria, esta venga
acompaiiada de un oficio que enliste lo fisico y digital entregado.

5. Que, tiene como plazo de entrega hasta el 19 de diciembre del afio 2024.

Lissert Sohs N
(", SISTEMA PARA )
@ D I F ‘ EL DESARROLLO
INTEGRAL DE
ETIETTEIN | L AFAMILIA

2024 26 DIC. 2024 ..,

Dl:a® pm

RECIBIDO

\. COORDINADOR DE ARCHIVO

C.c.p Archivo




%
DIF ©1l] BAHIADE

Q%j BANDERAS

= H.Xil AYUNTAMIENTO
@

Sin mas por el momento me despido de usted quedando a sus érdenes para
cualquier duda o aclaracién al respecto.

ATENTAMENTE
VALLE DE BANDERAS, NAY., A 26 DE DICIEMBRE DEL ANO 2024

V.eyyz (enre /A <
C. MA. CRUZ CARIILLO ALTAMIRANO
COORDINADORA GENERAL
DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

C.c.p Archivo
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