LINEAMIENTO LOCALES PARA EL OTORGAMIENTO DE ALIMENTOS Y GASTOS DE
REPRESENTACION QUE EMITE EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 15, FRACCION |, DEL REGLAMENTO
INTERNO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE BAHIA DE
BANDERAS, NAYARIT, SE EMITEN LOS PRESENTES LINEAMIENTOS QUE TIENEN
COMO FINALIDAD LA APROBACION Y JUSTIFICACION DEL SUMINISTRO DE
ALIMENTOS Y GASTOS DE REPRESENTACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
ADSCRITOS AL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE BAHIA DE BANDERAS NAYARIT.

DE LA SOLICITUD Y OTORGAMIENTO DE ALIMENTOS.

1. EL OBJETO DEL PRESENTE LINEAMIENTO SERA EL DE ESTABLECER
MECANISMOS DE CONTROL DE PROPORCION DE ALIMENTOS AL
PERSONAL QUE LABORA EN ESTE ETE PUBLICO.

2. LOS GASTOS DE ALIMENTACION SE REDUCIRAN AL MINIMO
INDISPENSABLE Y SERAN JUSTIFICABLES UNICAMENTE POR CARGA
EXCESIVA DE TRABAJO, DERIVADO DE LAS FUNCIONES PROPIAS DE
ESTA INSTITUCION DE ASISTENCIA SOCIAL, PARA LO CUAL DEBERA
CONTARSE CON EL VISTO BUENO DEL SUPERIOR JERARQUICO Y A
CRITERIO DE LA DIRECCION GENERAL, PREVIO ANALISIS DE LA
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.

3. PARA QUE PROCEDA A REALIZAR EL PAGO DE DICHO BENEFICIO A LA
O EL SERVIDOR PUBLICO, LA DIRECCION GENERAL DEBERA OBSERVAR
QUE SE ADJUNTE A LOS COMPROBANTES FISCALES UN OFICIO GIRADO
POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE LOS REQUIERE, ADJUNTO A ELLO
UNA REQUISICION FIRMADA POR EL TITULAR DE CADA AREA.

4. NO SE CUBRIRAN GASTOS POR CONCEPTO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
NI PROPINAS. POR LO ANTERIOR LA O EL SERVIDOR PUBLICO DEBERA
SOLICITAR AL ESTABLECIMIENTO QUE EN EL COMPROBANTE FISCAL SE
INTEGRE UNICAMENTE EL CONSUMO DE ALIMENTOS. SI POR ERROR SE
LLEGARAN A INTEGRAR PROPINAS, ESTAS SERAN DESCONTADAS DEL
IMPORTE A PAGAR.

5. SE AUTORIZA LA ADQUISICION DE AGUA PURIFICADA, CAFE, CREMA
PARA CAFE, TE, AZUCAR O SUSTITUTOS, REFRESCOS, GALLETAS, FRUTA
EN GENERAL Y BOCADILLOS, CON MOTIVO DEL DESARROLLO DE LAS
SESIONES DEL PATRONATO DE ESTE ENTE PUBLICO, REUNIONES DE

;«}/ TRABAJO Y EVENTOS INSTITUCIONALES.



DE LA SOLICITUD DE GASTOS DE REPRESENTACION Y SU COMPROBACION.

1. SOLO SE PODRAN OTORGAR GASTOS DE REPRESENTACION A LOS
INTEGRANTES DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

2. EN LOS GASTOS DE REPRESENTACION ASIGNADOS A LOS INTEGRANTES
DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT SE COMPROBARAN
MEDIANTE EL RECIBO QUE PARA TAL EFECTO SUSCRIBA EL SERVIDOR
PUBLICO DE QUE SE TRATE.

3. -SE ESTABLECE COMO MONTO MAXIMO QUINCENAL DE GASTOS DE
REPRESENTACION A LOS INTEGRANTES DEL SMDIF DE BAHIA DE
BANDERAS, NAYARIT, LA CANTIDAD DE VEINTICINCO MIL PESOS 00/100
MONEDA NACIONAL.

4. LOS INTEGRANTES DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT,
DEBERAN SOLICITAR POR ESCRITO A LA ADMINISTRACION GENERAL LOS
GASTOS DE REPRESENTACION QUE REQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO
DE SUS FUNCIONES Y SUSCRIBIRAN UN RECIBO POR LA CANTIDAD
AUTORIZADA CON BASE A LOS PRESENTES LINEAMIENTOS, DOCUMENTO
QUE SERVIRA DE COMPROBACION EN LA POLIZA DE EGRESO.

5. LOS INTEGRANTES DEL SMDIF DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT, PARA
EFECTOS DE JUSTIFICAR LOS GASTOS DE REPRESENTACION DEBERAN
EMITR UN INFORME MENSUAL QUE SERA ENTREGADO A LA
ADMINISTRACION GENERAL, DENTRO DEL MES SIGUIENTE AL QUE SE
HUBIERA OTORGADO EL RECURSO, PARA SER INTEGRADO A LA
CONTABILIDAD.

TRANSITORIOS

1. LA ADMINISTRACION GENERAL DE ESTE ENTE PUBLICO DARA CERTEZA
DE DAR CUMPLIMIENTO A LOS PRESENTES LINEAMIENTOS. MISMOS QUE
ENTRARAN EN VIGENCIA AL DIA SIGUIENTE DE SU FIRMA.
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