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DICTAMEN DE LAS COMISIONES DE GOBERNANCION
Y DE ASUNTOS CONSTITUCIONALES Y
REGLAMENTOS DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL BAHIA DE BANDERAS,
RESPECTO DE LA INICIATIVA DE REGLAMENTO DEL
PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION PARA EL
MUNICIPIO DE BAHIA DE BANDERAS, PRESENTADA
POR EL C. ARMANDO CAMPOS SALGADO EN SU
CARACTER DE SINDICO MUNICIPAL.

COMISION DE ASUNTOS CONSTITUCIONALES Y REGLAMENTOS.

Por recibida la iniciativa presentada por el C. Armando Campos Salgado, la cual fue
presentada en sesion ordinaria del Ayuntamiento, misma que tuvo verificativo el dia
30 de septiembre de 2013, misma que fue turnada a esta comision, procediendo asi
a su andlisis, de conformidad a las consideraciones vertidas en el presente
dictamen.

COMPETENCIA DE LAS COMISIONES.

Estas comisiones de Gobernacion, de Asuntos Constitucionales y Reglamentos,
son competentes para analizar los extremos de la iniciativa de mérito, ello de
conformidad a lo que establecen la fraccion | y el numeral 3 del articulo 18 del
Reglamento de Gobierno Interior del Ayuntamiento de Bahia de Banderas, Nayarit.

ANALISIS DE LA INICIATIVA.

El desarrollo de la vida democratica, incide en la eleccion periddica de quienes
ocupan los diferentes cargos publicos, como ejemplo los integrantes del
Ayuntamiento; que cada tres afios se ve renovado, merced a la voluntad mayoritaria
de los ciudadanos.

En ese contexto, existe el denominado proceso de entrega — recepcion, entre la
administracion saliente y la que le sustituira; que lejos de constituirse en un
conflicto, debe ser revestido de trasparencia y obedecer a un transito ordenado, ello
en beneficio del correcto desemperio institucional de la funcion publica.

Es por ello, que no podemos menos que estar de acuerdo con la propuesta
innovadora que plantea el Sindico Municipal para reglamentar el proceso de
referencia; siendo menester destacar algunas cuestiones que encontramos en la
propuesta del autor de la iniciativa sujeta al escrutinio de este H. Cuerpo Colegiado.

Es adecuado que se regulen los diferentes procesos de entrega recepcion, que
ademas del integral antes referido, incide en el cambio de los titulares de las
diferentes dependencias de la administracibn municipal, pues con esta excelente
propuesta se garantiza la continuidad de los trabajos que se vengan realizando
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independientemente del titular. Ademas resaltamos la utilidad que reviste en el
reglamento que se analiza, pues al incluirse diferentes hipotesis para su aplicacion,
denotan que la normativa no esta limitada su aplicacion unicamente al cambio de
administracion cada tres afos.

Otro aspecto a destacar, es la remision a la guia técnica, que respecto de los
procesos de entrega — recepcion, emite el Organo de Fiscalizacion Superior; lo que
sin duda incide a en la preservacion de la vigencia y utilidad practica del
ordenamiento propuesto.

Como una premisa fundamental, se establecen los sujetos obligados en el proceso
de entrega — recepcion, siendo destacable, que se centre éste, en el titular de la
direccion de contraloria, instancia especializada en la materia.

Asi mismo, es importante la constitucion de una comisién en la materia, que con
caracter transitorio, en forma anticipada, comience los trabajos atinentes para el
transito correcto del proceso de entrega recepcién; asimilando a esta la
representacion del Presidente Municipal electo, una vez que la eleccion respectiva
haya quedado firme, respecto del proceso contencioso electoral.

Con la finalidad de simplificar el trabajo dentro del proceso de entrega —recepcion,
se asimilan los formatos correspondientes a la entrega recepcién, para cada una de
las dependencias de la administracibn municipal, asi como la general, a la que se
anexaran las enunciadas en primer término.

Finalmente observamos que se propone instaurar un sistema de sanciones,
respecto de la inobservancia de las disposiciones contenidas dentro del reglamento
propuesto, lo que incide en su real eficacia, dentro de la categoria de normas
perfectas, que prevén la sancién a su inobservancia, dentro del contenido de sus
propias disposiciones.

Es oportuno sefialar, que en aras de preservar la garantia de audiencia de
audiencia consagrada en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
resulta necesario establecer, los recursos que permitan al gobernado, combatir los
actos de autoridad derivados de la aplicacion de un reglamento; lo cual, respecto de
la propuesta que analizamos, consideramos se encuentra totalmente satisfecha, al
posibilitar tal circunstancia.

Sin lugar a dudas, la entrada en vigor del reglamento propuesto incidira en el
fortalecimiento del régimen democratico en nuestro Municipio, al permitir
trasparentar el desarrollo del mismo, ello de cara a la sociedad.

Es entonces, que fundados en las consideraciones expuestas, consideramos viable
el reglamento propuesto, en los términos del autor de la iniciativa, sin que dejemos
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de mencionar que tal instrumento normativo, sin duda se constituira en el eje recto
de un proceso de entrega — recepcion trasparente, por lo que el citado reglamento
se apruebe de la siguiente forma:

REGLAMENTO PARA LA ENTREGA RECEPCION DE LA ADMINIST RACION PUBLICA

MUNICIPAL PARA EL MUNICIPIO DE BAHIA DE BANDERAS, N AYARIT.

ESTRUCTURA REGLAMENTO

Capitulo | Disposiciones generales

Capitulo Il De los procesos de Entrega-Recepcion

Capitulo Il De los Sujetos Obligados a la Entrega-Recepcion

Capitulo IV De la Comision de Entrega y la Contraloria Municipal
De la Comision Instaladora y la Entrega de la Administracion

Capitulo V Municipal

Capitulo VI De la Comision de Enlace Recepcion

Capitulo VII De la Entrega Recepcion por Conclusion Constitucional

Capitulo VIII De las otras modalidades de Entrega-Recepcién

Capitulo IX De las actas y formatos

Capitulo X De las Responsabilidades y sanciones

Capitulo XI De los recursos

Capitulo XII Transitorios

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- EI presente ordenamiento tiene por objeto fijar las Normas para la entrega-
recepcion de la Administracion Publica Municipal del Municipio de Bahia de Banderas,
Nayarit; y su finalidad es transferir oficialmente las funciones, recursos y bienes
patrimoniales de las dependencias centralizadas, descentralizadas y desconcentradas de
la administracién publica, los cuales tienen la obligacion de llevar a cabo el proceso de
entrega recepcion de manera completa, agil, veraz y transparente; conforme lo establece
la Ley Municipal para el Estado de Nayarit; Ley que Regula la Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica del Estado de Nayarit y la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del estado de Nayarit.

Articulo 2.- Las disposiciones de este Reglamento son de observancia general y
obligatoria para todos y cada uno de los servidores publicos que formen parte de una
titularidad de las dependencias centralizadas, descentralizadas y desconcentradas de la
administracion publica municipal.

Articulo 3.- El proceso de entrega recepcidon y debera formalizarse mediante la
elaboracion de un acta administrativa de entrega recepcion a la que se le agregaran los
anexos correspondientes.
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Articulo 4.- EI contenido del acta de entrega recepcion deberan ser desarrollados en los
anexos correspondientes, los cuales contendran los conceptos de:

a) Expediente protocolario
b) Documentacion financiera y presupuestal
c) Documentacion patrimonial
d) Expedientes diversos
e) Expedientes fiscales
Articulo 5.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

[. Administracion Publica: La Administracion Publica Centralizada en el Municipio de Bahia
de Banderas, Nayarit;

[I. Ayuntamiento: EI Ayuntamiento de Bahia de Banderas, Nayarit;

[ll. Comisiones: La Comision de entrega, comision de enlace Recepcion y Transitoria de
Entrega,;

IV. Contraloria: Direccion de la Contraloria y Desarrollo Administrativo de Bahia de
Banderas, Nayarit;

V. Guia: La Guia para la entrega-recepcion de la administracion municipal, emitida por el
Organo de Fiscalizacion Superior del H. Congreso del Estado de Nayarit.

VI. Gobierno: Gobierno Municipal de Bahia de Banderas, Nayarit;
VII. Municipio: El Municipio de Bahia de Banderas, Nayarit;

VIIl. Reglamento: El Reglamento para la Entrega Recepcion de la Administracion Municipal
para el Municipio de Bahia de Banderas; Nayarit.

Articulo 6.- La aplicacion e interpretacion de este reglamento le compete tanto a la
Direccion de la Contraloria y Desarrollo Administrativo y a la Comision de Entrega, que
para tales efectos se cree, cuando esta esté dentro del &mbito de sus funciones, y ambas
habran de coordinar los trabajos a seguir, para el cumplimiento de un proceso ordenado,
transparente y legal de todos y cada uno de los recursos y bienes del gobierno municipal.
Capitulo 1l

De los procesos de Entrega- Recepcion
Articulo 7.- El proceso de entrega recepcion debera realizarse:
[.- Al cambio de administracion por el término del periodo constitucional o inicio del mismo,

Il.- En caso de licencia por tiempo indefinido del Presidente Municipal

[ll.- Cuando se declare la desaparicion o suspension del Ayuntamiento
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IV.- Cuando se declare la suspension o revocacion de mandato del Presidente Municipal; y

V.- Por causas distintas al cambio de administraciéon municipal, los titulares hasta el nivel
de jefaturas renuncien, sean separados de sus funciones o sean destituidos o por solicitud
de licencia mayor a 30 dias.

VI.- Las demas no previstas en el presente y que la contraloria considere pertinente.
Articulo 8.- Participaran dentro del proceso de entrega-recepcion él:

l.- Ayuntamiento o concejo municipal, segun sea el caso, entrante o saliente

Il.-Los titulares o encargados del despacho de las dependencias y entidades municipales
centralizadas, descentralizadas y desconcentradas entrantes o salientes

[1l.-El Sindico Municipal

IV.-La Direccion de la Contraloria y Desarrollo Administrativo y
V.- La Comisioén de Entrega

VI.- La Comision de enlace recepcion, y

VIl.-La Comision Instaladora
Capitulo 11l
Sujetos Obligados al proceso de Entrega- Recepcién

Articulo 9.- Estan obligados a efectuar el proceso de entrega recepcion, todo servidor
publico que ostente un puesto dentro de los que conforman el gobierno y la administracion
publica municipal, asi como los titulares de los organismos publicos centralizadas,
descentralizadas y desconcentradas.

Articulo 10.- Todo servidor publico que este dentro de lo supuesto por el articulo anterior,
debera elaborar los anexos correspondientes a los asuntos de su area y su competencia
respecto a los recursos humanos, los asuntos generales pendientes o en tramite,
incluyendo obras y proyectos y programas, recursos materiales y financieros a su cargo, a
fin de que el proceso de la entrega recepcion del personal, de los bienes y de los recursos
financieros y materiales que se encuentran bajo su resguardo y custodia se lleven a cabo
de manera ordenada y eficiente a quienes habran de tomar el encargo.

Articulo 11.- Los servidores publicos obligados al proceso de entrega recepcién deben en
todo momento de proveer todo tipo de informacidn que se encuentre dentro del ambito de
su competencia, que le permita a los nuevos titulares comprender el alcance de su area y
las funciones de la misma.
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Capitulo 1V

De la Comision de Entrega y de la Contraloria Munic  ipal

Articulo 12.- Para el proceso de entrega-recepcion con motivo del cambio de
administracion por el término del periodo constitucional o inicio del mismo, se creara la
comision de entrega, la cual debera estar constituida durante el mes de marzo del afio del
relevo institucional, segun lo establece la Ley Municipal para el Estado de Nayarit dentro
del articulo 44 segundo pérrafo.

Articulo 13.- La comision de entrega, es un 6rgano de caracter transitorio, cuya funcion es
el de verificar el cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento, asi como
desarrollar el proceso de transicion entre la administracion que concluye su ejercicio
constitucional y de quien les sustituird, conforme a los procesos correspondientes.

La Comision de entrega a que hace referencia el péarrafo anterior solamente estara
integrada por miembros del Ayuntamiento saliente, sin embargo podran hacerse
acompafar de los asesores que estimen conveniente, y para ello se asignaran los
recursos presupuestales correspondientes.

Articulo 14.- Dicha comision se compondra por 5 cinco miembros, donde se elegira un
Secretario Técnico, de preferencia formaran parte de esta comision: El Sindico Municipal,
el Secretario del Ayuntamiento, el Tesorero, el Director de Asuntos Juridicos y el Contralor.

Articulo 15.- Para los efectos del articulo anterior, una vez constituida la comision de
entrega esta sesionara de manera inmediata a efecto de nombrar entre sus integrantes al
secretario técnico que presidira los trabajos de dicha comisién y sus funciones seran las
gue se sefalan dentro de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit.

Por consiguiente una vez constituida la comision y realizado de inmediato la sesién se dan
por iniciados los trabajos previos de entrega de la administracién municipal.

Articulo 16.- En el acto de la sesion del nombramiento del Secretario Técnico de la
Comision de Entrega, esta instruira a las dependencias de la administracion municipal, asi
como a los centralizadas, descentralizadas y desconcentradas, a efecto de que en los
términos del presente reglamento, procedan a formular los inventarios y acciones
necesarias para la oportuna entrega de las areas a su cargo a la administracion entrante.

Articulo 17.- La Comisién debera reunirse al menos una vez al mes, para evaluar el grado
de avance de los trabajos a su cargo, esto sin perjuicio de que pueda reunirse dentro de
ese lapso, las veces que asi se considere necesario.

Articulo 18.- Las convocatorias a las reuniones de la Comision seran realizadas por
escrito por el Secretario Técnico de la Comision y notificadas a sus integrantes al menos
con 24 horas de anticipacién a la celebracion de las mismas, debiendo contener por lo
menos:

I. Lugar y fecha de expedicion;

II. Lugar, fecha y hora de la celebracién de la reunion;
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[ll. Orden del dia; y

IV. Firma.

Articulo 19.- La Comisién sesionara validamente con la asistencia de la mayoria de sus
miembros, los acuerdos que tome seran validos con el voto de la mayoria simple de los
presentes.

Articulo 20.- De las reuniones de la Comisién, el Secretario Técnico levantara la minuta
correspondiente, misma que debera contener por lo menos:

I. Lugar, fecha y hora de celebracion;
[I. Nombre y firma de los asistentes; y

[ll. Asuntos tratados y acuerdos tomados.

Articulo 21.- Debido a las actividades propias y como parte de la responsabilidad que
implica para la Direccion de la Contraloria y Desarrollo Administrativo la organizacion,
capacitacion, verificacion y el desarrollo del proceso para la entrega de la administracion
publica, su titular no podra ser nombrado Secretario Técnico de la Comision de entrega,
mas sin embargo si podra participar dentro de la misma como suplente.

Articulo 22.- La Contraloria Municipal, serd la encargada de proporcionar la orientacion
técnica y la capacitacion necesaria para la preparacion e integracion de la documentacion
respectiva, e intervendra por conducto del personal que se designe para tal efecto en las
actas que se formulen en el proceso de entrega-recepcion.

Articulo 23.- La Contraloria Municipal estara a cargo de la programacion, coordinacion y
supervision de las actividades que las dependencias deberan realizar para el cumplimiento
de sus obligaciones con relacion a los procesos de entrega-recepcion e informara por
conducto de su titular los avances y detalles a la Comision de entrega.

Articulo 24.- Cuando se lleven a cabo procesos de entrega-recepcion, intervendra la
Contraloria Municipal en los términos de lo establecido en el articulo 7 del presente
ordenamiento.

Articulo 25.- La comision de entrega dara por terminados los trabajos relacionados a la
entrega de la administracion publica municipal durante el periodo en el que se celebre la
dltima sesion ordinaria del mes inmediato anterior al de terminacion de actividades del
Ayuntamiento saliente.

Articulo 26.- La Contraloria establecera el sistema de seguimiento, verificacion y
solventacion de las observaciones detectadas en las revisiones practicadas por la propia
Contraloria, el cual se instrumentara y operara mediante ensayos previos.

Los ensayos previos se efectuaran durante los meses de abril, junio, julio del afio en que
se efectué el relevo constitucional.
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Capitulo V
De la Comision instaladora y la entrega de la Admin  istracion Municipal

Articulo 27.- La comision instaladora al igual que las anteriores comisiones, es un érgano
transitorio, cuya objetivo y finalidad es otorgar continuidad y dar formalidad a los trabajos
que venia realizando la Comision de Entrega, a efecto de llevar a cabo un proceso de
entrega agil, veraz, objetivo y sobre todo transparente, que permita tener certeza juridica
de los bienes y recursos a entregar a la administracion entrante.

Articulo 28.- Para los efectos del articulo anterior dicha comision tiene su origen y
fundamento en lo que sefiala el precepto de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit
dentro del Capitulo Il del Titulo IV. Para ello estara integrada preferentemente por:

a).- Presidente Municipal
b).-Sindico, y
c).- Tres regidores, designados por el Presidente.

Articulo 29.- La comision instaladora sesionara de manera inmediata al nombramiento por
cabildo en la ultima sesion ordinaria del mes inmediato anterior al de la terminacion de
actividades del Ayuntamiento saliente.

Articulo 30.- La comision instaladora tendra entre otras de sus funciones el de realizar la
acreditacion de los ciudadanos electos a mas tardar tres dias antes de la sesién solemne
de instalacion, a efecto de dar cuenta y registro de dichas acreditacion y expedir y distribuir
las invitaciones y comunicaciones respectivas, segun los sefala la Ley Municipal para el
Estado de Nayarit.

Articulo 31.- EI ayuntamiento saliente por conducto de la Comision instaladora citara a
reunion con la finalidad de hacer entrega a los integrantes de la comision de Enlace
recepcion, que para ello fueron acreditados por el Presidente Electo, de todos los bienes
que corresponden al patrimonio del municipio por conducto de un inventario, el cual
debera estar autorizado por el Sindico saliente, segun lo establece la Ley Municipal para el
Estado de Nayarit.

Articulo 32.- Dicha reunion de la comision instaladora debera celebrarse con anterioridad
a la sesiéon de instalacion del Ayuntamiento, debiendo realizarse el 16 de Septiembre del
afo en que se efectue el relevo constitucional, hasta antes de las 21horas y para ello sera
la comision instaladora la que convocara a las partes.

En el proceso de entrega podran participar asesores externos que en ningin momento y
bajo ninguna circunstancia interferiran con las actividades de entrega, siendo su funcién
asesorar a la comision respecto a los detalles del proceso de entrega recepcion.

De todo lo actuado deberd levantarse acta circunstanciada segun lo sefiala la Ley
Municipal para el Estado de Nayarit.
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Capitulo VI
De la Comision de Enlace Recepcion

Articulo 33.- El presidente Municipal Electo, una vez que de conformidad a las leyes de la
materia, haya quedado firme el resultado de la eleccidn, podra integrar una Comision de
Enlace con la Administracion saliente, para efecto de conocer los avances de los trabajos
a cargo de la Comision de Entrega.

Articulo 34.- EIl presidente municipal electo nombrara para su acreditacion ante la
Comision Instaladora a los integrantes del Comité de Enlace recepcion, el cual estara
integrado por un total de 5 cinco personas, indistintas.

Articulo 35.- Dentro de dicha comision de enlace podran participar asesores externos, los
cuales en ningun caso interferiran dentro de las actividades que realicen tanto la comision
de entrega como la comision de Enlace Recepcidn respectivamente.

Por ello para el cumplimiento de las obligaciones de ambas comisiones el Ayuntamiento
entrante o saliente segun sea el caso, destinara recursos presupuestales a efecto de dar
cumplimiento a las obligaciones contraidas; lo anterior en caso de ser necesario.

Articulo 36.- Una vez que se realice la sesion por parte de Comision Instaladora a efecto
de hacer entrega de los bienes y el patrimonio del Municipio al Sindico entrante, la
comisién de enlace concluira sus trabajos para que los continde la Comision Especial de
Recepcion, la cual sera creada por el Ayuntamiento entrante.

Articulo 37.- Es funcion de la Comision Especial de Recepcidn dar seguimiento y formular
un dictamen dentro de un plazo de 30 dias naturales, para su posterior presentacion y
consideracion al Ayuntamiento dentro de los 15 dias héabiles siguientes.

Articulo 38.- Una vez sometido a consideracion y conocimiento del Ayuntamiento, por
conducto de la Comisién, podran llamar a los servidores publicos que se sefialen, a efecto
de solicitarles cualquier informacién o documentacion.

Articulo 39.- Todos los servidores publicos que se mencionan en el articulo anterior, estan
obligados a proporcionar informacién y a atender las observaciones que se realicen en el
plazo que para ello sefiala la Ley Municipal para el Estado de Nayarit.

Articulo 40.- Vencido el plazo al que hace referencia el articulo anterior respecto a lo
indicado por la Ley Municipal para el Estado de Nayarit y una vez sometido a
consideracion del pleno del Ayuntamiento el Dictamen, se realizaran los acuerdos
correspondientes a fin de fincar responsabilidades a los integrantes y servidores publicos
salientes.

Articulo 41.- Posterior al dictamen aprobado por el pleno del Ayuntamiento, se dara
cuenta al Congreso del Estado como se sefiala en la Ley Municipal para el Estado de
Nayarit.
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Capitulo VI
De la Entrega-Recepcidn por conclusion del Ejercici o Constitucional

Articulo 42.- La entrega-recepcion no podra dejar de realizarse, bajo ninguna
circunstancia.

Articulo 43.- Una vez reconocida legalmente por la autoridad electoral competente, el
Ayuntamiento Entrante y saliente en preparacion al proceso de entrega - recepcion,
constituiran comisiones, una de enlace Recepcion, que establezca el programa de trabajo
para dar inicio al proceso de entrega en los términos del presente Reglamento. Una
segunda Comision de Entrega para cumplir y hacer cumplir las determinaciones de la
Comision de Enlace y por ultimo una tercera Comisién Instaladora, que daré la formalidad
al proceso de entrega Yy entregara previa instalacion del Ayuntamiento los bienes y
patrimonio del Municipio.

Articulo 44.- EIl procedimiento de entrega recepcion de la administracion publica municipal
se dividird en cinco etapas: Actividades Previas, que comprende la capacitacion al
personal involucrado en el proceso de entrega; integracion de la informacion, en la cual se
recopilara y elaborara los documentos que se requieran para llevar a cabo la entrega de la
administracion; acto de entrega y recepcion, que estard integrada por las acciones
materiales de entrega-recepcion, sustentada en la revision documental; verificacion fisica,
las que estaran orientadas al conocimiento fisico por parte de las autoridades del
ayuntamiento entrante respecto de los recursos financieros, materiales y humanos; e
informe de resultados, que estara constituido por la actas y documentos que las integran
para su remision.

Articulo 45.- Una vez constituidas las comisiones de entrega y la de enlace recepcion,
ambas deberan coordinarse para crear sus propias comisiones de finanzas publicas,
patrimonio documental, inventario municipal, obra publica y recursos humanos, como parte
de las actividades previas del proceso.

Articulo 46.- Tanto el Ayuntamiento saliente como el entrante estableceran de comun
acuerdo los recursos necesarios para la realizacion del proceso, con la finalidad de que el
desarrollo del proceso no entorpezca la atencidon de los asuntos pendientes ni la prestacion
de los servicios publicos.

La preparacion del proceso no implicara entrega de documentacion alguna.

Articulo 47.- Los titulares de las dependencias y organismos publicos centralizados,
descentralizados y desconcentrados o encargados del despacho, tendran la obligacion de
elaborar y proporcionar en todo momento la informacion que les sea solicitada tanto por
las comisiones de enlace, como la de entrega por conducto de la Sindicatura y la
Contraloria Municipal, para efecto de la preparacion del proceso de entrega y recepcion.

Asi mismo los mismos titulares, para efecto del acto de entrega y recepcion, deberan
entregar a la Contraloria, en el plazo y términos que ésta determine, la informacion
necesaria para integrar los anexos al acta administrativa, de conformidad a lo establecido
por el presente ordenamiento.
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Articulo 48.- En el procedimiento de entrega — recepcion el Ayuntamiento saliente
entregara al entrante el documento que contenga la situacion que guarda la administracion
municipal y para ello elaboraran los informes correspondientes, que deberan versar
cuando menos de:

V1.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Los libros de actas de las sesiones del Ayuntamiento saliente y la informacién sobre
el lugar donde se encuentren las de las administraciones anteriores.

Documentacion relativa al estado origen y aplicacion de fondos, los estados
financieros y los informes de avance de gestion financiera.

La documentacion relativa al estado que guarda la cuenta publica del municipio
La situacion de la deuda publica municipal

El estado de la obra publica ejecutada y en proceso

La situacion que guarda la aplicacion del gasto publico federal y estatal

La plantilla y los expedientes del personal

La documentacion relativa a convenios o contratos

La documentacion relativa a los programas municipales y proyectos aprobados y
ejecutados

El registro, inventario y catalogo y resguardo de los bienes muebles e inmuebles

La documentacién relativa al estado que guarda los asuntos tratados por las
comisiones del Ayuntamiento

La pagina web, el portal de transparencia y el sistema electronico de acceso a la
informacion publica.

Asi mismo el acta de entrega debera contener las siguientes recomendaciones de forma:

Levantar en papel oficial del municipio

Mecanografiar a renglon seguido y sin sangria

Asentar los numeros con letra

El acta no debe contener abreviaturas, borraduras o enmendaduras

No se deben dejar espacios, cancelar con guiones los espacios sobrantes de
renglon, asi como los renglones no utilizados.

Dejar un margen izquierdo de 4 cm. Para las firmas y 2 cm. Para el margen
derecho.

Las hojas se foliaran en forma consecutiva.

En cada hoja se terminara el dltimo renglon con guiones, con la frase “pasa al folio
namero

Al inicio de la siguiente hoja se empezara el renglon con guiones, con la frase “viene
de folio numero
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Corregir los errores mediante fé de erratas antes del cierre del acta.

Al margen de cada hoja se firmara por los que en ella intervengan.

Al calce del ultimo folio firmard el presidente municipal saliente, el entrante, el
representante del H. Congreso del estado y testigos de asistencia.

Debera tenerse cuidado que las firmas no queden en una hoja por separado.
cuando la hoja se haya terminado y Unicamente falten las firmas, en el dltimo
renglén se anotaran “firmas al reverso”; y en el reverso anotar “viene del anverso”.
El acta y anexos correspondientes deberan ser firmados en forma autdgrafa

En caso de que se determine que algun formato no es acorde a las actividades que
desempefian, debera anotarse en la relacion de anexos la leyenda “No aplica para
la dependencia”

Las personas que intervengan deberan identificarse plenamente, lo cual podra
hacerse con credencial de elector, pasaporte o cedula profesional

Articulo 49.- El acta administrativa de Entrega- Recepcion Final general, debera contener
cuando menos los elementos sefialados en el articulo anterior, y debera ser elaborada por
el Contralor y suscrita por los integrantes de la comisién, haciendo referencia que se
anexan las actas correspondientes a las siguientes dependencias:

l.

I
[l
V.
V.
VI.
VII.
VIII.
IX.
X.
XI.
XiIl.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.

Secretaria del ayuntamiento;
Tesoreria;

Contraloria y desarrollo administrativo;
Obras y servicios publicos;

Asuntos juridicos;

Transito municipal;

Seguridad publica;

Planeacion y desarrollo;

Desarrollo urbano y ecologia;
Turismo;

Proteccion civil y bomberos;
Desarrollo econémico;

Registro civil;

Educacion, cultura y deporte;
Desatrrollo rural;

Secretaria técnica;

De los organismos centralizados, descentralizados y desconcentrados y
autoridades auxiliares.

Articulo 50.- En la elaboracion del acta de entrega-recepcion final y de las actas
circunstanciadas, se debera utilizar papel oficial correspondiente a la administracion
publica en turno.

Articulo 51.- EIl Presidente Municipal, Sindico y Regidores también efectuaran entrega de
los bienes muebles e inmuebles que tengan bajo su resguardo en los términos sefialados
por el presente reglamento; y dicha entrega formara parte del acta administrativa final
general de Entrega Recepcion.
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Articulo 52.- En cada una de las dependencias se debera designar a una persona que
coordine las tareas de preparacion de la informacion y de todas las acciones de
planeacion, organizacion e integracion de la documentacion correspondiente a la entrega
recepcidn, quien debera acreditarse y estar en contacto permanente con la Contraloria.

Articulo 53.- EIl acto protocolario de la entrega recepcion final se llevara a cabo una vez
que se ha instalado el nuevo ayuntamiento.

En la misma fecha, los titulares responsables de las dependencias y organismos publicos
centralizados, descentralizados y desconcentrados haran la entrega correspondiente a la
Comision de entrega, para que esta a su vez realice lo correspondiente y entregue a la
Comision Especial de Recepcién y esta a su vez realice lo pertinente con los funcionarios
entrantes.

Articulo 54.- Las Comisiones de Entrega y la de Enlace Recepcion no tendran facultades
decisorias ni ejecutivas.

Capitulo VIII
De las otras modalidades de Entrega-Recepcion

Articulo 55.- Se consideraran procesos de entrega-recepcion intermedios, todos aquellos
qgue se hagan posteriores a la entrega del Gobierno y la Administracion Puablica, esto es, lo
que correspondan al cambio de titular de una dependencia de la Administracion Municipal.

Articulo 56.- Cuando se trate de procesos de entrega-recepcion intermedios dentro del
periodo de gestion del gobierno y la administracion publica municipal, esta debera
realizarse a mas tardar en un plazo de cinco dias habiles contados a partir de la fecha en
gue renuncie o se notifique la separacion del cargo al servidor publico que entrega.

El superior jerarquico del servidor publico que deba hacer la entrega solicitara la presencia
de la Contraloria, cuando menos con tres dias habiles de anticipacion, a la fecha en que
deba llevarse a cabo dicho procedimiento, con excepcion de casos urgentes en los que
podra hacerse la solicitud en un tiempo menor al previsto. En caso de que se trate del
Presidente Municipal, Sindico o Regidores sera el Ayuntamiento en pleno quien realizara la
solicitud respectiva, por conducto del Secretario del mismo.

Articulo 57.- En caso de entrega intermedia del Presidente Municipal, Sindico o Regidores
por cualquier motivo, se integrard Uunicamente la documentacion correspondiente a sus
despachos.

Articulo 58.- En los casos de un cambio de algun titular de las dependencias y entidades,
0 encargados de despacho, que conforman la administracion publica municipal, el
Presidente Municipal o superior jerarquico o el Ayuntamiento informaran de dicho cambio a
la Contraloria y en su caso proporcionaran el nombre de las personas que deban entregar
asi como las que deban recibir los recursos y bienes a que se refiere este reglamento.

Articulo 59.- De cada proceso de entrega-recepcion que se realice, se levantara el acta
circunstanciada correspondiente que debera ser firmada por el servidor publico saliente, el
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servidor publico entrante, dos testigos de asistencia que propongan los servidores publicos
participantes o en su defecto, los que designe la contraloria, ademas del representante de
la Contraloria Municipal que asista para supervisar el proceso.

Articulo 60.- El acta de entrega y recepcion, en el caso de cambio de servidores publicos
los que sefialan los articulos 56 y 57 del presente ordenamiento, se firmara por:

a).- El Servidor publico saliente;
b).- El Servidor publico entrante;
c).- El Representante de la Contraloria Municipal; y

d).- Los Testigos de asistencia.

Articulo 61.- Para los efectos del articulo anterior y en el caso de cambio de titulares,
encargados del despacho y demds servidores publicos, asi como a los que hacen
referencia los articulos 56 y 57 de este Reglamento en mencidn, se distribuird una copia
de las actas y anexos correspondientes entre:

a).- El Servidor publico saliente;
b).- El Servidor publico entrante;
C).- La Sindicatura;

d).- La Contraloria Municipal.

Articulo 62.- En el caso de que no exista nombramiento o designacion de persona que
sustituya al servidor que se separe del cargo, se hara la entrega a la persona que designe
el superior jerarquico o el Ayuntamiento, en su caso, a excepcion de lo que sefialan los
articulos 56 y 57 lo cual se efectuara conforme lo dispone la Ley Municipal para el Estado
de Nayarit en lo conducente.

Articulo 63.- En el caso de que se realice alguan cambio de un titular de alguna
dependencia de la administracion municipal u organismo publico centralizadas,
descentralizadas y desconcentradas y no exista nombramiento o designacion inmediata
por parte del Presidente Municipal o por el Ayuntamiento, se hara entrega a quien se
indique quedando asi como encargado de despacho, y para ello aplicara el mismo
procedimiento de entrega recepcion mediante la elaboracion del acta respectiva.

Articulo 64.- Son aplicables a las modalidades de proceso de entrega recepcion,
sefialados en las fracciones de la Il a la VI del Articulo 7 del presente Reglamento, asi
como también lo conducente a lo que sefiala este capitulo en lo que respecta.

Capitulo 1X

De las actas y formatos
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Articulo 65.- EIl proceso de entrega recepcion deberd hacerse constar por acta, por cada
una de las dependencias, asi como un acta general, en que deberan constar los anexos
correspondientes.

Articulo 66.- Las actas de entrega recepcion de las dependencias, deberan contener
cuando menos lo siguiente:

(1) Hora de inicio del acta

(2) Dia

(3) Mes

(4) Ano

(5) Dependencia de que se trate

(6) Domicilio de la dependencia

(7) Nombre del servidor publico que entrega

(8) Nombre del cargo que se entrega

(9) Nombre del servidor publico que recibe

(20) Nombre del funcionario que hace el nombramiento

(11) Nombre del cargo del funcionario que hace el nombramiento

(12) Documento de identificacion del servidor publico que entrega

(13) Documento de identificacion del servidor puablico que recibe

(14) Domicilio del servidor publico que entrega

(15) Domicilio del servidor publico que recibe

(16) Nombre del primer testigo

(17) Nombre del segundo testigo

(18) Documento de identificacion del primer testigo

(19) Documento de identificacion del segundo testigo

(20) Domicilio del servidor publico del primer testigo

(21) Domicilio del servidor publico del segundo testigo

(22) Nombre del servidor publico que interviene por parte de la Secretaria de la Contraloria
(23) Nombre del servidor publico que entrega

(24) Nombre del servidor publico que recibe

(25) Hora en que se cierra el acta

(26) Firma del servidor publico que entrega

(27) Firma del servidor publico que recibe

(28) Firma del servidor publico que interviene por parte de la Secretaria de la Contraloria
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(29) Firma del primer testigo
(30) Firma del segundo testigo

Ademés debera de adjuntarse a la presente acta los anexos siguientes:

f) Expediente protocolario

g) Documentacioén financiera y presupuestal
h) Documentacion patrimonial

1) Expedientes diversos

j) Expedientes fiscales

Articulo 67.- Para el solventar el contenido de las actas a que se hace referencia en el
presente titulo, se debera utilizar los formatos que al efecto establece el Organo Superior
de Fiscalizacién, en la guia para la entrega recepcion de la administracion municipal, o el
documento que esa instancia al efecto emita.

Capitulo X
De las responsabilidades y sanciones

Articulo 68.- El cumplimiento de la obligacion de entrega - recepcion no exime a los
servidores publicos participantes de las responsabilidades en que hubieran incurrido
durante el desempefio de su cargo, con relacion al manejo de los recursos, documentos e
informacion que hubieran tenido a su cargo.

Articulo 69.- Cuando se presuma la existencia de la comisién de un delito, el Servidor
Publico entrante debera informar a la Contraloria Municipal, a efecto de que el Sindico
designado presente la denuncia o querella correspondiente.

Articulo 70.- Los Servidores Publicos que omitan levantar acta administrativa de entrega
recepcion segun lo que dispone el presente ordenamiento municipal o que contravengan el
mismo, seradn sancionados administrativamente en los términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Nayarit.

Las responsabilidades a que se refiere este Reglamento son independientes de las de
orden civil y/o penal que puedan derivar de la conducta de los servidores publicos.

Articulo 71.- El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones del presente reglamento
y de las que deriven del mismo, sera sancionado en los términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Nayarit.
Capitulo XI
De los recursos
Articulo 72.- En contra de los acuerdos dictados con motivo de la aplicacion de este

Reglamento, procederan los recursos legales previstos la Ley de Justicia y Procedimientos
Administrativos del Estado de Nayarit.
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Capitulo XII
Transitorios

UNICO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periodico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit y en la gaceta Municipal.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL DICTAMEN.

El presente dictamen se encuentra fundado en los articulos 6 fraccion Ill, 16
fracciones Il y IV, 17 inciso a) y 18 numerales 1 y 3, todos del Reglamento de
Gobierno Interior del Ayuntamiento de Bahia de Banderas, Nayarit.

COMISION DE GOBERNACION.- C. HECTOR PIMIENTA ALCALA, PRESIDENTE.-
Ruabrica.- C. ARMANDO CAMPOS SALGADO, SECRETARIO.- Rabrica.- C. MA. DE JESUS
RUIZ PINEDA, VOCAL.- Rubrica.- COMISION DE ASUNTOS CONSTITUCIONALES Y
REGLAMENTOS.- C. JOSE ASUNCION GIL CALLEJA, PRESIDENTE.- Rabrica.- C.
GRISELDA QUINTANA CARBAJAL, SECRETARIO.- Rdbrica- C. VICTOR MANUEL
SALVATIERRA GUTIEREZ, VOCAL.- Rubrica.

C. Rafael Cervantes Padilla, Presidente Municipal.- Rabrica.- C. Armando Campos
Salgado, Sindico Mnicipal.- Rabrica.- C. Sabino Herndndez Gomez, Regidor.- Rabrica.- Dr.
Héctor Pimienta Alcald, Regidor.- Rabrica.- Lic. Xavier Esparza Garcia, Regidor.- Rabrica.-
C. Milton de Jesus Martinez Céardenas, Regidor.- Rabrica.- C. Griselda Quintana
Carbajal, Regidor.- Rubrica.- Lic. Juan Torres Perez, Regidor.- Rabrica.- C. José
Ascencion Gil Calleja, Regidor.- Rabrica.- C. Alejandro Carvajal Bafiuelos, Regidor.-
Rubrica.- C. Victor Manuel Salvatierra Gutiérrez, Regidor.- Ruabrica.- C. Elsa Noelia
Herndndez Sénchez, Regidor.- Rubrica.- Lic. Ma. de Jesus Ruiz Pineda, Regidor.-
Rabrica.- Ing. Mariel Dufialds Ponce, Regidor.- Rabrica.- Profr. Juan Francisco O"connor
Aguirre, Secretario del Ayuntamiento.- Rubrica.



