
Nombre del 

cargo: 

Coordinadora 

de 

comunicación 

social  

Nivel de 

escolaridad: 

Licenciatura 

Área a la que depende: 

Comunicación social  

Descripción del cargo: Manejo y promoción de las redes sociales de la 

página oficial DIF. 

Misión del cargo: Planear, diseñar y presentar a la sociedad las 

actividades y servicios que la institución DIF 

proporciona a la ciudadanía 

Funciones Generales: Responder preguntas que llegan a las 

plataformas  

Promoción de las actividades diarias de DIF  

 

Funciones Específicas: Manejo de las redes sociales en tiempo y forma  

Diseñar la publicidad de DIF  

 

Habilidades necesarias: • Comunicación asertiva  

• Manejo de conflictos  

• Solución de problemas  

• Tecnologías  

• Toma de decisiones  

• Trabajo bajo presión  

• Trabajo en equipo 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conocimientos tecnológicos:  • Adobbe  

• Photo shop 

• Flyers  

• Premier 

Experiencia laboral: 2 años  

Jefe inmediato: Coordinación general  

Quienes le reporten Fotógrafo   


