PERFIL DE PUESTOS SISTEMA MUNICIPAL DIF DE BAHIA DE BANDERAS

Nombre del Nivel de
cargo: escolaridad:

Descripcion del cargo:

Mision del cargo:

Funciones Generales:

Funciones Especificas:

Habilidades necesarias:

Area a la que depende:

Tener la capacidad para delegar las tareas al
personal a su cargo y cubrir todas las
demandas de las diferentes comunidades y
poblacion con respecto a las despensas.

Promover la integracion y el desarrollo humano,
individual, familiar y comunitario, mediante la
participacion y organizacion de los sujetos de
asistencia social con las politicas, estrategias y
modelos de atencién que contribuyan a prevenir
los factores de riesgos y vulnerabilidad,
mejorando sus niveles de bienestar encaminada
a una forma de vida sostenible.

e Transmitir el mensaje del DIF estatal a
federal.
Planeacién en el area operativa.

¢ Inventario conocer los lineamientos de un
almacén.

e Coordinar las acciones de las auxiliares

e Logistas de entregas

e Optimizacion de recursos, tiempo
vehiculo y materiales.

e Manejo de recursos tecnolégicos (Excel
avanzado)

e Manejo higiénico de alimentos.

e Platicas a comunidades e instituciones
educativas acerca del plato del buen
comer y sus beneficios alimenticios.

Comunicacion asertiva
Manejo de conflictos
Solucion de problemas
Tecnologias

Toma de decisiones
Trabajo bajo presion
Trabajo en equipo




Conocimientos tecnoldégicos: e Word
e Excel
e Power point

Experiencia laboral: 6 meses.

Jefe inmediato: Coordinacion general.

Quienes le reporten Personal a su cargo.

CAPITULO V AREA DE ALIMENTACION.

ARTICULO 28.- El area de la Alimentacién se encargara de la atencion y el
mejoramiento nutricional de las familias mas vulnerables del municipio; para lo cual
contara con las siguientes atribuciones: I. Fomentar la produccién de alimentos para
el autoconsumo, en la modalidad de huertos familiares; asi como también promover
el consumo de productos locales, orientacion nutricional para obtener una adecuada
preparacion de alimentos; Il. Proporcionar ayuda alimentaria directa a través de la
distribucién de productos alimenticios, en la modalidad de despensas basicas; Il
Contribuira al mejoramiento nutricional de la poblacién infantil preescolar y escolar
con desnutricién o en riesgo, a través de una racion alimenticia pertinente para
mejorar el aprovechamiento escolar y disminuir los problemas de desnutricion y
mejorar el nivel de vida del nifio y de su familia; IV. Realizara diagndsticos para la
seleccion de la poblacion vulnerable a atender; V. Promovera y coordinara
directamente la participacion comunitaria en los programas de asistencia social a
través de la formacién de comités comunitarios, integrados por padres de familia o
grupos organizados; miércoles 4 de diciembre de 2013 Periédico Oficial 9 VI.
Recopilara y registrara informacion referente a la operacion de los programas de
asistencia social alimentaria, identificacion de la poblacién, diagnostico situacional
y levantamiento de padrén de beneficiarios en las formas y tiempos que se le
requieran; VIl. Promovera entre los beneficiarios de los programas alimentarios,
campafas educativas de informacion y orientacion alimentaria; VIII. Asegurara la
calidad y el buen estado de alimentos que se entreguen a los beneficiarios; y IX.
Las demas que, por instruccion del patronato, deban implementarse.



