
PERFIL DE PUESTOS SISTEMA MUNICIPAL DIF DE BAHÍA DE BANDERAS 

Nombre del 
cargo: 
Coordinadora de 
Discapacidad    

Nivel de 
escolaridad: 
Licenciatura 

Área a la que depende: 
Discapacidad   

Descripción del cargo: Atención y canalización a niños con 
discapacidad a escuelas especiales, aportando 
a la educación educativa y demandas de 
vulnerabilidad de adultos con discapacidad.   

Misión del cargo: Atender y proteger de manera solidaria y 
subsidiaria a las personas y familias con 
discapacidad y vulnerabilidad con el fin de 
contribuir en su desarrollo humano integral  

Funciones Generales: • Realizar oficios de solicitud a escuelas  
 

• Integraciones de trabajo a personas con 
discapacidad  

 

• Elaboración de reportes  
 

• Realización del informe poa  
 

• Gestionar apoyos de sillas de rueda, 
bastones o muletas 

Funciones Específicas: • Gestionar programas y talleres dirigidos a 
personas con discapacidad  

 

• Gestionar talleres de sensibilización a 
distintas instituciones educativas  

Habilidades necesarias: • Comunicación asertiva  

• Manejo de conflictos  

• Solución de problemas  

• Tecnologías  

• Toma de decisiones  

• Trabajo bajo presión  

• Trabajo en equipo 



Conocimientos tecnológicos:  • Excel 

• Word  

• Power point  

Experiencia laboral: 2 años   

Jefe inmediato: Coordinación general 

Quienes le reporten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personal a su cargo.  


