
 
CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL 

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE BAHÍA DE BANDERAS NAY. 
UNIDAD DE ARCHIVO 

 

EN VALLE DE BANDERAS, NAYARIT, ESTANDO PRESENTES LOS INTEGRANTES DEL 

COMITÉ DE TRANSPARENCIA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE 

LA FAMILIA DE ESTA MUNICIPALIDAD, COMO PRESIDENTE DR. GERALDO CERVANTES 

GONZÁLEZ, DIRECTOR GENERAL DE ESTA INSTITUCIÓN, COMO ÓRGANO INTERNO DE 

CONTROL LCP. JOSÉ ÓSCAR SÁNCHEZ GONZÁLEZ, ADMINISTRADOR, Y, COMO TITULAR DE 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA MTRO. RAUNEL OLIVARES MARTÍNEZ, SE REVISA CADA UNA 

DE LAS SERIES, SUBSERIES Y DEMÁS CLASIFICACIONES QUE EMANAN A PARTIR DE LAS 

FUNCIONES PROPIAS QUE REALIZAN CADA UNA DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE 

INTEGRAN ESTE ENTE PÚBLICO DESCENTRALIZADO. EN ESTA OCASIÓN, Y CUMPLIENDO CON 

LO QUE DEMANDA LA NORMA LTAIPEN, ART. 12, FR. I-12, LGA, ART. 4, FR XX, XXXVII, ART. 

13, FR. I, SE PRESENTA EL CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA QUE COMPRENDE 

TODOS LOS DATOS RELATIVOS A LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS QUE CONFORMAN ESTE 

SMDIF, MISMO QUE SE DESARROLLA EN LO SUCESIVO DE ESTE INSTRUMENTO DE ARCHIVO. 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN A UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

SERIE  ATENCIÓN A SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

SERIE  SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA 

SERIE  PUBLICACIONES EN PNT Y PORTAL DE TRANSPARENCIA 

SERIE  INFORMES 

 SUBSERIE BIMESTRAL 

 SUBSERIE ANUAL 

SERIE  CORRESPONDENCIA 

 SUBSERIE RECIBIDOS 

 SUBSERIE ENVIADOS 

 SUBSERIE ENTREGA-RECEPCIÓN 

 SUBSERIE CIRCULARES 

SERIE  BIENES MUEBLES PATRIMONIALES 

 SUBSERIE ALTA DE BIENES MUEBLES 

 SUBSERIE BAJA DE BIENES MUEBLES 

SERIE  PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 

SERIE  CATÁLOGOS DOCUMENTALES 

SERIE  BITÁCORAS DE ARCHIVO 

 SUBSERIE LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN 

 SUBSERIE CATÁLOGO SIMPLE DE ARCHIVO 

 SUBSERIE INVENTARIO DE ARCHIVO 

SERIE  ARCHIVOS DIGITALES DE UA SMDIF 



NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN B UNIDAD BÁSICA DE REHABILITACIÓN 

SERIE   ATENCIÓN MÉDICA DE ESPECIALIDAD 

 SUBSERIE ATENCIÓN MÉDICA DE REHABILITACIÓN  

 SUBSERIE ATENCIÓN MÉDICA EN GENÉTICA 

SERIE   ATENCIONES GENERALES UBR 

 SUBSERIE ATENCIÓN PSICOLÓGICA  

 SUBSERIE ATENCIÓN DE LENGUAJE 

 SUBSERIE ATENCIÓN DE TERAPIA FÍSICA 

 SUBSERIE ATENCIONES DIARIAS 

 SUBSERIE REGISTRO DE ESTIMULACIÓN TEMPRANA 

 SUBSERIE T. OCUPACIONAL REGISTRO  

SERIE   CORRESPONDENCIA 

 SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS 

 SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

 SUBSERIE CIRCULARES/NOTIFICACIONES 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN C TERCERA EDAD 

SERIE  CREDENCIAL TERCERA EDAD 

SERIE  CARTA EMPACADOR 

SERIE  EXPEDIENTE APOYO EN ESPECIE / ENSERES 

SERIE  CONVENIOS 

SERIE  CORRESPONDENCIA 

 SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS 

 SUBSERIE OFICIOS ENTREGADOS 

 SUBSERIE NOTIFICACIONES Y CIRCULARES 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN D P.A.M.A.R 

SERIE  PROGRAMAS DE ATENCIÓN DIVERSA 

 SUBSERIE TALLER PREVENCIÓN DEL EMBARAZO 

 SUBSERIE TALLERES DE PREVENCIÓN SEXUAL Y EXPLOTACIÓN SEXUAL 
INFANTIL  

 SUBSERIE CURSO DE VERANO 

 SUBSERIE PREVENCIÓN DE ADICCIONES 

 SUBSERIE PLÁTICA DEL BUEN TRATO 

 SUBSERIE PREVENCIÓN DE VIOLENCIA ESCOLAR 

 SUBSERIE DÍA INTERNACIONAL DE LOS DERECHOS DEL NIÑO 

SERIE  CAPACITACIONES 

 SUBSERIE CAPACITACIÓN DE PERSONAL PAMAR 

SERIE  PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

 SUBSERIE ACCIONES DE LOS DERECHOS DE LOS NIÑOS 

 SUBSERIE REPORTES DE NNA EN RIESGO 



SERIE  INFORMES 

 SUBSERIE INFORMES AL ESTADO 

 SUBSERIE CARGAS DE TRANSPARENCIA 

SERIE  SOLICITUDES Y OFICIOS  

 SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

 SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN E PSICOLOGÍA 

SERIE   BITÁCORA DE ATENCIÓN PSICOLÓGICA 

 SUBSERIE EXPEDIENTES CLÍNICOS 

SERIE   VALORACIONES PSICOLÓGICAS 

 SUBSERIE M.P. VALLE DE BANDERAS 

 SUBSERIE M.P. DE SAYULITA 

 SUBSERIE M.P. DE JARRETADERAS 

 SUBSERIE M.P. DE BUCERÍAS 

 SUBSERIE CENTRO DE JUSTICIA PARA LA MUJER 

 SUBSERIE JUZGADO CIVIL I 

 SUBSERIE JUZGADO CIVIL II 

 SUBSERIE VALORACIONES PARA DELEGADO MUNICIPAL  

 SUBSERIE VALORACIONES FORÁNEAS 

SERIE   INFORME DE PSICOLOGÍA 

 SUBSERIE INFORME ESTATAL  

 SUBSERIE INFORME DE TRANSPARENCIA 

SERIE   OFICIOS  

 SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

 SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS 

SERIE   NOTIFICACIONES 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN F DISCAPACIDAD 

SERIE   EXPEDIENTES DE PROGRAMA FEDERAL  

 SUBSERIE APARATOS AUDITIVOS  

 SUBSERIE APOYO ALIMENTICIO 

SERIE   EXPEDIENTES DE PROGRAMA MUNICIPAL  

 SUBSERIE APARATOS ORTOPÉDICOS 

SERIE   BITÁCORA DE REGISTROS 

 SUBSERIE CONVIVENCIA CLUB DE DISCAPACIDAD 

 SUBSERIE VISITAS DOMICILIARIAS 

 SUBSERIE CENSO COMUNITARIO PARA DETECCIÓN DE DISCAPACITADOS 

 SUBSERIE SENSIBILIZACIÓN Y MEJORA DE VIDA  

 SUBSERIE TALLERES DE EMPRENDIMIENTO  

SERIE   TRÁMITES 

 SUBSERIE INTEGRACIÓN LABORAL  



 SUBSERIE INTEGRACIÓN EDUCATIVA  

 SUBSERIE CREDENCIALIZACIÓN PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

SERIE   INFORMES  

 SUBSERIE INFORMES AL ESTADO 

 SUBSERIE AVANCE POA-MIR 

SERIE   OFICIOS 

 SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

 SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS  

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN G ALIMENTACIÓN 

SERIE   PROGRAMAS FEDERALES 

  SUBSERIE EXPEDIENTES DESAYUNOS ESCOLARES 

  SUBSERIE RECIBOS DE ENTREGA DE DESAYUNOS ESCOLARES 

  SUBSERIE RECIBO DE PROVEEDOR- SMDIF 

  
SUBSERIE EXPEDIENTES ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA A DE ADULTOS 

MAYORES 

  
SUBSERIE RECIBO DE ENTREGA ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA 

ADULTOS MAYORES 

  
SUBSERIE EXPEDIENTES ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA 

DISCAPACITADOS 

  
SUBSERIE RECIBO DE ENTREGA ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA 

DISCAPACITADOS 

  SUBSERIE EXP. ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA CARENCIA 

  SUBSERIE RECIBO ENTREGA ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA CARENCIA.  

SERIE   PROGRAMAS MUNICIPALES 

  SUBSERIE EXPEDIENTES PROGRAMA COMUNIDAD DIFERENTE 

  SUBSERIE BITÁCORA PROGRAMA DESPENSAS ADULTOS M. 

  SUBSERIE BITÁCORA APOYO FAM. CON DIFERENTES NECESIDADES. 

  SUBSERIE BITÁCORA CAPACITACIONES A ESCUELAS PUBLICAS 

  SUBSERIE COMEDOR COMUNITARIO BITÁCORA  

SERIE   INFORMES 

  SUBSERIE INFORMES AL ESTADO 

  SUBSERIE AVANCE POA-MIR 

SERIE   OFICIOS 

  SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS  

  SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN H TALLERES 

SERIE  BITÁCORA DE TALLERES 

SERIE  INFORMES 

 SUBSERIE INFORME TRIMESTRAL 

 SUBSERIE AVANCE POA 

SERIE   OFICIOS 



  SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS  

  SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN I UNIDAD MÉDICA 

SERIE   BITÁCORA DE REGISTRO 

  SUBSERIE DENTAL 

  SUBSERIE MEDICINA GENERAL  

  SUBSERIE NUTRICIÓN  

SERIE   REGISTRO DE SALIDA DE MEDICAMENTO 

  SUBSERIE INVENTARIO SEMANAL 

SERIE   INFORMES 

  SUBSERIE INFORME MENSUAL 

  SUBSERIE INFORME ESTATAL 

  SUBSERIE INFORME TRIMESTRAL  

SERIE   OFICIOS 

  SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS  

  SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN J COORDINACIÓN GENERAL 

SERIE   INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

SERIE   PARQUE VEHICULAR 

SERIE   OFICIOS 

  SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS  

  SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN K DIRECCIÓN 

SERIE   POA ANUAL/TRIMESTRAL 

SERIE   CORRESPONDENCIA 

 SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

 SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS 

 SUBSERIE NOTIFICACIONES / CIRCULARES 

SERIE   CONVENIOS / COMODATOS 

SERIE   ENTREGA-RECEPCIÓN 

 SUBSERIE ENTREGA-RECEPCIÓN COMPLETA / PARCIAL 

SERIE  INFORMES GENERALES 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN L ADMINISTRACIÓN 

SERIE   ALTAS Y BAJAS DE EMPLEADOS 

SERIE   E/S DE PERSONAL 

SERIE   LIBROS DIARIO CONTABLE 

SERIE   LIBROS I.C.E CONTABLES 

SERIE   BIENES PATRIMONIALES 



SERIE   CORRESPONDENCIA 

 SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

 SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS 

SERIE   CARGA PNT 

SERIE   CATÁLOGO DE PROVEEDORES 

SERIE   APOYO EN ESPECIE EN SUS DIFERENTES CATEGORÍAS 

SERIE   IMPUESTOS PAGADOS 

SERIE   AVANCES FINANCIEROS CONTABLES 

SERIE   CUENTA PÚBLICA 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN M JURÍDICO 

SERIE   ATENCIÓN Y ASESORÍA JURÍDICA 

SERIE   CANALIZACIONES GENERALES 

SERIE   PLÁTICAS PREMATRIMONIALES 

SERIE   CONVENIOS ADMINISTRATIVOS 

SERIE   E-R PENSIONES ALIMENTICIAS 

SERIE   REPORTES 

SERIE   INGRESOS Y RESGUARDOS NNA 

SERIE   ATENCIÓN PSICOLÓGICA JURÍDICA 

SERIE   CORRESPONDENCIA 

  SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

  SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS 

  SUBSERIE CIRCULARES 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN N JURÍDICO 

SERIE   LISTADO DE BENEFICIARIOS PROGRAMAS SOCIALES 

SERIE   CORRESPONDENCIA 

 SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

 SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS 

 SUBSERIE NOTIFICACIONES / CIRCULARES 

SERIE   EXPEDIENTES DEL ÓRGANO JUR. 

SERIE   REPORTES 

SERIE   CAPACITACIÓN 

SERIE   INFORMES GENERALES 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN O CASA HOGAR 

SERIE   RESGUARDOS NNA 

 SUBSERIE INGRESOS 

 SUBSERIE EGRESOS 

 SUBSERIE RESGUARDOS TEMPORALES 

 SUBSERIE ADOPCIONES 

SERIE   GASTOS OPERACIONALES 



 SUBSERIE ALIMENTOS 

 SUBSERIE MANTENIMIENTO  

 SUBSERIE ROPA, CALZADO MATERIAL DE ACT. RECRE. 

 SUBSERIE MEDICAMENTOS 

 SUBSERIE MATERIAL DIDÁCTICO 

 SUBSERIE ACTIVIDADES RECREATIVAS 

 SUBSERIE EMERGENCIAS, ESTUDIOS MÉDICOS 

SERIE   EXPEDIENTES DEL PERSONAL OPERATIVO 

 SUBSERIE ADMINISTRATIVOS 

 SUBSERIE OPERATIVOS  

SERIE   NOTIFICACIONES  

 SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

 SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN P COMUNICACIÓN SOCIAL 

SERIE   INFORMES 

  SUBSERIE INFORME TRIMESTRAL 

  SUBSERIE AVANCE POA 

SERIE   CORRESPONDENCIA 

  SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS  

  SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

  SUBSERIE CIRCULARES 

 SUBSERIE NOTIFICACIONES 

NIVEL CÓDIGO TÍTULO 

SECCIÓN Q CADI SAN VICENTE 

SERIE   INFORMES 

  SUBSERIE INFORME TRIMESTRAL 

  SUBSERIE AVANCE POA 

SERIE   CORRESPONDENCIA 

  SUBSERIE OFICIOS RECIBIDOS  

  SUBSERIE OFICIOS ENVIADOS 

  SUBSERIE CIRCULARES 

  SUBSERIE NOTIFICACIONES/MEMORANDO 

SERIE   EXPEDIENTES BECARIOS 

  SUBSERIE EXP. MÉDICO 

  SUBSERIE EXP. NUTRICIONAL 

  SUBSERIE EXP. TRABAJO SOCIAL 

  SUBSERIE EXP. PSICOLÓGICO 

  SUBSERIE EXP. CUOTAS VOLUNTARIAS 

 



EN ESTE TENOR, SE REFIEREN LAS SECCIONES, CÓDIGOS Y TÍTULOS QUE ESTE ENTE PÚBLICO 

ESTÁ UTILIZANDO EN BASE A LA CLASIFICACIÓN REALIZADA DE LA INFORMACIÓN QUE 

POSEE Y GENERA CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ESTE SMDIF.  

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

RÚBRICA 
DR. GERALDO CERVANTES GONZÁLEZ 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA 
 

RÚBRICA 
LCP. JOSÉ ÓSCAR SÁNCHEZ GONZÁLEZ 

TITULAR DEL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 
 

RÚBRICA 
MTRO. RAUNEL OLIVARES MARTÍNEZ 

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
 


