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 INTRODUCCIÓN


En éste Manual de Procedimientos se contiene la descripción de actividades que la Coordinación de Alimentos sigue para la realización de las funciones, precisando su responsabilidad y participación. 

Una de las principales acciones que efectúa esta coordinación es fomentar una correcta alimentación.
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1.-    DESAYUNOS   ESCOLARES 

	Nombre del Procedimiento:
	Contribuir a la seguridad alimentaria de la población escolar, sujeta de asistencia social, mediante la entrega de desayunos calientes, diseñados con base en los Criterios de Calidad Nutricia, y acompañados de acciones de orientación alimentaria, aseguramiento de la calidad alimentaria y producción de alimentos.

	Objetivo:
	Niñas, niños y adolescentes en condición de riesgo y/o vulnerabilidad, que asisten a planteles oficiales del Sistema Educativo Nacional; ubicados en zonas indígenas, rurales y urbano-marginadas preferentemente.

	Fundamentación Legal
	Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Nayarit 
Ley General de Salud 
Ley de Salud para el Estado de Nayarit 
Ley de Asistencia Social 
Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social 
Ley General de Educación 
Ley para la Protección de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nayarit 
Ley de Coordinación Fiscal 
Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021 
Programa para la Atención a Grupos Vulnerables 2017-2021 
Guía de Operación 2018 Ramo 33 
Estrategia integral de Asistencia Social Alimentaria (EIASA 2018) 
Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013., para la Asistencia Social Alimentaria a Grupos de Riesgo
Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Básicos De Salud. Promoción y Educación para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientación. 
Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios. 
NOM-051- SCFI/SSA1-2010 Especificaciones generales de etiquetados para alimentos y bebidas no alcohólicas Pre envasados- Información comercial y sanitaria. Reglas de Operación Programas de Asistencia Social Alimentaria 2018 3 
Norma Oficial Mexicana NOM- 155-SCFI- 2012, Leche-Denominaciones, especificaciones Fisicoquímicas, información comercial y métodos de prueba  Estrategia para la prevención y el control del sobrepeso, la obesidad y la diabetes 
Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio y distribución de alimentos y bebidas preparados y procesados en las escuelas del Sistema Educativo Nacional. 
Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operación de los programas presupuestarios federales.

	Políticas de Operación:
	1. Presentar documentación solicitada. 
2. El horario de atención en la oficina del Sistema DIF Municipal es de 9:00 a 15:00 hrs. 
3. Los servicios están dirigidos a escuelas de Preescolar, Primarias, Telesecundarias.

	Tiempo de Procedimiento de Gestión:
	90 días hábiles.















































2.- Descripción del Procedimientos

	Paso
	Responsables
	Descripción de actividades
	Formato

	1.-
	Directores/ Padres de familia
	Inicio del Procedimiento.
Solicita información a la Coordinación.
	N/A

	2.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Informa y entrega formatos para su ingreso.
	Formatos de requisitos

	3.-
	Directores/ Padres de familia
	Regresa a la Coordinación con la documentación requerida.
	Acta 
Supervisión 
Padrones

	4.-
	Directores/ Padres de familia
	Regresa a la Coordinación con la documentación requerida.
	Acta 
Supervisión 
Padrones

	5.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Recibe lo documentos.
	Acta 
Supervisión 
Padrones

	6.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Entrega expediente a SEDIF Nayarit.
	N/A

	7.-
	Delegación Regional DIF Estatal Nayarit
	Recibe expediente, firma y sella copia.
	N/A

	8.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Espera respuesta de del SEDIF Nayarit.
	N/A

	9.-
	Sistema Estatal DIF Estatal Nayarit
	Da resolutivo: Si no se aprueba. Finaliza el procedimiento.
	Formato de autorización

	10.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Si se aprueba. Informa al solicitante que ha sido aprobada su solicitud para el apoyo requerido. 
	Formato de autorización

	11.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía
	Entrega de insumos. Fin del Procedimiento. 
	Factura
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2.- Programa Atención a Menores de 5 años en Riesgo, no Escolarizados
	

	Nombre del Procedimiento:
	Contribuir a la seguridad alimentaria de los menores de cinco años que se encuentran en condiciones de riesgo y vulnerabilidad, mediante la entrega de apoyos alimentarios adecuados a su edad y brindando Orientación Alimentaria a sus padres

	Objetivo:
	Niña y niños entre seis meses y cuatro años once meses, no escolarizados, en condiciones de riesgo y vulnerabilidad, que habiten en zonas indígenas, rurales y urbano-marginadas preferentemente, y que no reciban apoyo de otros programas.

	Fundamentación Legal
	Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Nayarit 
Ley General de Salud 
Ley de Salud para el Estado de Nayarit 
Ley de Asistencia Social 
Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social 
Ley General de Educación 
Ley para la Protección de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nayarit 
Ley de Coordinación Fiscal 
Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021 
Programa para la Atención a Grupos Vulnerables 2017-2021 
Guía de Operación 2018 Ramo 33 
Estrategia integral de Asistencia Social Alimentaria (EIASA 2018) 
Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013., para la Asistencia Social Alimentaria a Grupos de Riesgo
Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Básicos De Salud. Promoción y Educación para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientación. 
Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios. 
NOM-051- SCFI/SSA1-2010 Especificaciones generales de etiquetados para alimentos y bebidas no alcohólicas Pre envasados- Información comercial y sanitaria. Reglas de Operación Programas de Asistencia Social Alimentaria 2018 3 
Norma Oficial Mexicana NOM- 155-SCFI- 2012, Leche-Denominaciones, especificaciones Fisicoquímicas, información comercial y métodos de prueba  Estrategia para la prevención y el control del sobrepeso, la obesidad y la diabetes 
Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio y distribución de alimentos y bebidas preparados y procesados en las escuelas del Sistema Educativo Nacional. 
Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operación de los programas presupuestarios federales.

	Políticas de Operación:
	1. Presentar documentación solicitada. 
2. El horario de atención en la oficina del Sistema DIF Municipal es de 9:00 a 15:00 hrs. 
3. Los servicios están dirigidos a zonas indígenas, rurales y urbano- marginales preferentemente, y que no reciban apoyo de otros programas alimentarios.

	Tiempo de Procedimiento de Gestión:
	90 días hábiles.














































 Descripción del Procedimientos

	Paso
	Responsables
	Descripción de actividades
	Formato

	1.-
	Padres de Familia

	Inicio del Procedimiento.
Solicita información a la Coordinación.
	N/A

	2.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Informa y entrega formatos para su ingreso.
	Formatos de requisitos

	3.-
	Padres de Familia 
	Regresa a la Coordinación con la documentación requerida.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	4.-
	Coordinación de Alimentos DIF
	Recibe lo documentos.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	5.-
	Coordinación de Alimentos DIF
	Entrega expedientes a SEDIF Nayarit.
	N/A

	6.-
	DIF Estatal Nayarit
	Recibe expediente, firma y sella copia.
	N/A

	7.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahia
	Espera respuesta  del SEDIF Nayarit.
	N/A

	8.-
	Sistema Estatal DIF Estatal Nayarit
	Da resolutivo: Si no se aprueba. Finaliza el procedimiento.
	Formato de autorización

	9.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Si se aprueba. Informa al solicitante que ha sido aprobada su solicitud para el apoyo requerido. 
	Formato de autorización

	10.-
	Coordinación de Alimentos DIF 
	Entrega de insumos. Fin del Procedimiento. 
	Recibo 
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Programa Asistencia Alimentaria a Sujetos Vulnerables


	Nombre del Procedimiento:
	Contribuir a la seguridad alimentaria de los sujetos en condiciones de riesgo y vulnerabilidad, mediante la entrega de apoyos alimentarios diseñados con base en los Criterios de Calidad Nutrición y acompañados de acciones de Orientación Alimentaria, aseguramiento de la calidad y producción de alimentos.

	Objetivo:
	Grupos de riesgo sujetos de asistencia social alimentaria preferentemente niñas, niños y adolescentes, mujeres embarazadas, mujeres en periodo de lactancia, discapacitados, adultos mayores y personas vulnerables.

	Fundamentación Legal
	Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Nayarit 
Ley General de Salud 
Ley de Salud para el Estado de Nayarit 
Ley de Asistencia Social 
Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social 
Ley General de Educación 
Ley para la Protección de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nayarit 
Ley de Coordinación Fiscal 
Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021 
Programa para la Atención a Grupos Vulnerables 2017-2021 
Guía de Operación 2018 Ramo 33 
Estrategia integral de Asistencia Social Alimentaria (EIASA 2018) 
Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013., para la Asistencia Social Alimentaria a Grupos de Riesgo
Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Básicos De Salud. Promoción y Educación para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientación. 
Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios. 
NOM-051- SCFI/SSA1-2010 Especificaciones generales de etiquetados para alimentos y bebidas no alcohólicas Pre envasados- Información comercial y sanitaria. Reglas de Operación Programas de Asistencia Social Alimentaria 2018 3 
Norma Oficial Mexicana NOM- 155-SCFI- 2012, Leche-Denominaciones, especificaciones Fisicoquímicas, información comercial y métodos de prueba  Estrategia para la prevención y el control del sobrepeso, la obesidad y la diabetes 
Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio y distribución de alimentos y bebidas preparados y procesados en las escuelas del Sistema Educativo Nacional. 
Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operación de los programas presupuestarios federales.

	Políticas de Operación:
	1. Presentar documentación solicitada. 
2. El horario de atención en la oficina del Sistema DIF Municipal es de 9:00 a 15:00 hrs. 
3. Los servicios están dirigidos a zonas indígenas, rurales y urbano- marginales preferentemente, y que no reciban apoyo de otros programas alimentarios.

	Tiempo de Procedimiento de Gestión:
	90 días hábiles.















































Descripción del Procedimientos

	Paso
	Responsables
	Descripción de actividades
	Formato

	1.-
	Beneficiario

	Inicio del Procedimiento.
Solicita información a la Coordinación.
	N/A

	2.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Informa y entrega formatos para su ingreso.
	Formatos de requisitos

	3.-
	Beneficiario
	Regresa a la Coordinación con la documentación requerida.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	4.-
	Coordinación de Alimentos DIF
	Recibe lo documentos.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	5.-
	Coordinación de Alimentos DIF
	Entrega expedientes a SEDIF Nayarit.
	N/A

	6.-
	DIF Estatal Nayarit
	Recibe expediente, firma y sella copia.
	N/A

	7.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía
	Espera respuesta  del SEDIF Nayarit.
	N/A

	8.-
	Sistema Estatal DIF Estatal Nayarit
	Da resolutivo: Si no se aprueba. Finaliza el procedimiento.
	Formato de autorización

	9.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Si se aprueba. Informa al solicitante que ha sido aprobada su solicitud para el apoyo requerido. 
	Formato de autorización

	10.-
	Coordinación de Alimentos DIF 
	Entrega de insumos. Fin del Procedimiento. 
	Recibo 
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Asistencia alimentaria a Personas Adultas Mayores.

	Nombre del Procedimiento:
	Contribuir a la dieta de los Adultos Mayores, que adicionalmente no alcanzan a cubrir sus necesidades básicas de alimentación a través de un dotación de insumos y / o ración alimenticia, acompañado de acciones formativas, que permitan el fomento de hábitos, desarrollo de habilidades y conocimientos para el mejoramiento sostenible de sus condiciones de vulnerabilidad.

	Objetivo:
	Personas adultas de 60 años en adelante en condiciones de vulnerabilidad en comunidades rurales y sub-urbanas.

	Fundamentación Legal
	Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Nayarit 
Ley General de Salud 
Ley de Salud para el Estado de Nayarit 
Ley de Asistencia Social 
Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social 
Ley General de Educación 
Ley para la Protección de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nayarit 
Ley de Coordinación Fiscal 
Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021 
Programa para la Atención a Grupos Vulnerables 2017-2021 
Guía de Operación 2018 Ramo 33 
Estrategia integral de Asistencia Social Alimentaria (EIASA 2018) 
Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013., para la Asistencia Social Alimentaria a Grupos de Riesgo
Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Básicos De Salud. Promoción y Educación para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientación. 
Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios. 
NOM-051- SCFI/SSA1-2010 Especificaciones generales de etiquetados para alimentos y bebidas no alcohólicas Pre envasados- Información comercial y sanitaria. Reglas de Operación Programas de Asistencia Social Alimentaria 2018 3 
Norma Oficial Mexicana NOM- 155-SCFI- 2012, Leche-Denominaciones, especificaciones Fisicoquímicas, información comercial y métodos de prueba  Estrategia para la prevención y el control del sobrepeso, la obesidad y la diabetes 
Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio y distribución de alimentos y bebidas preparados y procesados en las escuelas del Sistema Educativo Nacional. 
Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operación de los programas presupuestarios federales.

	Políticas de Operación:
	1. Presentar documentación solicitada. 
2. El horario de atención en la oficina del Sistema DIF Municipal es de 9:00 a 15:00 hrs. 
3. Los servicios están dirigidos a zonas indígenas, rurales y urbano- marginales preferentemente, y que no reciban apoyo de otros programas alimentarios.

	Tiempo de Procedimiento de Gestión:
	90 días hábiles.














































Descripción del Procedimientos

	Paso
	Responsables
	Descripción de actividades
	Formato

	1.-
	Beneficiario

	Inicio del Procedimiento.
Solicita información a la Coordinación.
	N/A

	2.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Informa y entrega formatos para su ingreso.
	Formatos de requisitos

	3.-
	Beneficiario
	Regresa a la Coordinación con la documentación requerida.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	4.-
	Coordinación de Alimentos DIF
	Recibe lo documentos.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	5.-
	Coordinación de Alimentos DIF
	Da resolutivo: Si no se aprueba. Finaliza el procedimiento.
	Formato de autorización

	6.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Si se aprueba. Informa al solicitante que ha sido aprobada su solicitud para el apoyo requerido. 
	Formato de autorización

	7.-
	Coordinación de Alimentos DIF 
	Entrega de insumos. Fin del Procedimiento. 
	Recibo 
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Apoyo en especie con diferentes necesidades
	Nombre del Procedimiento:
	Contribuir a la seguridad alimentaria de las familias con diferentes necesidades.

	Objetivo:
	Incluir a las familias con necesidades diferentes en su alimentación.

	Fundamentación Legal
	Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Nayarit 
Ley General de Salud 
Ley de Salud para el Estado de Nayarit 
Ley de Asistencia Social 
Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social 
Ley General de Educación 
Ley para la Protección de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nayarit 
Ley de Coordinación Fiscal 
Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021 
Programa para la Atención a Grupos Vulnerables 2017-2021 
Guía de Operación 2018 Ramo 33 
Estrategia integral de Asistencia Social Alimentaria (EIASA 2018) 
Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013., para la Asistencia Social Alimentaria a Grupos de Riesgo
Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Básicos De Salud. Promoción y Educación para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientación. 
Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios. 
NOM-051- SCFI/SSA1-2010 Especificaciones generales de etiquetados para alimentos y bebidas no alcohólicas Pre envasados- Información comercial y sanitaria. Reglas de Operación Programas de Asistencia Social Alimentaria 2018 3 
Norma Oficial Mexicana NOM- 155-SCFI- 2012, Leche-Denominaciones, especificaciones Fisicoquímicas, información comercial y métodos de prueba  Estrategia para la prevención y el control del sobrepeso, la obesidad y la diabetes 
Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio y distribución de alimentos y bebidas preparados y procesados en las escuelas del Sistema Educativo Nacional. 
Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operación de los programas presupuestarios federales.

	Políticas de Operación:
	1. Presentar documentación solicitada. 
2. El horario de atención en la oficina del Sistema DIF Municipal es de 9:00 a 15:00 hrs. 
3. Los servicios están dirigidos a zonas indígenas, rurales y urbano- marginales preferentemente, y que no reciban apoyo de otros programas alimentarios.

	Tiempo de Procedimiento de Gestión:
	inmediato




Descripción del Procedimientos

	Paso
	Responsables
	Descripción de actividades
	Formato

	1.-
	Beneficiario

	Inicio del Procedimiento.
Solicita información a la Coordinación.
	N/A

	2.-
	Trabajo Social
	Informa y entrega formatos para su ingreso.
	Formatos de requisitos

	3.-
	Beneficiario
	Regresa a la Coordinación  de T. S. con la documentación requerida.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	4.-
	Trabajo Social
	Recibe lo documentos.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	5.-
	Trabajo social 
	Da resolutivo: Si no se aprueba. Finaliza el procedimiento.
	Formato de autorización

	6.-
	Trabajo Social 
	Si se aprueba. Informa al solicitante que ha sido aprobada su solicitud para el apoyo requerido. 
	Formato de autorización

	7.-
	Coordinación de Alimentos DIF 
	Entrega de insumos. Fin del Procedimiento. 
	Recibo 
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Atención Nutricional
	Nombre del Procedimiento:
	La nutrición es un proceso cuya finalidad es proveer al organismo de la energía y los nutrientes necesarios para mantener la vida, promover el crecimiento, y reemplazar las pérdidas. La energía es la capacidad de un cuerpo para realizar un trabajo

	Objetivo:
	Los objetivos nutricionales tienen como finalidad promover la salud, reducir el riesgo de desarrollar patologías relacionadas con la alimentación y controlar enfermedades específicas causadas por una ingesta excesiva o insuficiente de ciertos alimentos..

	Fundamentación Legal
	Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Nayarit 
Ley General de Salud 
Ley de Salud para el Estado de Nayarit 
Ley de Asistencia Social 
Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social 
Ley General de Educación 
Ley para la Protección de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nayarit 
Ley de Coordinación Fiscal 
Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021 
Programa para la Atención a Grupos Vulnerables 2017-2021 
Guía de Operación 2018 Ramo 33 
Estrategia integral de Asistencia Social Alimentaria (EIASA 2018) 
Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013., para la Asistencia Social Alimentaria a Grupos de Riesgo
Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Básicos De Salud. Promoción y Educación para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientación. 
Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios. 
NOM-051- SCFI/SSA1-2010 Especificaciones generales de etiquetados para alimentos y bebidas no alcohólicas Pre envasados- Información comercial y sanitaria. Reglas de Operación Programas de Asistencia Social Alimentaria 2018 3 
Norma Oficial Mexicana NOM- 155-SCFI- 2012, Leche-Denominaciones, especificaciones Fisicoquímicas, información comercial y métodos de prueba  Estrategia para la prevención y el control del sobrepeso, la obesidad y la diabetes 
Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio y distribución de alimentos y bebidas preparados y procesados en las escuelas del Sistema Educativo Nacional. 
Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operación de los programas presupuestarios federales.

	Políticas de Operación:
	1. Presentar documentación solicitada. 
2. El horario de atención en la oficina del Sistema DIF Municipal es de 9:00 a 15:00 hrs. 
3. Los servicios están dirigidos a zonas indígenas, rurales y urbano- marginales preferentemente, y que no reciban apoyo de otros programas alimentarios.

	Tiempo de Procedimiento de Gestión:
	inmediato









































Descripción del Procedimientos

	Paso
	Responsables
	Descripción de actividades
	Formato

	1.-
	Beneficiario
	Inicio del Procedimiento.
Solicita información a la Coordinación.
	N/A

	2.-
	Coord. De Alimentación
	Informa 
	N/A

	3.-
	Coordinación de Alimentos DIF 
	Da Cita. Fin del Procedimiento. 
	Solicitud.
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Pláticas sobre Nutrición
	Nombre del Procedimiento:
	Explica el proceso general de la transformación y aprovechamiento de los alimentos, en términos del funcionamiento integral del cuerpo humano. Cómo beneficia a la salud incluir la gran diversidad de alimentos

	Objetivo:
	Los objetivos nutricionales tienen como finalidad promover la salud, reducir el riesgo de desarrollar patologías relacionadas con la alimentación y controlar enfermedades específicas causadas por una ingesta excesiva o insuficiente de ciertos alimentos..

	Fundamentación Legal
	Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Nayarit 
Ley General de Salud 
Ley de Salud para el Estado de Nayarit 
Ley de Asistencia Social 
Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social 
Ley General de Educación 
Ley para la Protección de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nayarit 
Ley de Coordinación Fiscal 
Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021 
Programa para la Atención a Grupos Vulnerables 2017-2021 
Guía de Operación 2018 Ramo 33 
Estrategia integral de Asistencia Social Alimentaria (EIASA 2018) 
Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013., para la Asistencia Social Alimentaria a Grupos de Riesgo
Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Básicos De Salud. Promoción y Educación para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientación. 
Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Prácticas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios. 
NOM-051- SCFI/SSA1-2010 Especificaciones generales de etiquetados para alimentos y bebidas no alcohólicas Pre envasados- Información comercial y sanitaria. Reglas de Operación Programas de Asistencia Social Alimentaria 2018 3 
Norma Oficial Mexicana NOM- 155-SCFI- 2012, Leche-Denominaciones, especificaciones Fisicoquímicas, información comercial y métodos de prueba  Estrategia para la prevención y el control del sobrepeso, la obesidad y la diabetes 
Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio y distribución de alimentos y bebidas preparados y procesados en las escuelas del Sistema Educativo Nacional. 
Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operación de los programas presupuestarios federales.

	Políticas de Operación:
	1. Presentar documentación solicitada. 
2. El horario de atención en la oficina del Sistema DIF Municipal es de 9:00 a 15:00 hrs. 
3. Los servicios están dirigidos a zonas indígenas, rurales y urbano- marginales preferentemente, y que no reciban apoyo de otros programas alimentarios.

	Tiempo de Procedimiento de Gestión:
	Se agenda.












































Descripción del Procedimientos

	Paso
	Responsables
	Descripción de actividades
	Formato

	1.-
	Directores/Padres de familia
	Inicio del Procedimiento.
Solicita información a la Coordinación.
	N/A

	2.-
	Coord. De Alimentación
	Informa
	solicitud

	3.-
	Directores/Padres de familia
	Regresa a la Coordinación  de Alimentacion con la Solicitud.
	N/A

	4.-
	Coord. de Alimentación
	Recibe solicitud
	.N/A

	5.-
	Coord. de Alimentación 
	Da resolutivo: Si no se aprueba. Finaliza el procedimiento.
	Formato de autorización

	6.-
	Coord. de Alimentacion
	Si se aprueba. Informa al solicitante que ha sido aprobada su solicitud para el apoyo requerido. 
	Formato de autorización

	7.-
	Coordinación de Alimentos DIF 
	Visita a Escuela solicitada. Fin del Procedimiento. 
	Solicitud.















Estufas Ecológicas Comunidad DIFerente)

	Nombre del Procedimiento:
	Las estufas ecológicas están diseñadas con el propósito de sustituir el uso del fogón tradicional que produce altas emisiones de humo que provocan graves problemas de salud

	Objetivo:
	Contribuir al mejoramiento de la salud y seguridad de las familias en zonas rurales, la estufa ecológica ahorra tiempo en la cocción de alimentos.

	Fundamentación Legal
	Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Nayarit 
Ley General de Salud 
Ley de Salud para el Estado de Nayarit 
Ley de Asistencia Social 
Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nayarit 
Ley de Coordinación Fiscal 
Ley de Desarrollo Rural  Sustentable
Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021 
Programa para la Atención a Grupos Vulnerables 2017-2021 
Guía de Operación 2018 Ramo 33 
Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Básicos De Salud. Promoción y Educación para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientación. 
Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operación de los programas presupuestarios federales.

	Políticas de Operación:
	1. Presentar documentación solicitada. 
2. El horario de atención en la oficina del Sistema DIF Municipal es de 9:00 a 15:00 hrs. 
3. Los servicios están dirigidos a zonas indígenas, rurales y urbano- marginales preferentemente, y que no reciban apoyo de otros programas alimentarios.

	Tiempo de Procedimiento de Gestión:
	30 días hábiles.














        

Descripción del Procedimientos

	Paso
	Responsables
	Descripción de actividades
	Formato

	1.-
	Beneficiario

	Inicio del Procedimiento.
Solicita información a la Coordinación.
	N/A

	2.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Informa y entrega formatos para su ingreso.
	Formatos de requisitos

	3.-
	Beneficiario
	Regresa a la Coordinación con la documentación requerida.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	4.-
	Coordinación de Alimentos DIF
	Recibe lo documentos.
	Copia de Acta nacimiento 
Copia de INE
Copia Curp
Copia comprobante de Dom.

	5.-
	Coordinación de Alimentos DIF
	Da resolutivo: Si no se aprueba. Finaliza el procedimiento.
	Formato de autorización

	6.-
	Coordinación de Alimentos DIF Bahía 
	Si se aprueba. Informa al solicitante que ha sido aprobada su solicitud para el apoyo requerido. 
	Formato de autorización

	7.-
	Coordinación de Alimentos DIF 
	Entrega de insumos. Fin del Procedimiento. 
	Recibo 







































































Huertos Familiares (DIFerente)

	Nombre del Procedimiento:
	Los huertos familiares son sitios agrícolas afines con el entorno, que combinan funciones productivas asociadas al consumo familiar con finalidades sociales, económicas y ambientales.

	Objetivo:
	Contribuir el abasto total de alimentos familiares, sino promover una diversificación de los hábitos alimentarios, en ellos, frecuentemente se aplican técnicas orgánicas, evitando el uso de herbicidas, insecticidas, para recrear un ecosistema que se sostiene con la diversidad de los cultivos y la rotación de los mismos.

	Fundamentación Legal
	Constitución Política de Los Estados Unidos Mexicanos 
Constitución Política del Estado de Nayarit 
Ley General de Salud 
Ley de Salud para el Estado de Nayarit 
Ley de Asistencia Social 
Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Nayarit 
Ley de Coordinación Fiscal 
Ley de Desarrollo Rural  Sustentable
Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021 
Programa para la Atención a Grupos Vulnerables 2017-2021 
Guía de Operación 2018 Ramo 33 
Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios Básicos De Salud. Promoción y Educación para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para Brindar Orientación. 
Acuerdo por el cual se emiten los Lineamientos para incorporar la perspectiva de género en las Reglas de Operación de los programas presupuestarios federales.

	Políticas de Operación:
	1. Presentar documentación solicitada. 
2. El horario de atención en la oficina del Sistema DIF Municipal es de 9:00 a 15:00 hrs. 
3. Los servicios están dirigidos a zonas indígenas, rurales y urbano- marginales preferentemente, y que no reciban apoyo de otros programas alimentarios.

	Tiempo de Procedimiento de Gestión:
	15 días hábiles.
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